GUIA USUARIO TRAMITE HOMOLOGACION EN
SEDE ELECTRONICA

Ir al contenido Accesibilidad 10/3/2025, 16:22:34  Bienvenido v & Acceso

Desde el 8 de noviembre del 2022, fecha de
entrada en vigor del Real Decreto 889/2022, de S SUBSEDE ELECTRONICA

Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades - Secretaria General de Universidades

18 de octubre, por el gue se establecen las NCIO  PROCEDMENTOS +  MSEXPEDENTES  MSNOTIICACIONES  AYUDA
condiciones vy los  procedimientos  de
homologacidn, de declaracidon de equivalencia y
de convalidacién de enseianzas universitarias
de sistemas educativos extranjeros vy por el que
se regula el procedimiento para establecer Ia
correspondencia al nivel del Marco Espaiiol de
Cualificaciones para la Educacion Superior de los |
titulos universitarios oficiales pertenecientes a Secretaria General de — B«J

Universidades Declaracién de Equivalencia de titulos extranjeros de educacion

v

Mis expedientes

cuerpos docentes universitarios, del Consejo de Universidades

i6n de recurso de reposicidn frente 3 las i dictada
I= Comisidn de Reclamaciones de

Acceda aqui a su area de usuario.
Descargue nofificacicnes, gestione

expedientes, realice solicitudes...

Consulta del estado de un expediente (Homolog:

Eq

Consuita del estado de un expedients (Homologaciones,

Homologacion de titulos extranjeros de educacién superior a
titulos oficiales universitarios espafioles de Grade o Master que

den acceso a profesion regulada en Espafia

Através de este procedimiento se pusde solicitar |s homologacién de tiulos

R , R . z:giearlieosl a nivel académico de Grado o Master universitarios (',Necesitas ayuda?
O rd e n a C I o n e s a Ca d e m I Ca S a nte rI o re s ) I a S Através de esta subsede puede realizar los tramites Através de este procedimiento se puede solicitar |z equivalencia de thulos Consulte nuestra seccion de preguntas
lectrénicos del dmbito universitario. de educacion superior otorgades... - frecuentes, envie una incidencia a nuesiro

servicio técnico

solicitudes de  homologacion de  titulos Sl e
extranjeros deberan ser realizadas T
exclusivamente a través de la Sede Electronica

del Ministerio de Ciencia, Innovacién vy PROCEDIMIENTOS UTILIDADES
Universidades: @ Titlos universiarios iy Seces avudes y remios

https://universidades.sede.gob.es.
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Al entrar, visualizara la pagina

de inicio del procedimiento,
donde se muestran Homolog

instrUCCioneS y normat'iva que 154 u '!Hf .u Master que den acceso a profesion 't:'g_;umvz':a ent

debe leerse atentamente e T |

antes de iniciar el tramite de SISO A A 5 o St Rl S 0 A o o R S S G v s Ve

solicitud. i e i i

titulos extrar perior a titulos oficiales universitarios

acion de 1jeros de educacion su

Las 30lCItudes 30N ramitadas Por #5tricto Ceden Ce Mcha de recepcion y las solicitudes uplicadas serdn Cesestmadas
Puede consultar la situacion del expediente a través de: Consulte su expediente,

nl0 PO pagar B 1as.
% CON 1 ASAT 0¢ pago de

En esas instrucciones, se
incluyen enlaces a otras ‘
piginas de informacién
adicional, asi como a Ia i o s on e s O o s 4SO e vk e el
descarga del modelo 790-107, e == i Tl At

para el pago de la tasa de -
forma presencial en banco. Al
final, se encuentra el botdon de
entrada al procedimiento.

l«— Descarga modelo 790

= SOUCITUDES PREVIAS. St ya present

G0 PAra e5ie procecmiento
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Si opta por el pago de la tasa del procedimiento
presencialmente en un banco espaiol, debe hacerlo a través
del modelo 790-107, en el enlace indicado en la pagina
anterior. Desde ahi podra obtener un modelo impreso con sus
datos.

Para el uso de este modelo, es obligatorio contar con NIF o NIE.
Si el interesado no tuviera esta documentacion, se pueden
utilizar los datos de otra persona para cumplimentar el
formulario. No hay ningun problema porque estos datos sean
diferentes de los del solicitante, ya que el seguimiento del
pago se hara por el numero de justificante que figura en la
parte superior izquierda del modelo impreso. Se trata de un
codigo numérico unico de 13 digitos, que comienza por
790107 y que se genera de nuevo cada vez que se pulsa en el
botén de imprimir modelo. En el propio modelo impreso
puede hacerse constar una nota aclaratoria con los datos del
solicitante, si el ingreso lo efectua otra persona.

Descargado el modelo impreso, debe personarse en una
entidad bancaria espafola para realizar el pago. Se le
entregara una copia para el solicitante, y otra para la
Administracion, que es la que debe aportar como justificante,
asi como cualquier recibo bancario que se le pudiera facilitar.

TASA Tasa por Homologacion
equivalencia a titulackon y a nivel
académico, y convalidacion de
thtulos y estudios extranjeros
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790
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educackon supecior a Utule ofical undversitario espafiol, ni do Declaracion de equivalencia a nivel academico de Grado © Master en la
Subdireccion General de Titulos, del Ministerio de Universidades, por 10 que no podra ser utilizade como justificante de titule para Ia
Inscripcion en los Colegios profesionales o wn Las Universidades
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.. . Acceso con usuario y contrasena
A la hora de entrar al procedimiento, el usuario

puede identificarse de dos maneras: e [
P Acceso por Cl@ve (NIF/NIE)
e Acceso por Cl@ve: Obligatorio si el usuario va a Requisitos generales
identificarse con NIF o NIE. Al utilizar esta opcion,

el usuario puede autenticarse de tres formas
diferentes:

1. Certificado electréonico T

2. Cl@ve PIN !

3. Cl@ve permanente

e Acceso con usuario: El usuario podra utilizar para
identificarse otra documentacion (pasaporte o
documentacion de su pais de origen).

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
Acceder > Acceder > Acceder >

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
https://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
https://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html
https://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html

Al entrar con usuario, se muestra un formulario donde
el usuario debe poner sus credenciales de acceso (email
y contraseia) para entrar al formulario de solicitud. Si
no dispone de ellas, puede crearlas en el botdon Crear
usuario. Si ha olvidado su contrasefia, el usuario puede
cambiarla pulsando en “Restablecer contrasefia”.

En el formulario de alta de nuevo usuario, se le solicita
nombre y apellidos, documentacion identificativa,
contrasefay correo electrénico, que en adelante sera su
usuario de acceso. Si en el campo de documentacion
intenta utilizar un NIF o NIE, el sistema devolverd un
error indicando que no puede utilizarse esa
documentacion. Se ha comprobado que los pasaportes
de algunos paises coinciden en su formato con ese tipo
de documentacion, devolviendo el mismo error. En tal
caso, cambie el documento afiadiendo tres ceros a la
izquierda para evitar esa coincidencia.
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Acceso de usuario

v . Restablecer contrasefia
Crear nuevo usuario \
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Nuevo Usuario

ol oreserve ano par
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usuario puede restablecer su contrasena en este e SUBSEDE ELECTRONICA

Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades - Secretaria General de Universidades

formulario, donde se le solicita correo electrénico
para remitirle un mensaje y efectuar la modificacion
por esa via. Introduzca un correo que continue

INICIO  PROCEDIMIENTOS = MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

usando durante todo el proceso de homologacidn, Restablecer :“'O"tfafenaqp e
que puede prolongarse. Si pierde el acceso a este ——

correo, es posible que no se puedan volver a asociar

sus datos.
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Inicio / Titulos universitarios / Formulario
Borradores v

Homologacion de titulos extranjeros de educacion superior a titulos oficiales universitanos esparioles de Grado o Master que den acceso a profesion requiada en Espaiia

.. . . Formulario de Homologacién de titulos extranjeros de educacién superior a titulos oficiales
Al entrar al proced Imiento, se muestra el sigulente universitarios espafioles de Grado o Master que den acceso a profesién regulada en Esparia

formulario, que debajo se divide en varias [

pestafias. Revise cuidadosamente en cadaunade > Sayeane
ellas la informacion a cumplimentar. La primera £

informacion personal que se solicita es un correo

]
electronico, y un teléfono de contacto. Laten s

Correo electronico *

Teléfono

Datos del solicitante Datos de solicitud Documentacion a aportar Datos de pago Informacion sobre proteccion de datos

Pais del documento identificativo™ Seleccione un pais v

Fecha de nacimiento: *

Pais de nacimiento™ Seleccione un pais v

Género: * —- Seleccione — v

Pais de nacionalidad* Seleccione un pais v



En la parte superior, se indica si el usuario entra en
calidad de solicitante, o en representaciéon de otra
persona. Por defecto, el usuario entra para realizar la
solicitud en nombre propio.

Si no fuera asi, el usuario debera marcar la opcidon “En
representacion del interesado”. En tal caso se
muestran nuevos campos a cumplimentar, relativos al
interesado en la solicitud. Al completar el documento
de identificacion, debe pulsarse el boton “Comprobar
Representacion” para verificar si tal informacion esta
registrada en el sistema REPRESENTA.

Si no se puede realizar tal verificacidon, se mostrara un
campo adicional para subir el documento que acredite
la autorizacion del solicitante para esa representacion.

Seleccionar archivo

Verificar representacion
en REPRESENTA

o




La informacion para
cumplimentar la solicitud se
divide en varias pestanas,
puede navegar entre ellas
pulsando sobre las mismas.
Lea atentamente las
instrucciones, y revise
cuidadosamente en cada una
la informaciéon que debe
rellenar. La primera de ellas
hace referencia a Datos del
solicitante




En la siguiente pestana se solicitan datos de la
solicitud que realiza, relativos a su titulacion
extranjera y al titulo oficial espafnol al que solicita
homologacion. En base a lo que se rellene en esta
pestaia, se activaran para cada caso los
documentos necesarios en la siguiente. Por ello,
les rogamos que rellenen adecuadamente estos
datos antes de pasar a seleccionar la siguiente
pestaia.

Nota: Debera informar del titulo tal y como se encuentra reflejado en el diploma

Seleccione un pais v

— Seleccione 3

Nota: Si no encuentra su titulo universitario en la iista, por favor consulte el procedimiento 'Equivalencia de titulo extranjero de educacion
superior a titulacion y a nivel académico de Grado o Master universitarios oficiales’




En la tercera se solicita diversa documentacion que debe
subir para su homologacion. Deben cumplirse unos
requisitos en los archivos a subir, tanto de tamafio como
de tipos de fichero.

IMPORTANTE: Aunque se informa de un tamafho maximo
de 10 Mb., se recomienda no superar nunca los 5 Mb. para
evitar problemas por el volumen de documentacion.

Aunque se permiten muchos formatos de archivos, lo ideal
es que adjunte su documentacion en formato .pdf. En caso
de tener problemas por su tamano, existen en la web
programas gratuitos que le permiten su division en
archivos de menor tamaio.

También puede comprimirlos, para incorporar varios
documentos a la vez, siempre que no supere el tamafo
maximo.

DECLARACION RE SPONSABLE

OCE0IC A FOEDOTLION

§1 DESEA DESISTIR DE EXPEDIENTE S ANTERIORE S O APORTAR DOCUMEN TACION ADICIONAL

..\

Si desea desistir de una solicitud de
homologacién anterior, puede
descargar aqui el modelo que debe
aportar




A continuacion, se explica como comprimir archivos
para reducir su tamafo con WinRAR: | -

Documentos
@ Firmar con AutoFirma
o Run Sandboxed
¥ Abrir con Code

1. Seleccionar el archivo a comprimir y partir,

“ PruebsCasi100MB pdf

dar botdon derecho y elegir la opcién de o Mot B
. Analizar en busca de virus
WInRAR & Compartir

Abrir con

“Anadir al archivo...”

Conceder acceso a

2. En las opciones de compresion, establecer, % TortoiseSVN >
el “Método de compresion” como “lLa B3 Anadic ol archivo
mejor”, para asi intentar reducir el tamafio A e TR
lo maximo posible, y en “Partir en
volumenes de ...” introducir 5 MB, y aceptar.

ﬁ Nombre de archivo y pardmetros ?

General Avanzado Opciones Ficheros Copia de seguridad Fechay hora Comentario

Nombre del archivo Examinar...
PruebaCasi100MB.rar v
3 : Des p u és d e q ue eI p rog rama p rocese eI Perfil predeterminado Modo de actualizacién
archivo habrd creado varios archivos Perfiles... Afiadir y reemplazar V
ComprImIdOS. Con en nombre del ﬁCherO de Formato de archivo Opciones de compresién
ejemplo seria Nombre.partOl.rar, seria o Oep Oam o A
Nombre.part02.rar, etc. étodo de compresidn [ Crear un archivo s6iido
La mejor 2 [ ] Aradir Registro de Recuperacion
NOTA: En caso de que se requiera Tl del diccionario : ggg;zcea;rﬂ:lh;f;swfmpfimidos
documentacioén adicional, se dispondra de otros e ‘
10 documentos extra en los que realizar la T~ Estblecer gontrasefa.-

misma particion por WinRAR o equivalente.
Cancelar Ayuda




En cuarto lugar, se solicitan datos para el pago de
la tasa de este procedimiento. Se dispone de
cuatro opciones:

1. Pago a través del Modelo 790.

Escoja esta opcion si imprimié el modelo y realizé
el pago presencialmente en un banco espaiol.

En este caso, podra seleccionar debajo la opcidn
Adjuntar justificante, para subir el documento
con la certificacion del pago, o Justificante NRC,
en caso de que el banco le proporcione esa
informacidn al realizar el ingreso.

[FraRmE 1:\3'.7»—’*,“-,“ & 700107 - (166 et

RSN RS AR D sreponn he &

0107 - | 5.50€)
&\"7.!;;-1\ PRt




2. Pago en cuenta restringida

Esta opcion corresponde al pago por transferencia a
la cuenta restringida de recaudacion de tasas en el
extranjero: cuenta ES16 9000 0001 2002 5310 8022

del Banco de Espaia:
IBAN: ES16 9000 0001 2002 5310 8022

BIC: ESPBESMMXXX

En este caso, debera seleccionar debajo la opcidn
Adjuntar justificante, para subir el documento con
el justificante de la transferencia realizada.

estanas, para poder finalizar la solicitud de homologacion

P e R e -(vy-.\ﬁg“ Y PRy

POr nomoi ICION = FOU U7 = (1000
Wie-ond itaeNbiaihiana v anessld iz i el e U] Dol cnigags’ 4

Seleccionar archivo | Ninguno archiv




3. Exento de pago

Esta opcidn solo podra emplearse en los casos de
personas beneficiarias del régimen de proteccion
temporal (ver Disposicion Transitoria Segunda del
RD. 889/2022 de 18 de octubre (BOE 251 del
19/10/2022)) que regula el procedimiento.

También deberad seleccionar debajo la opcidn
Adjuntar justificante, para incorporar la
documentacion que acredite esa situacion.




4. Pago a través de numero de cuenta o de tarjeta.

Utilice la opcidn “Pago a través de numero de cuenta o de tarjeta” para
hacer el pago telematicamente, con cargo en su nimero de cuenta o
tarjeta de su entidad financiera. Como se indica, podra pagar la tasa por
transferencia bancaria o tarjeta de crédito siempre que el obligado al pago
disponga de NIF, DNI o NIE y su entidad financiera esté adherida a los
correspondientes convenios con la AEAT de pago de tasas con cargo en
cuenta o mediante tarjeta. En caso de representacién, debe estar dada de
alta en REPRESENTA. Una vez seleccionada esta opcidn, seleccione pagar
telematico en la “opcidn de pago “. Debera seleccionar su entidad bancaria
y el método de pago. No todas las entidades financieras disponen de los
dos métodos de pago. Una vez seleccionado, debera aportar los datos de
cuenta o tarjeta requeridos

IMPORTANTE: En caso de utilizar esta opcidn, si su solicitud no quedara
registrada en el sistema por fallo informatico, consulte en su entidad
financiera si se ha producido el cargo por la tasa antes de realizar una
nueva solicitud.

Si asi fuera, utilice este pago en el momento de realizar su nueva
solicitud.

Para ello elija esta vez, en los “Datos del pago”, la opcidn “Pago a través
del Modelo 790”. Deberda cumplimentar los datos: numero de
justificante, que le facilitara su banco, la fecha del pago y el importe
del pago. Una vez cumplimentados, debera adjuntar el justificante de
pago que le facilitara su banco en el apartado “Tasa” seleccionando la
opcion de pago “Adjuntar justificante”.

NOTA: Para cualquiera de los tres primeros casos, debera aportar el justificante de pago, o la comunicacion de la exencion en su caso, en [a opcion de
pago: Adjuntar Justificante que encontrara en la parte inferior de las pestanas, para poder finalizar la solicitud de homologacion

300 12k

Pagar Telematico v




En la Ultima pestaiia, se
proporciona informacion
acerca de la proteccion de
datos personales. Aqui
basta con marcar la casilla
gue se muestra al final,
para mostrar su
conformidad.




El usuario puede guardar un borrador con la
informacion  cumplimentada hasta ese
momento, pulsando en el botén que se muestra
en la parte inferior. No se conserva la
documentacion que el usuario haya podido
guardar en el formulario, soélo los datos
insertados.

Cuando se acceda al procedimiento, podran
recuperarse los borradores guardados pulsando
en el botdn que se muestra en la parte superior
izquierda del formulario, que se muestra sélo en
caso de existir alguno. Puede editarse el borrador
para su uso, o eliminarse de la lista, pulsando en
las opciones que se muestran a la derecha de
cada uno.

Guardar Borrador Enviar

0230116114058 £ @

de ducacion superior a titulos oficiales universitanios espafioles de Grado o Master que den acceso a profesion requiada en Espafia

tlogacion de titulos extranjeros de educacion superior a titulos oficiales
universitarios espafioles de Grado o Master que den acceso a profesion regulada en Esparia
(SIA: 050580)




Finalizada la solicitud, puede realizar el
envio pulsando en el botéon “Enviar”, que
solo se habilitara cuando los datos estén
completamente rellenos.

Si se detectara cualquier error, se
visualizaria un mensaje indicativo de ello.
Revise en tal caso todas las pestafias, para
localizar el posible error.




Al enviar la solicitud, se procedera a su firma
electrénica para finalizar el proceso de entrega. Se
muestra la siguiente pantalla, donde sdlo se
dispone de la opcién de firma basica. Desde aqui
podra descargar un borrador PDF con |Ia
informacion de su solicitud, donde puede
comprobar los datos antes de la firma. Verificada la
informacion y antes de firmar, debe marcar la casilla
final dando su consentimiento.

Nombre y apellicos

OO X

Documanto Igentimicativo

AXXEAXXAAXLXAXAXK

k\

Descarga borradorPDF

Confirme consentimiento




Finalizada con éxito la firma vy el registro de la
solicitud, deberia verse una pantalla
informativa desde la que podra descargarse un
justificante de su registro, y podra visualizar el
numero de expediente dado a su tramite.

Descargar justificante de registro

L

2020020000
b 8885885588888 8 54

020 2000000 020X

\ ~

Numero de expediente



Para consultar el estado de tramitaciéon de su
solicitud, podra  acceder a la opcion “Mis
Expedientes”, disponible en la pagina inicial de la
Sede.

El usuario debera validarse de la misma forma con la
gue se autenticé al realizar la solicitud. Una vez
verificado el usuario, podra consultar sus
expedientes, para ver su estado. También podra
aportar documentacion adicional, haciendo uso de

la opcion de “Aportacion de documentacidon”, asi

como descargar las comunicaciones y

SUBSEDE ELECTRONICA
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Subsede electrénica

requerimientos que se le puedan formular, asi como Estado del expediente

la resolucion final, en el momento de su emision.
Recibiria en su correo electréonico un aviso de que

dispone de esa informacion para su descarga.

@
W

Mis expedientes

¢Necesitas ayuda?

de preguntas
NCA3 A nuestn

- - /

Acceso a comunicaciones, requerimientos y
resolucidn (enlaces habilitados en el momento de
su emision)



Ante cualquier problema, por favor,
envienos un formulario con la descripcion
de la incidencia, su nombre completo,
identificador (DNI, NIE, otros), fecha de la
incidencia, datos del pago y demas
informacion, aportando la informacion
adicional que considere oportuna
(mensajes de error, avisos, copia de
pantallas de la aplicacion...) a través de la
web del

Ministerio de Ciencia, Innovacién vy
Universidades, entrando en el apartado
de “Tu Administracion”, seccidén “Atencidn
al Ciudadano”, “Atencién escrita”,
formulario de “Consultas sobre tecnologia
y uso de la sede electronica y otras
cuestiones informaticas”:

Consultas informaticas

Procuraremos atenderle a la mayor
brevedad posible. Gracias por su
colaboracién.
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Datos de contacto

Mombre *

Apellidos *

Correo electronico *

Repetir correo electronico *

Teléfono opcional

Consulta


https://www.ciencia.gob.es/Formularios/ConsultasInformaticas.html

