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Este documento pretende servir de apoyo a las entidades interesadas en
la presentaciéon de una solicitud de inscripcién en el Registro de OTC, de
conformidad con laregulacién contenida en el Real Decreto 984/2022, de
22 de noviembre, por el que se establecen las Oficinas de Transferencia

de Conocimiento y se crea su Registro, y demas normas que resulten de

aplicacion.

Se recomienda visitar la pagina web del registro en con el fin de obtener
en todo momento la version mas actualizada de este manual.
REGISTRO OTC

Para cualquier aclaracion pueden dirigirse a la siguiente direccion de

correo electrénico:

transferencia.tec@ciencia.gob.es



https://www.ciencia.gob.es/Innovar/OTC
https://www.ciencia.gob.es/Innovar/OTC
mailto:transferencia.tec@ciencia.gob.es
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1. PRESENTACION

Desde 1996 la actividad de transferencia de resultados de investigacion en
el conjunto del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e Innovacion ha
experimentado un notable crecimiento y se ha requerido una adaptacion del
tratamiento que, desde la Administracion General del Estado y sus estructuras
de gestién, para favorecer el cumplimiento de los objetivos de los marcos

europeos y nacionales de esta materia.

El marco institucional en el que se desarrolla la actividad de 1+D+| también
ha evolucionado en la direccion de potenciar las unidades o entidades
dedicadas a la funcion de transferencia. Asi, la creciente complejidad y
especializacion de las operaciones que se desarrollaron durante afios en las
OTRI, que abarcan desde la deteccidn de los resultados de investigacion y su
proteccion legal hasta su comercializacion por distintas vias, como ocurre con
las licencias de explotacion, la investigacion colaborativa, la creacion o
participacion en entidades basadas en el conocimiento, o la difusion social del
conocimiento, aconsejan un cambio de denominacion de estas estructuras por
las de “Oficinas de Transferencia de Conocimiento” (en adelante OTC),

también en linea con las recomendaciones derivadas del marco europeo.

A estos efectos el Real Decreto 984/2022, de 22 de noviembre, por el que
se establecen las Oficinas de Transferencia de Conocimiento y se crea su
Registro, tiene el objetivo de matizar aspectos tales como los requisitos que
deben reunir las entidades con unidades de transferencia de conocimiento para
poder alcanzar su inscripcion en el Registro; las actividades que se consideran
propias de la transferencia de conocimiento; la obligacion de mantenimiento y
actualizacion de sus datos en el Registro, asi como las condiciones por las que
puede generarse una pérdida de reconocimiento y cancelacién e la inscripcion
en el Registro. Se busca también dotarlas de una mayor calidad que permita su

integracion en un sistema de excelencia.

La informacion que forme parte del Registro permitira al Ministerio de

Ciencia, Innovacion y Universidades, realizar un seguimiento de la actividad de

5



GUIA SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
OFICINAS DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

las OTC y, en su caso, promover la realizacion de estudios que permitan
conocer en profundidad la realidad de las OTC a los efectos de disefar y
proponer las actuaciones oportunas para impulsar la transferencia de
conocimiento. También permitira destacar la labor de eficiencia de las OTC en
la prestacion de sus servicios de transferencia mediante el otorgamiento de una
distincién orientada al reconocimiento de buenas practicas de gestidon y de la

generacion de rendimientos en términos de transferencia del conocimiento.

La actividad de las OTC debera estar orientada al establecimiento de
relaciones entre los generadores de conocimiento en materia de [+D+i y el
sector industrial y social, asi como a la obtencion de resultados econdmicos y

sociales derivados de la transferencia de conocimiento.

El Registro de OTC es un registro voluntario, de caracter publico y ambito

estatal.

2. NORMATIVA APLICABLE

El Real Decreto 984/2022, de 22 de noviembre, por el que se establecen las
Oficinas de Transferencia de Conocimiento y se crea su Registro (en adelante
RD de Registro de OTC).

El expediente administrativo que se tramite para la inscripcion o
modificacion que afecte a una entidad inscrita en el registro en cualquiera de
sus categorias estara sujeto al procedimiento comun regulado en el Titulo IV de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de

las Administraciones Publicas.

3. ENTIDADES QUE PUEDEN SER INSCRITAS EN EL
REGISTRO DE OTC

A efectos del RD de Registro de OTC, se consideraran OTC:

- Aquellas estructuras organizativas, sin personalidad juridica propia, que

desempefien funciones de transferencia de conocimiento, y que dispongan de
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personal con caracter permanente. Estas estructuras podran estar integradas
en una Universidad o en un Organismo Publico de Investigacion; asimismo
podran estar integradas en otras entidades generadoras de conocimiento sin
animo de lucro. A estos efectos, se entenderan como entidades generadoras
de conocimiento aquellas entidades de naturaleza publica o privada que, como
consecuencia de sus actividades de investigacion, desarrollo e innovacion,

generen resultados de los que sean titulares.

- Aquellas personas juridicas, de naturaleza publica o privada, que
desempefien funciones de transferencia de conocimiento, que no sean
generadoras de conocimiento ni titulares de los resultados de investigacién que
gestionan, y que dispongan de personal con caracter permanente. Estas
entidades, previa celebracion del convenio, contrato o suscripcion del
instrumento juridico correspondiente, gestionaran los resultados de
investigacion de una o mas entidades, con personalidad juridica independiente,

generadoras de conocimiento y titulares de resultados de investigacion.

Podran inscribirse bajo esta modalidad las OTC que asuman la gestion de
transferencia de conocimiento de una o mas entidades generadoras de
conocimiento, que por su menor tamafo no puedan contar con una plantilla
suficientemente especializada o no dispongan de medios suficientes para

realizar la funcion de transferencia de conocimiento por si mismas.

- Solo se permitira la inscripcidén en el Registro de una unica OTC por

entidad generadora de conocimiento.

- No podran inscribirse en el Registro de OTC aquellas entidades que
tengan la naturaleza de asociaciones, agrupaciones o redes de OTC o
cualquier otro tipo de entidad que no cumpla con los requisitos previstos en

este articulo.

4. REQUISITOS PARA OBTENER LA INSCRIPCION EN EL
REGISTRO
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Segun se establece en el articulo 6 del RD 984/2022, de 22 de noviembre, los
requisitos que han de cumplir las entidades para su inscripcion, en cada uno de
los dos afos naturales inmediatamente anteriores a la solicitud de inscripcion o

revision, son:

- Que la transferencia de conocimiento esté entre sus actividades

principales y forma parte de su mision estratégica.

- Que hayan realizado al menos tres de las funciones de transferencia de
conocimiento previstas en el siguiente apartado. Salvo que se trate de
entidades que operen exclusivamente en el ambito de las ciencias
humanas y sociales, en cuyo caso, deberan demostrar la realizacion de,
al menos, dos de las funciones del aparatado siguiente, siendo una de

ellas la funcién de difusiéon social del conocimiento.

- Que pueden acreditar la realizacion de actuaciones en, al menos, dos de
las actuaciones vinculados a las funciones de transferencia de

conocimiento, recogidos en el apartado de actuaciones.

- Que disponen de medios personales propios de caracter permanente,
con formacién y experiencia profesional en materia de transferencia de
conocimiento. Y que estos medios personales son proporcionales a los
recursos humanos de I+D+l involucrados en actividades de transferencia
de conocimiento de la entidad de la que dependen o a la que

representan.

En ningun caso podra admitirse en el Registro la inscripcion de una
entidad que no disponga de un minimo de dos personas en su OTC,
vinculadas a la entidad con caracter permanente o indefinido y que

presten servicios a tiempo completo.

- Que disponen de medios materiales suficientes para el desempenfo de

las funciones de transferencia de conocimiento que declara acometer.
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5. FUNCIONES Y ACTUACIONES DE TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTO

A efectos del RD 984/2022, de 22 de noviembre, se consideran funciones de

transferencia de conocimiento las siguientes:

a) La proteccion de los resultados de I+D+l a través de titulos de
propiedad industrial e intelectual, u otras modalidades de proteccion.

b) La explotacion de resultados de investigacion, invenciones y nuevas
tecnologias a través de cualquier tipo de contrato que suponga la
transmision de su uso o titularidad a terceros.

c) La investigacion colaborativa entre entidades de diferente naturaleza,
asi como la contratacion de servicios de |1+D+1 y tecnoldgicos.

d) La promocién de la creaciéon de entidades basadas en el
conocimiento.

e) La difusién social del conocimiento.

La realizacion de dichas funciones se acreditara en base a las siguientes

actuaciones:

FUNCION 1: PROTECCION DE RESULTADOS DE I+D+i A TRAVES DE
TiTULOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL E INTELECTUAL, U OTRAS
MODALIDADES DE PROTECCION

1. Solicitudes de patente prioritarias presentadas en el ano.
2. Solicitudes de patente no prioritarias presentadas en el afio.
3. Cartera de invenciones protegidas en vigor a 31/12/ano(n): Por
solicitud y por familias.
4. Otras modalidades de proteccion.
4.1. Solicitudes de modelo de utilidad prioritarias presentadas en el
afno.
4.2.Solicitudes de proteccion de variedades vegetales prioritarias
presentadas en el afio.
4.3. Solicitudes de diseno industrial prioritarias presentadas en el afio.

4.4. Solicitudes de marca prioritarias presentadas en el afno.
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4.5.Registros para proteger resultados de investigacion distintos a

Propiedad Industrial presentados en el afio.

FUNCION 2: EXPLOTACION DE RESULTADOS DE INVESTIGACION,
INVENCIONES Y NUEVAS TECNOLOGIAS A TRAVES DE CUALQUIER TIPO
DE CONTRATO QUE SUPONGA LA TRANSMISION DE SU USO O
TITULARIDAD A TERCEROS

1. Acuerdos de explotacion de invenciones que estan en vigor a
31/12/afo(n)

2. Ingresos anuales por acuerdos de explotacion de invenciones
propias.

3. Acuerdos de explotacion de otros registros en vigor a 31/12/afo(n).

4. Ingresos anuales por acuerdos de explotacién de otros registros.

FUNCION 3: INVESTIGACION COLABORATIVA ENTRE ENTIDADES DE
DIFERENTE NATURALEZA, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE I+D+i Y TECNOLOGICOS

1. Acuerdos de Colaboracion y contratos firmados en el afio con
terceros para realizar actividades de [+D+l

1.1 Acuerdos de colaboracion en I+D+i suscritos en el afio.

1.2 Contratos firmados en el afio con terceros para realizar
proyectos de [+D+l.

1.3 Contratos firmados en el afo para realizar servicios de
[+D+l

1.4 Contratos firmados en el afio para realizar ensayos clinicos

y estudios observacionales.

2. Importe total de los acuerdos de colaboracion y contratos firmados en
el afo con terceros para realizar actividades de [+D+l.
3. Numero de entidades con las que la institucion ha suscrito contratos

de 1+D+l en el ano.
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4. Acuerdos/convenios nacionales e internacionales sin contenido

econdmico en el ambito de la innovacion suscritos en el afo

FUNCION 4: PROMOCION DE LA CREACION DE EMPRESAS DE BASE
TECNOLOGICA (EBT) CREADAS BASADAS EN EL CONOCIMIENTO

1. Empresas Spin-off creadas en el afio

2. Spin-off creadas en los ultimos 5 anos

3. Participacion accionarial en las empresas Spin-off creadas en los
ultimos 5 afos

4. Ingresos anuales procedentes de las empresas Spin-off vinculada

FUNCION 5: DIFUSION SOCIAL DEL CONOCIMIENTO

1. Disponer de pagina/s web/s orientada a la difusion social del
conocimiento.

2. Generacion de materiales de difusion general publicados por la
entidad en el ano.

3. Generaciéon de materiales de difusion profesional publicados por la
entidad en el ano.

4. Realizacion de actividades de divulgacién organizadas por la entidad
en las que ha participado personal investigador de la entidad.

5. Participacion en programas de innovacion social o actividades de

ciencia ciudadana.

Con fines aclaratorios se incluye en el punto final de este documento (punto 14)

una relacion de definiciones de las actuaciones relacionadas.

6. PROCEDIMIENTO

6.1. ESQUEMA DEL TRAMITE DE SOLICITUD
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6.2. INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se iniciara a solicitud del interesado.

Con caracter previo a la presentacion de la solicitud, la entidad solicitante
debera haberse inscrito previamente en el Sistema de Entidades (SISEN), asi
como en el Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia,

Innovacion (RUS), a través de su sede electronica.
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La cumplimentacién y presentacién de la solicitud debera realizarse
obligatoriamente a través de los medios electrénicos habilitados para ello en la
sede electrénica del Ministerio de Ciencia, Innovacioén y Universidades, donde

estara disponible la aplicacion de solicitud de registro.
6.3. PLAZO PARA PRESENTAR LA SOLICITUD

La solicitud se puede presentar en cualquier momento desde la entrada en

vigor de la normativa reguladora del Registro de OTC.

Todas aquellas solicitudes que no se hayan generado como definitivas a
fecha 31 de diciembre del afio en curso, decaeran, perdiéndose la informacion

asociada a la misma.
6.4. PLAZO DE LA ADMINISTRACION PARA RESOLVER

El plazo para resolver es el establecido con caracter general en el art. 21.2
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun

de las Administraciones Publicas.

6.5. ACTOS REALIZADOS DURANTE LA INSTRUCCION
DEL PROCEDIMIENTO

Las solicitudes de inscripcion, una vez presentadas validamente, seran

objeto de tramitacién por parte de la unidad instructora.

El expediente sera objeto de revision administrativa y cuando la
documentacion aportada no reuna los requisitos exigidos, el érgano instructor
requerira al interesado para que, en el plazo de 10 dias habiles computados
desde el dia siguiente al de la notificacion del requerimiento, subsane la falta o
aporte los documentos preceptivos, con advertencia de que si no lo hiciese se
le tendra por desistido de la solicitud.

Una vez concluido el tramite de revisidon administrativa, el expediente sera

examinado por una Comision de Evaluacion.
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A la vista de la documentacion presentada, la Comision de Evaluacion
emitira un informe vinculante en el que se valorara si la documentacion
presentada por la entidad interesada permite acreditar el cumplimiento de los

requisitos establecidos en el Real Decreto 984/2022, de 22 de noviembre.

Emitido el informe de la Comision de Evaluacién, el 6rgano instructor
formulara una propuesta de resolucion provisional, debidamente motivada, que

sera elevada a la persona titular de la Secretaria General de Innovacion.

Si el 6rgano instructor, a la vista del informe de la Comisién de Evaluacion y
del expediente, formulase propuesta de resolucion provisional debidamente
motivada denegando la inscripcidn, la notificara a los interesados para que, en
el plazo de diez dias habiles, formulen las alegaciones que estimen
convenientes. En el caso de que los interesados presenten alegaciones, una
vez examinadas éstas por el érgano instructor, éste podra formular nueva
propuesta que sera elevada a la persona titular de la Secretaria General de

Innovacion.
6.6. FIN DEL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

El procedimiento de inscripcidn finaliza con la Resolucion de Inscripcion o

en su defecto, con la denegacion de la solicitud presentada.

7. SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO DE CIENCIA,
INNOVACION Y UNIVERSIDADES

Las comunicaciones de todas las actuaciones que se realicen en el
procedimiento de registro y cancelacion, y en su seguimiento, se realizaran
obligatoriamente a través de los medios electrénicos del Ministerio de Ciencia,

Innovacion y Universidades.

La utilizacién de los medios electronicos sera obligatoria para la notificacion
de los actos administrativos que se dicten, asi como para la presentacion de

solicitudes, escritos y comunicaciones por los interesados.
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La notificacion de los actos administrativos se realizara mediante el sistema
de notificacion por comparecencia electrénica en la sede electrénica del
Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades (https://ciencia.sede.gob.es),
segun lo previsto en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Complementariamente a la notificacidon practicada por el sistema
establecido en el parrafo anterior, el interesado podra recibir un aviso en la
direccion de correo electronico que conste en la solicitud de registro, mediante
el cual se le indicara que se ha producido una notificacion a cuyo contenido
podra acceder a través de la sede electrénica del Ministerio de Ciencia,

Innovacion y Universidades (https://ciencia.sede.gob.es).

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones por los
interesados debera hacerse necesariamente a través de las aplicaciones
disponibles en la sede electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades, con un sistema de firma electronica avanzada. El certificado

electrénico correspondiente debera cumplir dos requisitos:

a) Debe pertenecer a una persona acreditada previamente como
representante de la entidad interesada en el Registro Unificado de

Solicitantes del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades (RUS).

La inscripcion previa del representante de la entidad interesada en el
Registro Unificado de Solicitantes se podra realizar en la sede
electronica del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades.

b) Debe corresponder a alguno de los certificados digitales admitidos en
la plataforma «@firma», que pueden consultarse en la sede electronica
del Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades, dentro del

apartado «Certificados digitales».

La presentacidn que se realice con la firma electrénica avanzada
quedara automaticamente registrada en el Registro Electrénico del

Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades.
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Los interesados podran consultar en todo momento el estado de

tramitacidén del expediente administrativo a través de la Carpeta Virtual

de Expedientes — Facilit@.

El director/a de la OTC debera darse de alta con el rol de delegado/a
(esta destinado a figuras de contacto como gerentes, jefes de unidades

de gestion, etc., de las instituciones o entidades).

8. INFORMACION Y DOCUMENTACION A PRESENTAR CON
LA SOLICITUD DE INSCRIPCION

Se debera aportar a través de la aplicacion telematica, la informacion
publica del Registro y la documentacién necesaria para verificar el
cumplimiento de los requisitos de inscripcion. Dicha informacion se contempla
en los apartados: datos de la entidad, datos de la OTC, financiacién, personal

de la OTC, actuaciones de Transferencia de Conocimiento.

La documentacion a aportar para la verificacién del cumplimiento de los

requisitos establecidos en la normativa se enumera a continuacion:

1. Normativa de creacion y funcionamiento cuando la entidad solicitante
sea de naturaleza publica, o escrituras de constitucién y estatutos de
la entidad, expedidos ante Notario cuando la entidad solicitante tenga
naturaleza privada.

2. Memoria de actividad en los términos previstos en el articulo 6.2 del
presente Real Decreto.

3. Relacion nominal de los trabajadores (RNT), pertenecientes a la
OTC, de los meses de diciembre de los ultimos dos anos naturales
anteriores a la solicitud, con identificacion de los recursos humanos
que forman parte de la OTC, asi como el curriculum vitae de los
mismos. Se incorporaran los respectivos contratos de trabajo.

4. Documento normalizado de declaracién responsable relativa al
requisito al que hace referencia el articulo 6.1.c) de los dos ultimos

anos naturales anteriores a la solicitud.
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5. Balance de situacion y cuenta de resultados, auditados y firmados,
junto con la memoria, de los dos ultimos afios naturales anteriores a
la solicitud.

6. Convenio, contrato o documento correspondiente, para aquellas

entidades previstas en el articulo 3.1.b.

9. EL REGISTRO DE OTC

El Registro de OTC es una base de datos que se encuentra en el Ministerio
de Ciencia, Innovacién y Universidades al que se van incorporando las oficinas
inscritas. Dicho Registro se actualiza recogiendo las incidencias, altas y bajas

que alteran su contenido.

A la informacién publica del Registro se podra acceder a través de la pagina
del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, Directorio OTC, en la
que se publicitara la informacién para dar conocimiento a los interesados, del

contenido expresado en el Real Decreto 984/2022, de 22 de noviembre.

Al tratarse de un Registro de caracter publico, es efecto esencial de la
inscripcion registral la publicidad de la existencia y actividad desarrollada por
las Oficinas de Transferencia de Conocimiento que se registran. Esto significa

que cualquiera que esté interesado puede acceder a su contenido.

Ahora bien, para consultar informacion no publicitada por medios
telematicos, o para obtener copia de la documentacion registrada por los
interesados, seria necesaria previa solicitud del interesado, que se tramitara
conforme a lo establecido en el articulo 13 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, sin mas
limitaciones que las establecidas por la aplicacion de la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de Proteccidén de Datos Personales y garantia de los

derechos digitales.

10. MODIFICACION DE DOCUMENTOS Y/O DATOS
INSCRITOS EN EL REGISTRO A INSTANCIA DEL INTERESADO
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Las OTC que figuren inscritas en el Registro deberan mantener
actualizados los datos relativos a su actividad de transferencia de
conocimiento. Asimismo, deberan informar inmediatamente a la Subdireccién
General de Transferencia de cualquier cambio que pudiera producirse y afectar

a las condiciones iniciales de inscripcion.

Cualquier modificacion de los estatutos o de las condiciones previstas en
este Real Decreto por parte de una entidad inscrita en el Registro como OTC
debera ser comunicada a la Subdireccion General de Transferencia de la
Innovacion, a través de la Carpeta Virtual de Expediente (CVE), en el plazo de

un mes desde que se origino.

11. SUPERVISION POR EL MINISTERIO DE CIENCIA,
INNOVACION Y UNIVERSIDADES DE LAS CONDICIONES DE
INSCRIPCION. PERDIDA DEL RECONOCIMIENTO Y
CANCELACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO

Las OTC facilitaran cuanta informacion y documentacion les sea requerida
por la Secretaria General de Innovacion como responsable del Registro, en el
ejercicio de su potestad de supervision y verificacion del cumplimiento de los

requisitos y condiciones previstos en este Real Decreto.

Si el resultado de las verificaciones constatase el incumplimiento de los
requisitos requeridos en este Real Decreto para obtener la inscripcion o se
produjeran reducciones significativas, con respecto a lo declarado en la
solicitud que dio lugar a su inscripcion, en los medios personales y materiales
para el cumplimiento de sus funciones previstos en el articulo 6.1., apartados d)

y €), se iniciara el expediente para la cancelacion de la misma.

12. EFECTOS DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
OFICINAS DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO
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1. Las OTC, desde el momento de su inscripcién, adquiriran los derechos y
obligaciones previstos en este Real Decreto.

2. Las OTC inscritas tendran derecho a:

a) Hacer constar su condicion de OTC inscritas en el Registro.
b) Concurrir a los programas estatales publicos que se convoquen con

el objetivo de financiar, directa o indirectamente, a las OTC.

3. Asimismo, las OTC deberan informar al Ministerio de Ciencia,
Innovacién y Universidades de cualquier modificacion de la informacion
referida en la inscripcion y a facilitar la informacion por éste requerida,

en los términos previstos en el apartado 8.

13. PRESENTACION TELEMATICA DE LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION

13.1 INTRODUCCION

Toda la informacion relativa al Registro se encuentra en la pagina web del

Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades Registro OTC

En la pagina del Registro puede encontrarse la normativa de referencia,
modelos para la presentacion de declaraciones responsables, el directorio de

oficinas de transferencia de conocimiento, asi como este manual.

La aplicacion telematica para la presentacion de la solicitud de registro de
OTC se encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://aplicaciones.ciencia.gob.es/rot/

13.2 RECOMENDACIONES

A continuacion, se sefialan algunas recomendaciones a tener en cuenta en

la interaccion con la aplicacién de solicitud de Registro de OTC.
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El formulario telematico de registro de OTC no es necesario cumplimentarlo

en una unica sesion, se puede hacer en sesiones sucesivas.

Es importante cumplimentar primero, y en orden, los apartados iniciales de
informacion sobre la solicitud de inscripcion, ya que la aparicion y
cumplimentacion de algunos campos depende de las opciones seleccionadas

en las primeras pantallas.

Datos de la OTC
Datos del Representante
Datos de la QTC
Director de la OTC
Financiacian de la OTC

Titularidad de los
resultados

Datos de la's Entidad/es
Titularies

Funciones de TC que
acredita realizar la OTC

Actividades de TC que
acredita realizar la entidad

Personal de la OTC

Anadir documentos

Una vez dentro del formulario de la aplicacion telematica, para cambiar de
apartado/pagina/pantalla hay que utilizar las pestafias del menu vertical situado

en la parte izquierda de la pantalla).

No se deben utilizar los botones/flechas de avance o retroceso del
navegador, ya que podrian generarse errores y perder la sesién de usuario,

expulsandole de la aplicacion.

El menu vertical es donde se introducen los datos relativos al registro de

OTC, indica los distintos apartados en que se divide el formulario de solicitud.

Dentro de cada uno de los apartados anteriores aparecen los siguientes

botones:
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Validar 'Con este boton se comprueba que los datos introducidos en el

apartado del formulario correspondiente sean correctos. Si no lo son, se
muestra una indicacion de errores en la cabecera de la pagina en color rojo.
Guardar . . .
Se ejecuta este botdn para que se hagan efectivos nuevos datos

introducidos en un apartado del formulario.

Los campos marcados con un asterisco (*) han de ser cumplimentados

obligatoriamente o se producira un error y no se podra enviar la solicitud.

Asi mismo, la aplicacidn dispone de un menu horizontal con la siguiente

coleccion de botones:

Volver | Guia errores | Borrador | Generar documento a registrar | Salir |

Se indica la funcionalidad de cada uno:
VOLVER. Acceder de nuevo a la pagina anterior.

GUIA DE ERRORES. En cualquier caso, siempre se podra contar con este
botdn para revisar todo el formulario de solicitud. Si se selecciona el error
indicado, nos llevara a la pantalla donde esta ubicado (se explica en el

apartado correspondiente).

BORRADOR. Mediante esta opcioén se puede obtener el documento de
solicitud con los datos cumplimentados y documentos aportados. Se podra
obtener un archivo del borrador para guardarlo e imprimirlo, aunque el borrador

no tiene validez administrativa (se explica en el apartado correspondiente).

GENERAR DOCUMENTO A REGISTRAR. Se genera la solicitud definitiva
pulsando dicho botdon. En caso de que hubiese algun error, no se podria
generar la solicitud definitiva, teniendo que subsanar los errores en cada una

de las paginas (se explica en el apartado correspondiente).

21



GUIA SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
OFICINAS DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

SALIR. Salimos de la aplicacién, y nos aparece de nuevo la pagina de
acceso a la misma, si quisiéramos entrar de nuevo introduciriamos nuestro
usuario y clave. Esta opcién no guarda los cambios en el formulario sino se han

guardado previamente.

13.3 ACCESO

Para poder acceder a la misma es requisito figurar en el Registro Unificado
de Solicitantes (RUS).

En caso de no estar previamente registrado, el Representante Legal lo hara
mediante la opcidn de “Nuevo Usuario”, de este modo se habilitara una nueva
pagina que accedera directamente a la aplicacion RUS para que cumplimente
la pantalla de registro. Posteriormente, el Representante Legal recibira un

correo electrénico indicandole su usuario y clave.

Para todo lo relacionado con RUS se puede obtener informaciéon y acceso

en el siguiente enlace:

Informacion RUS
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Una vez identificado con su usuario y contrasefia, o mediante Cl@ve, en la

pantalla de inicio, tendra acceso a la pantalla de solicitudes de organismos.

Pulsar el botén “Afadir” para iniciar el proceso de solicitud.

Seleccionar el organismo del que depende en el desplegable de la siguiente

pantalla y guardar la seleccion.
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Esto da acceso a la ventana que aporta informacién sobre la seleccidn
realizada. Ademas, indica el limite de tiempo para hacer la definitiva la solicitud.

Accionar el botén “Seleccionar” para acceder a la solicitud de registro de OTC.

13.4. DATOS DE LA OTC

En este apartado se introduciran los datos relacionados con la OTC de la

cual se quiere presentar solicitud de inscripcion:

a) Datos del representante

En este subapartado aparecen los datos del representante legal de la
entidad solicitante. En caso de querer modificar los datos del representante

seleccionado, existe un enlace a RUS para poder modificarlo.
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Datos de la OTC

= Datos del Representante Datos del Representante
> Datos de la OTC

@ Director de la OTC

_ Tipe Documento Documento
= Financiacién de la 0TC = ~
Titularidad de los Nombre
resultados E |
Datos de lajs Entidadles
e Primer apellido Segundo apellido
Funciones de TC que ]
acredita realizar la OTC l(a' 20 |
Actividades de TC que
acredita realizar la entidad -
Teléfono
Personal de la OTC [ |
ARadir documentos
Fax

Correc Electrénico

Si desea modificar los datos del representante seleccionado, puede solicitarle aqui.

Guardar I Validar

b) Datos de la OTC

En este subapartado aparecen los datos de la OTC que solicita la

inscripcion en el Registro.

Datos de la OTC

Datos del Representante Datos de la OTC
Datos de la OTC

Director de la OTC
Financiacién de Iz OTC
Los campaes con {*) son obligatorios
Titularidad de los

resuftados Se indicaran los datos de Ia entidad de |a que depende o a la que pertenece la OTC.
Datos de la/s Entidadies .
Titularies d

[alta |

Funciones de TC que

acredita realizar la OTC . N
Razdn social

Actividades de TC que O |
acredita realizar la entidad

Personal de la OTC Acrdnime

Afiadir documentos
C.ILF

Domicilio social

Provincia
[ |

Localidad

Codigo postal

Correo electrénico
[c

Telefono

Afio de creacidn *

WEE *

Correo Electrénico *

iLa pagina web de su entidad dispone de idos de difusidn social del conocimiento? ¢

Elija una opcidn de la lista v

;Dispons de pro. institucionales for dos relacionados con sus actividades de TC? *

Elija una opcidn de la lista v

¢Esos procedimientos se publican en la pagina web/intranst de la entidad? *

Elija una opcign de |a lista W

En la pregunta: “; Dispone de procedimientos institucionales
formalizados relacionados con sus actividades de TC? “

Si se marca “SI”, posteriormente en el apartado Afadir documentos,

tendra que incorporar dicho documento.



GUIA SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
OFICINAS DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

;La pagina web de su entidad dispone de contenidos de difusidn social del conocimiznta? *
[si v]

Inzertar enlace web *

;Dispone de procedimientos institucionales formalizados relacionados con sus actividades de TO? #
i v |

;Esos procedimientos s2 publican en la pagina web/intranst de la entidad? *
| Elija una opcign de la lista v |
Elija una opcidn de la lista

Mo Guardar ‘alidar
si

Se entiende por “procedimientos institucionales formalizados
relacionados con la transferencia de conocimientos”, aquellos protocolos
institucionales, reglamentos, y/o normativa interna de aplicacion que tengan
como objetivo regular el modo en que se llevan a cabo internamente las
funciones la transferencia de conocimiento previstas en la normativa
reguladora del Registro de OTC, tales como “Procedimientos de proteccién
de resultados de investigacion”, “Procedimientos para la realizacién de

publicaciones”, “Procedimientos para la colaboracién/contratacion con

terceros”, “Procedimientos para la creacidon de entidades basadas en el

conocimiento”, etc...

c) Director/a de la OTC

Datos de la OTC

Diatos del Representants Director de la QTC
Datos de |z OTC
Director de la OTC
Financiacién de la 0TC
Los campos con {*) son obligatorios
Titularidad de los
resultados
7] En caso de que el Director de la OTC no figure en RUS como delegado de contacto debera darse de alta en el enlace

Datos de lals Entidadles que figura a continuacién.

Titularies

Funciones de TC que i
acredita realizar la OTC 5i desea dar de alta un delegado, puede solicitarlo agui.
Actividades de TC que Seleccione un delegado disponible *

acredita realizar la entidad Eliia una oocion de Iz lista %

Personal de la OTC

Afiadir documentos Guardar Validar

Elegir el delegado/a de contacto en el desplegable. Si el Director/a de la OTC
no figura en el Registro Unificado de Solicitantes como delegado/a de contacto,

se debe dar de alta pinchando en el enlace sefalado.
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d) Financiacion de la OTC

En este apartado se van a cumplimentar todos los datos que hacen
referencia a las fuentes de financiacion de la OTC, derivados de su
funcionamiento, para cada uno de los dos ultimos afios anteriores a la solicitud
de registro de OTC.

Se incluira la informacion relativa a la financiacion de la entidad que solicita

su inscripcion como OTC.
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13.5 TITULARIDAD DE LOS RESULTADOS

En este apartado se seleccionara si la entidad solicitante es o no titular de

los resultados de investigacion que gestiona.

Si marca “SI” pasara al siguiente apartado cumplimentado los datos de
dicha entidad.
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En el caso de que se marque “NO”, se iran afiadiendo aquellas entidades

que sean titulares de los resultados en el subapartado Entidades Titulares.

Al pulsar en buscar, se abre la siguiente pantalla en la que se puede

realizar la busqueda por CIF.

Datos de la OTC

julssiaddeluz Entidad titular de los resultados
resultados
Dates de la's Entidadles Entidag®

Funciones de TC que | Buscar

acredita realizar la OTC

Actividades de TC que Busqueda organismos

acredita realizar la entidad

Personal de la OTC Razon social LR

Anadir documentos

Para realizar una bisqueda por C.LIF. debera incluir el C.1.F. completo, sin guicnes ni espacios blancos entre la
letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

Buscar Cancelar
Guardar

Se pueden anadir todas las entidades que sean titulares de los resultados.

29



GUIA SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
OFICINAS DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

13.6. DATOS DE LA/S ENTIDAD/ES

Si la entidad titular de los resultados es la entidad solicitante, se introduciran

los siguientes datos.

Datos de la OTC

Titularidzd de los Datos de la/s Entidadies
resultzdos

Datos de [a/s Entidadies

Datos de [afs Enfidadles Los campos con (%) son obligatorios

s Actvidades de D+ pmerg total de investigadares de! dltimo afio anterior a la solicitud *
» Sectores de Aplication

Funciones de TC que . _— . . . T . .
e e I;OTC Humera de investigadores que realizan actividades de transferencia en el ano inmediatamente anterior a la salicitud *

Actividades de TC que

acredita realizar |2 entidad Tioo de entidad *

Personal dz 13 OTC [ Elija una opeion de a lista v |

Anadir decumentos Elifa una opcién d la lista
ORGANISMO PUBLICO DE I+D ESTATAL
ORGANISMO DE I+D REGIONAL
UNIVERSIDAD )
ENTIDAD SANITARIA (INSTITUTO DE INVESTIGACION SANITARIA)
Enlaces de interés CENTRO TECNOLOGICO Y DE 4°0V0 A L& INNOVACION TECNOLOSICA REGISTRADO RD 2093/2008
— (OTROS CENTROS TECMOLOGICOS

. Boletin Oficial del £st 25 ENTIDADES DEL-D+1

. Ananria Fenafnlz Ao Pretarrisn da Natec . FFRFR . Ramictrn slartranica ramiin da la AGF

Se considera “Numero de investigadores que realizan actividades de
transferencia” al Numero de profesores (de las categorias del PDI
contempladas en la LOU) o investigadores pertenecientes al conjunto de las
plantillas-funcionario y contratados que prestan servicios en las instituciones de
investigacion en el ano (n) y que han participado en el desarrollo de contratos,
convenios, acuerdos, algun tipo de proteccion, en empresas Spin-off o en

actividades de difusion del conocimiento en el afio (n).
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Sila OTC no es titular de los resultados que gestiona y representa a mas de
una entidad titular de los resultados, se cumplimentaran los datos de cada una

de dichas entidades.

a) Actividades de I+D+i

En este subapartado se seleccionara en los distintos desplegables los
cbédigos CNAE, la calificacion UNESCO vy las areas tecnoldgicas

correspondientes.

Datos de 1a OTC
LIS Actividades de I+D+i

lais Entidadies

de la= Entdsdies Los campes con [7) son obligatorics
die 1+D:

[=
Actividach

Homire de la entidad

coziges cnae t

[ ~1
550 se muestran las &reas que no estdn vinculadas a su salicitud. Pusde seleccionar las que desee y afiadirlas usando el botda ‘Guardar
Afiadir documentos
1101 - APLICACIONES DE LA LOGICA
1102 - LOGICA DEDUCTIVA
1103 - LOGICA GENERAL
1104 - LOGICA INDUCTIVA
1105 - METODOLOGLA
1199 - OTRAS ESPECIALIDADES RELATIVAS A LA LOGICA
12 - MATEMATICAS
1201 - ALGEBRA -
Seleccicnados
rrello de biecembustibles.
as. Biclog itica y Nanebiotecnelogia.
ria y alim
Selscciznado:
Guardar
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En el caso de que hubiera mas de una entidad titular de los resultados se

seleccionara cada una de las entidades y se cumplimentaran sus actividades.

b) Sectores de Aplicacion

En el apartado sectores de aplicacién se van a seleccionar los sectores que

son aplicables a la solicitud. Pinchar en “Afadir”.

Se muestran los sectores seleccionables. “Guardar” una vez seleccionados.

Datos de 13 OTC

Titularidad de los Sectores de Aplicacion
resultados

Datos de lals Entidadles

- A continuacidn se muestrin Los sectorss & los que quedard vinculada su soliciud. seleccione los que le s2an aplicables y afiadirlos usando =1 botsn
Dt ntidadies ‘Guardar.
Actividades de <D+
Sectores de Aplicacidn sectores Selscoionatles
Aeroespacial
Funciones de TC que Biotzcnologiz
acredita realizar la OTC Construccidn, Ordenacién del Territorie y Patrimenic Cultural

Actividades de TC que Energia v cambic dimatico
acredita realizar la entidad

Personal de la OTC Guardar Cancelar

Anadir documentos

Aparece la lista de sectores guardados. Afadir otros sectores o eliminar los

existentes.
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En el caso de que hubiera mas de una entidad titular de los resultados se

seleccionaran las entidades y se cumplimentaran sus actividades.

13.7. FUNCIONES DE TC QUE DECLARA REALIZAR LA
OoTC

En este apartado se cumplimentaran las dos anualidades solicitadas, de

cada uno de los bloques de funciones de TC que acredita realizar la OTC.

Para aquellas entidades que son informantes de la encuesta de
Transferencia de Conocimiento e Innovacion (TCI) de SICTI, existe la
posibilidad de que este apartado sea completado de manera automatica por la

aplicacion de Registro de OTC.

Para que la informacion pueda ser volcada desde SICTI a la aplicacion de

Registro de OTC se requiere:

1. Que el CIF de la entidad informante de SICTI sea coincidente con el
CIF de la entidad solicitante de ROTC.
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2. Que la entidad solicitante de ROTC autorice expresamente la cesion
de los datos aportados a SICTI para que sean considerados en la

evaluacion de su solicitud de inscripcion al Registro de OTC.

Aquellas entidades que no son informantes de la encuesta TCI, rellenaran

los datos solicitados en cada uno de los 5 bloques.

Una vez cumplimentados los 5 bloques de funciones de TC, se informara de
la declaracion de resultados de investigacion y la inversidn en proteccion de

invenciones.
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Se entendera por declaracion de invencion todo documento que el
personal investigador debe proporcionar al titular de la invencion y en el que se
contempla la informacion necesaria para evaluar la proteccion de un resultado
de I+D.

Se entendera por inversion en proteccion de invenciones el importe de
los gastos de tramitacion y de mantenimiento de solicitudes de patente y
patentes concedidas (tanto prioritarias como de sus extensiones), de modelos
de utilidad y de variedades vegetales protegidas. Ademas de las tasas de
procedimiento y anualidades, se incluyen los gastos pagados a agentes de P.I.
y similares en concepto de asesoramiento, redaccion de la solicitud, tramitacion

y mantenimiento. No se incluyen los costes de litigios si los hubiera.

La informacién proporcionada podra ser verificada por los medios a

disposicion del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

13.8. ACTIVIDADES DE TC QUE REALIZA LA OTC

En este cuadro se seleccionaran con un “SI” o con un “NO” aquellas

actividades que realice la OTC.
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13.9 PERSONAL DE LA OTC

a) Listado de personas

Debera indicarse el numero de identificacion de cada una de las personas
que forman parte de la OTC y se incluiran tantos registros como personas

formen parte de la oficina.

Aparece la ventana “Listado de personas”. Para incluir nuevo personal,

pinchar en “AfRadir”.
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Datos de la OTC

Titularidad de los Listado de personas
resulfados

Datos dz lals Entidadies

Funciones dz TC que

acredita realizar la OTC Debera indicarse el nimero de identificacion de cada una de las personas que forma parte de la OTC
= I determinanda su formacidn, vinculacién laboral, etc... Deben incluirse tantos registros coma personas formen

Actividades de TC que

acredita realizar la entidad parte de a oficina

Personal dz 3 OTC

3 Listado de personas | Seleocic'ml Nombre y A.peJIidosl Tipa Docume.nml Dncumenb::l Emaill Sexol Fecha Nacimiento
Resumen ooz

Anadir documentos La blqueda ma produo rasultadac

Parcentaje iF gz Personas e | OTC respecty al 4° d nvestigadores.

Pocentaje N de personas de 3 OTC respects al 14° de investigadores invalucrados en actividades de transfersncia

| Ariadir | Actualizar | | Eliminar

En la siguiente pantalla se muestran diversos aparatados en los que se
introduciran los datos personales (nombre, apellidos, fecha nacimiento...) y los
datos profesionales (titulacion, perfil profesional, tipologia de contrato,

experiencia laboral, funciones...)
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Datos de la OTC

Titularidad de los
resultados

Datos de la/s Entidad/es

Funciones de TC que
acredita realizar la OTC

Actividades de TC que
acredita realizar la entidad

Personal de la OTC

Listado de personas
Resumen Global
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Personal de la OTC

Los campas con {*) son obligaterios

Hombre *

Frimer apellido *

Segundo apellido

Sexo *

Elija una opcidn de |a lista

Anadir documentos
Pais Nacimiento *

Elija una opcidn de la lista ol
Fecha Nacimiento {dd/mm/yyyy)
Emnail *

Tipo Documento *
Elija una opcidn de |a lista

iE3 usuario del programa DIMA-ITCT *

Elija una opcidn de la lista %

Documento *

Estructura de la OTC por titulacion

Afio 2022 Afio 2021
Subtipologia * Subtipologia *
Elija una opcidn de la lista d Elija una opcién de |a lista v

Estructura de la OTC por perfiles profesionales
Afio 2022 Afio 2021

Subtipologia *

Elija una opcidn de |a lista v

Subtipologia *

Elija una opcién de |a lista W

Estructura de la OTC por tipologias de contrato

Afio 2022 Afio 2021
Subtipologia * Subtipologia
Elija una opcién de la lista e Elija una opcidn de |a lista |

Experiencia laboral en tareas de Transferencia de Conocimiento del Personal de la Unidad de Transferencia

Afio 2022 Afio 2021

Subtipologia *

Elija unz opcidn de |a lista v

Subtipologia *

Elija una opcidn de |a lista

En la siguiente seccion se introduciran las funciones del personal de la
Unidad de Transferencia en EJC (Equivalente a Jornada Completa). EI EJC se
define como la suma del personal que trabaja a dedicacion plena con las
fracciones de tiempo del personal que trabaja a dedicacion parcial en
actividades de Transferencia. Por tanto, una persona dedicada a "evaluacion
de invenciones" a jornada completa se contabilizara como 1; si 2 personas se
dedican al 100% a "evaluacién de invenciones" se contabilizara como 2 y si
una persona dedica a "evaluacién de invenciones" el 20% sera contabilizada
con 0,2. Si alguien trabaja 3 meses a dedicacién plena durante el afio se
contabilizara como 0,25 pues esta una cuarta parte del afo. Si una persona
esta parte del afio a dedicacién plena y parte a dedicacion parcial se hara una

estimacion de la dedicacion anual con una ponderacion.
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En los campos de cada afio se podran introducir hasta un maximo de dos

decimales.

Personal de la Unidad de Transferencia segun funciones

El EJC se define como Ia suma del personal que trabaja a dedicacion plena con las fracciones de tlempu del personal que traba]a a
dedi ign parcial en idades de Tr i Por tanto, una persona dedicada a "la pn ltados de 1+D+i a través de
titulos de propiedad industrial e intelectual” a Jnrnada completa se cuntablllzara como 1;si2 personas se dedlcan al 100% a "la protecclun
de resultados de |+D+i a través de titulos de propiedad industrial e intelect como 2 y si una persona dedica a "la
proteccion de resultados de 1+D+i a través de fitulos de propiedad industrial e |nte|ectua| el 20% serd contabilizada con 0,2. 5i alguien
traba]a 3 meses a dedicacion plena durante el afio se contabilizara como 0,25 pues esta una cuarta parte del afio. 5i una persona esta parte
del ano a dedicacion plena y parte a dedicacion parcial se harduna estimacién de la dedicacién anual con una ponderacion.

[ ANOS |
EJC
[ 2022 I 2021 |
Direccion de la OTC [ | |
La proteccion de los resulta:lns de +D+ a tla\res de titulos de
propiedad industrial & I, u otras de | | | |
proteccién
La ion de ltados de il tigacion, i i ¥
nuevas t logias a través de ier tipo de trato que | | | |
suponga la transmision de su uso o ti idad
La |nvest|gac|un colaborativa entre entidades pablicas y
das, asi como la de servicios de 1+D+l y [ | |
tennuluglcos
La ps ion dela ion de entidad en el | | | |
conocimiento
La difusion social del conocimiento | | | |
Formacion
Titulo del curso " Horas ” Entidad " Ano de realizacion

Gestién Formacién

| Guardar | Validar | Cancelar

Para acceder al apartado de formacion, hay que seleccionar la pestafa

“Gestion Formacion” y cumplimentar los cursos realizados los dos ultimos afios.

En esta seccidon debera incluirse exclusivamente informacion de actividades

formativas en materia de transferencia de conocimiento, de duracién no inferior

a 20h. No debera incluirse informacion de jornadas y eventos.

Datos de la OTC

Titularidad de los
resultados

Datos de lais Entidad/es

Funciones de TC que
acredita realizar la OTC

Actividades de TC que
acredita realizar la entidad

Personal de la OTC

Anadir documentos
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Formacion

En este apartado deberd i i i infi ion de actividades f i de fr i ia de imi . de d
no inferior a 20h. No debera incluirse informacion de jornadas y eventos.

Listada de cursos de DFGH DFGH DFH

Selaccién| Titulo del curse| Horas| Entidad | Afic de realizacién

* L3 bugqueda no progujo resuitados

Afadir Editar Eliminar Volver
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Datos de la OTC

Titularidad de los

resultados Formacion
Datos de lals Entidad/es
Funciones de TC que Listado de cursos de DFGH DFGH DFH

acredita realizar la OTC
Titulo del curso *

Actividades de TC que
acredita realizar la entidad

Personal de la OTC Horas *

]

Entidad gue imparte el Curso *

Afadir d

Afio de realizacidn *

En este apartade debera incluirse exclusivamente informacion de actividades fi i de i icia de imi ,ded ian no
inferior a 20h. No deberd incluirse informacién de jornadas y eventos.

Guardar Validar Cancelar

b) Resumen global

En la ventana “Resumen Global” se pueden ver y revisar todos los datos

introducidos relativos al personal de la OTC.
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13.10. ANADIR DOCUMENTOS

En la seccidon “Anadir documentos” se van a adjuntar a la solicitud todos los
documentos requeridos. Recuerde que para poder formalizar la solicitud debe

poseer firma electronica.

Los modelos normalizados de documentos que es necesario adjuntar a la
solicitud de inscripcion en el Registro de OTC pueden ser descargados en el

enlace que se indica.

Para anexar los documentos hay que pinchar en “Aiadir” e introducir los

documentos requeridos.

Datos d= la OTC

Titularidad de los Afiadir documentos
resultados

Datos de la/s Entidadies

g Los modelos normalizados de Anexc que es preceptivo adjuntar a la sclicitud de inscripcidn del Registre de OTC
pueden descargarse en el siguiente enlace a la pagina web del Ministerio de Ciencia e Innovacién. Pulse aqui

Seleccitn | Documenta | Tipe Documenta

Afizdir documentos

Para que los documentos afiadidos sean comsiderados por el ministerio. debera firmar electrénicamente la
3 solicitud una vez generado el definitivo. Recuerde que debe poseer firma electrénica para poder formalizar la
solicitud.

[ wisualizar [ afadic Eliminar
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Aparece la siguiente ventana en la que tenemos que seleccionar un

documento del desplegable para proceder a adjuntarlo.

A continuacion aparece la seleccidon guardada. Anadir el resto de los

documentos solicitados.

Datos de la OTC

Titularidad de los & Formulario guardado

resultados P
Aviadir documentos

Datos de la/s Entidadles

Funciones de TC que

acredita realizar la OTC

Actividades de TC que Los modelos normalizados de Anexo que es preceptivo adjuntar a la solicitud de inscripcidn del Registro de OTC
acredita realizar la entidad pueden descargarse en el siguiente enlace a la pagina web del Ministerio de Ciencia e Innovacion. Pulse agqui

Personal de la OTC

jAiadindocumenios | Selecciénl Documento| Tipo Documento

[ PRUEEApdf  Memoria de actividad de la OTC 2n los términas previstos en =1 articulo 5.2 del prezents Real Decreto/arden Ministerial.

Para que los documentos afadidos sean considerados por el ministerio, deberd firmar electrénicamentz la
i solicitud una vez generado el definitivo. Recuerde que debe poseer firma electrénica para poder formalizar la
salicitud.

| Wisualizar | Afiadir | Eliminar
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En el caso del documento “Balance y Cuenta de Resultados”, debera

incorporarse un archivo por cada una de las dos anualidades anteriores al

momento de la solicitud.

En el caso del documento “CV - personal de la OTC” se incorporara un CV

por cada uno de los recursos humanos que han sido designados como

integrantes de la OTC.

En el caso del documento “Declaracion responsable funciones/actuaciones”

se incorporara la declaracion responsable, conforme al modelo publicado
en la pagina web del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades, en

el que se incluira el numero de cada una de las actuaciones.

Cuando la OTC represente los resultados de una o mas entidades titulares,
debera aportar tantos documentos de declaracion responsable como
entidades a las que represente, firmados por el representante legal de cada
una de las entidades titulares, a los efectos de acreditar la consecucion de

sus resultados.

En lo relativo al documento “Memoria de Actividad” debera incorporarse

una Memoria con el contenido minimo recogido en el modelo disponible en

la pagina web del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades.

En cuanto a la “Normativa / Escrituras / Estatutos” se incorporara un

documento que permita comprobar la naturaleza y normas de

funcionamiento de la entidad de la que depende la OTC.

En el caso del documento “Procedimientos institucionales formalizados

relacionados con sus actividades de TC”:

- deberan incorporarse los procedimientos institucionales de los

que dispone la OTC en caso de tenerlos.

- Sila OTC representa los resultados de una o mas instituciones
deberan también incorporarse los procedimientos

institucionales de TC de cada una de ellas.

En cuanto al documento “RNT + Contrato de Trabajo” se anadira la relacién

nominal de trabajadores de la entidad de la que depende la OTC,
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correspondientes a los meses de diciembre de los dos ultimos afios
anteriores a la solicitud, con identificacion de los recursos humanos que
forman parte de la OTC, y se incorporaran sus respectivos contratos de

trabajo.

En todo caso, la aplicacion ira habilitando en el desplegable de “Anadir
documentos” todos aquellos elementos que deberan subirse, en funcion de
las respuestas que la entidad solicitante haya ido marcando en el formulario

de solicitud.

13.11. GUIA DE ERRORES

En la parte superior de la ventana de la aplicacién de Registro de OTC,

tenemos varias opciones para interactuar con la aplicacion solicitada.

La primera de ellas es la “Guia de errores”, que se encuentra accesible en
todo momento durante el procedimiento de solicitud. Se muestran los errores
cometidos al cumplimentar la solicitud ordenados por pagina, para proceder a
su resolucién. Pulsando sobre cada uno de ellos la aplicacion redirige a la

pantalla en la que los errores se deben subsanar.
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Datos de la OTC

Titularidad de los Guia de errores

resultados

Datos de lafs Entidadles & continuacion se muestra una lista con los errores por resolver en cada pagina:
Funciones de TC que

acredita realizar la OTC B Director de la OTC »»

Bctividades de TC que #  El campo 'Delegado’ es obligatorio.

acredita realizar la entidad

Personal de la OTC B Financiacidn de la OTC »»

v
5
5

Afiadir documentos

£l total ¢z la financiacidn d= cada una de las anualidadss no puede ser cero, afio 2021;

£l total de la financiacian propia de cada una de las anualidadss no pueds ser cero, &t
£l total de la financiacidn propia de cada una de las anualidades no puede ser cero, afo 2021

B Datos de la/s Entidad/es s

£l campo 'Afia de creacion de la entidad’ 2= obligatoria.

£l campo 'Mimers total de investigadores del dltimo afio anterior a la solicitud' es obligatorio.

El c_arv'po_'ru.'lrv'era de investigadarss que realizan actividades de transferencia en 2l afo inmediatarments antzrior a la 5o
obligatorio.

£l campo 'j5e encusntra publicada la oferta t=cnoldgica =n la pagina web de su entidad? =s obligatario.

£l campo ';La pagina web de su entidad dispone de contenides de difusidn social del conocimiznto? es abligatorio.

£l campo ';Dispone de procedimientos institucionales formalizados relacionados con sus actividades de TCY es obligatorio.
£l campo ';Es0e procedimientas se ubican en |a pagina web/intranet de la entidad? ' ez obligatario.

£l campo "Tipe de entidad’ es obligatorio.

B Actividades de I+D+i »»

5
v
5

El campo 'Codigns cnas' =5 obligatorio.
£l campo 'Clasificacion UNESCO' s obligatorio.
£l campo "Areas Tecnoldgicas' es obligatorio.

B Sectores de Aplicacion =2

5

El campo 'Sectores Selsccionades’ es obligatorio.

B Funciones de TC que acredita realizar la OTC »>

£l campo 'Proteccion de los resultados de |+0+l a través de titulos de propiedad industrial = intslectual, u otras modalidades de
proteccion.” es obligatorio.

£l cammpo 'Proteccion de los resultados de 140+ a traves de titulos de propiedad industrial = intelectual, u otras mocalidades de
proteccidn.’ es obligatorio.

£l campo 'Explotacion de resultados de investigacion, invencionss y nssvas tecnologias a traves de cualquier tipo de contrato que suponga
la transmision de sw use o titwlaridad a terceros. ' es obligatorio.

£l campo 'Explotacion de resultades de investigacidn, invencionss v nusvas tecnologias a traves de cualquisr tips de contrato qus suponga
|a transmizion de sw uso o titwlaridad a terceros. ' es obligatorio.

£l campo 'Investigacion colaborativa entre entidades publicas y privadas, asi como la contratacion de senvicios de 1+0+1 ¥ tecnoldgicos. &5
obligatario.

£l campo 'Investigacion colaborativa entre entidades publicas y privadas, asi coma |a contratacion de ssnvicios de 1+0=1 y tecnoldgicos.' =5
obdigatorio.

£l campo 'Promacidn 2 la creacion de empresas de base tecnoldgica o basadas en 2l conocimienta. * es obligatorio.

£l campo 'Promacicn de la creacion de empresas de base tecnoldgica o basadas en = conocimiento. s obligatorio.

£l campo 'Difusion social del conocimiznto.’ es obligatorio.

£l campo 'Difusion social del conocimisnto.’ es obligatorio.

Una vez subsanados los errores aparecera el siguiente

mensaje “La validacion del formulario completo es correcta”
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13.12. BORRADOR

Otra opcién que tenemos en la barra superior de la aplicacion es la de
generar un borrador. Esta se encuentra accesible en todo momento durante el
desarrollo de la solicitud. Pulsando en “Borrador” se monitoriza una ventana
que permite abrir o guardar el documento resumen en formato PDF, con objeto

de poder verificar que los datos introducidos son correctos.

13.13. GENERAR DOCUMENTO A REGISTRAR

Una vez cumplimentada la solicitud en su totalidad se debe proceder a
hacerla definitiva y a su correspondiente registro. Para ello, en la parte superior
de la pantalla pulsar el boton “Generar documento a registrar”. En ese
momento aparece la siguiente pantalla, donde es posible revisar el borrador o

enviar el documento a firmar.
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Recuerde que una vez generada la solicitud definitiva, ya no se podra
realizar ninguna modificacion en la misma. Por ello, es recomendable

generar e imprimir previamente el borrador.

El solicitante se hace responsable de la veracidad de los datos
contenidos en la aplicacidon y que consiente expresamente que todas las
notificaciones relativas a la inscripcion y/o permanencia en el Registro de

OTC se realicen de forma electréonica a la direccion facilitada al efecto.

Cuando enviamos la documentacion a firmar, se accede a la pantalla
correspondiente al proceso de firma. En esta ventana se puede volver a
comprobar la solicitud o proceder a firmar la solicitud. Recuerde que se debe
firmar la solicitud electronicamente y para ello es necesario poseer un

certificado valido.
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Si la solicitud no se firma electrénicamente y solo se registra,

carecera de validez y no se habra completado el proceso de solicitud.

Si se ejecuta la accién “Firmar Solicitud”, el sistema avanza hacia la
ventana de Firma y Registro Electronico del Ministerio de Ciencia, Innovacion y
Universidades, que va a permitir firmar electrénicamente y efectuar el registro

electronico de la documentacion.
Puede acceder a la aplicacion mediante uno de los siguientes meétodos:

- Usar su usuario y contrasena del Sistema Unificado de Solicitantes
(RUS).

- Acceder mediante Cl@ve, Plataforma de identificacion y autentificacidon

del Ministerio de Funciones Publicas.

Para realizar el proceso de firma, debera tener instalado el componente de
Autofirma que se puede obtener de la pagina de descargas de Autofirma.

Puede seguir el enlace a la Guia de firma que aparece en la pantalla.

Asegurese de que el certificado digital del que dispone esta reconocido por

@firma en la plataforma de la administracion publica Valide.

La aplicacion dispone de un apartado para probar la firma (Realizar test de
firma), se recomienda realizar este test de prueba para comprobar si su

configuracion es compatible con nuestro sistema.
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14. DEFINICIONES

1. PROTECCION DE RESULTADOS DE I+D+i A TRAVES DE TiTULOS DE
PROPIEDAD INDUSTRIAL E INTELECTUAL U OTRAS MODALIDADES DE
PROTECCION

1. Solicitudes de patente prioritarias presentadas en el aino

Numero de solicitudes de patente asociadas a una invencion que se presentan
por primera vez en una oficina nacional (OEPM, oficina de otro pais), regional
(solicitud EPO) o internacional (solicitud PCT) por una institucion espafiola.

2. Solicitudes de patente no prioritarias presentadas en el afio

Numero de solicitudes de patente que reivindican una prioridad anterior
(segundas y sucesivas presentaciones) que extienden la proteccion de la

invencion.
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3. Cartera de invenciones protegidas en vigor a 31/12/afio(n): por solicitud

y por familias
3.1 Cartera de invenciones protegidas en vigor a 31/12/aio (n)

Numero de patentes, modelos de utilidad y variedades vegetales concedidas
que continuan en vigor y de solicitudes de patente, modelo de utilidad y

variedad vegetal en tramitacion pendientes de concesion a 31/12/afo(n).
3.2 Cartera de familias de invenciones en vigor a 31/12/aino(n)

Numero de familias de invenciones (patentes, modelos de utilidad,
variedades vegetales) que estan en vigor a 31/12/afio(n). Se considera que
una familia de invenciones esta en vigor cuando su prioritaria y/o alguna de

sus extensiones esta concedida o en tramitacion a 31/12/afio(n).
4. Otras modalidades de proteccién
4.1 Solicitudes de modelo de utilidad presentadas en el afno

Numero de solicitudes de modelo de utilidad asociadas a una invencion que
se presentan en la OEPM o en otra oficina nacional con dicha proteccion
(p.ej. DPMA, JPO).

4.2 Solicitudes de proteccion de variedades vegetales presentadas en el
ano

Numero de solicitudes de proteccion de variedades vegetales presentadas
en Espanfia, en la CPVO (Oficina Comunitaria de Variedades Vegetales) o en
otro pais miembro de la UPOV (Unién Internacional para la Proteccion de las

Obtenciones Vegetales).
4.3 Solicitudes de diseno industrial presentadas en el aio

Numero de solicitudes de disefio industrial que se presentan en la OEPM, en

la EUIPO, en OMPI o en otra oficina nacional extranjera.
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4.4 Solicitudes de marca presentadas en el aino

Numero de solicitudes de marca o nombre comercial que se presentan en la

OEPM, en la EUIPO, en la OMPI o en otra oficina nacional extranjera.

4.5 Registros para proteger resultados de investigacion distintos a

Propiedad Industrial presentados en el ano

Numero de registros presentados en alguna Oficina de Propiedad Intelectual
0 en registros internos o externos (p.ej. ante notario). Incluye registros de:
software (algoritmos avanzados, programas de ordenador, etc.), bases de
datos, otros contenidos digitales (paginas y servicios web, peliculas y
documentales entre otros), secretos empresariales (know-how), materiales
(p.ej. material bioldgico), medicamentos huérfanos, protocolos, guias clinicas
y catalogos y otros registros asimilables (exceptuando libros y publicaciones

cientificas).

2. EXPLOTACION DE RESULTADOS DE INVESTIGACION, INVENCIONES Y
NUEVAS TECNOLOGIAS A TRAVES DE CUALQUIER TIPO DE CONTRATO
QUE SUPONGA LA TRANSMISION DE SU USO O TITULARIDAD A
TERCEROS

1. Acuerdos de explotaciéon de invenciones que estan en vigor a 31/12/aiho

(n)

Numero de acuerdos de explotacion con terceros de patentes, modelos de
utilidad y variedades vegetales que estan en vigor a 31/12/afio(n). Incluye
acuerdos de licencias y opciones de licencia. Dentro de los acuerdos de
licencia se incluyen los de intercambio de derechos (pooling, licencias
cruzadas, etc.).

2. Ingresos anuales por acuerdos de explotacion de invenciones

Ingresos obtenidos en el afio por acuerdos de explotacién con terceros de
patentes, modelos de utilidad y variedades vegetales. Incluye acuerdos de

licencias, opciones de licencia y cesion de titularidad. Dentro de los acuerdos
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de licencia se incluyen los de intercambio de derechos (pooling, licencias

cruzadas, etc.).
3. Acuerdos de explotacion de otros registros en vigor a 31/12/aino(n)

Numero de acuerdos de explotacion con terceros de otros registros para
proteger resultados de investigacion como disenos industriales, marcas y
nombres comerciales, registros de software, de bases de datos y de otros
contenidos digitales protegidos, de secretos empresariales (know-how), de
materiales (p.ej. material biolégico), de medicamentos huérfanos, de
protocolos, guias clinicas, catalogos y otros asimilables (exceptuando libros y
publicaciones cientificas) en vigor a 31/12/afio(n). Incluye acuerdos de

licencias, de opciones de licencia y acuerdos de franquicia.

4. Ingresos anuales por acuerdos de explotacion de otros registros

Ingresos obtenidos por acuerdos de explotacidén con terceros de otros registros
para la proteccion de resultados de investigacion como disefios industriales,
marcas y nombres comerciales, registros de software, de bases de datos y de
otros contenidos digitales protegidos, de secretos empresariales (know-how),
de materiales (p. ej. material bioldgico), de medicamentos huérfanos,
protocolos, guias clinicas, catalogos y otros asimilables (exceptuando libros y
publicaciones cientificas) en el ano. Incluye acuerdos de licencias, opciones de

licencia, transferencia de la titularidad y acuerdos de franquicia.

3. INVESTIGACION COLABORATIVA ENTRE ENTIDADES DE DIFERENTE
NATURALEZA, ASi COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE |+D+i Y
TECNOLOGICOS

1. Acuerdos de colaboracién y contratos firmados en el afno con terceros

para realizar actividades de |1+D+l

1.1 Acuerdos de colaboracion en I+D+i suscritos en el ano

53



GUIA SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
OFICINAS DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

Numero de acuerdos de colaboracion suscritos en el afio con una
institucion de caracter publico o privado. Estos acuerdos son del tipo:

catedras, doctorados industriales y patrocinios 0 mecenazgos.

1.2 Contratos firmados en el ailo con terceros para realizar proyectos
de I+D+l

Numero de contratos de contenido econémico firmados con otra
institucion en el afio para realizar proyectos de |+D+1 (generacién de

conocimiento nuevo).

1.3 Contratos firmados en el aio para realizar servicios de I+D+|

Numero de contratos de contenido econdmico firmados con otra
institucion en el afio para realizar servicios de [+D+| (sin generacién de
conocimiento nuevo). Incluiran las siguientes categorias:
e Servicios de consultoria y asesoramiento asociados a |+D+l
(incluyendo vigilancia tecnoldgica, informes de viabilidad, etc.)
e Servicios de laboratorio y similares

e Oftros servicios de |+D+l|

1.4 Contratos firmados en el aino para realizar ensayos clinicos y

estudios observacionales

Numero de contratos para realizar ensayos clinicos y estudios
observacionales firmados en el afio por el sector sanitario cuyo promotor

es una institucion externa.

2. Importe total de acuerdos de colaboracién y contratos firmados en el

ano con terceros para realizar proyectos de |+D+|

Importe total de los acuerdos de colaboracion suscritos con una
institucion de caracter publico o privado. Estos acuerdos son del tipo:
catedras, doctorados industriales y patrocinios o0 mecenazgos.
3. Numero de entidades con las que la institucion ha suscrito contratos de
I+D+l en el ano
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Numero de instituciones (empresas y otras instituciones) distintas con
las que la institucion ha suscrito contratos para realizar actividades de
[+D+l en el ano: proyectos I+D+l, servicios de |+D+l, ensayos clinicos y

estudios observacionales.

4. Acuerdos/convenios nacionales e internacionales sin contenido

economico en el ambito de la innovacion suscritos en el ailo

Numero de acuerdos/convenios (sin contenido econémico) suscritos en
el afo con cualesquiera instituciones nacionales e internacionales, de
caracter publico o privado, en el ambito de la innovacion para establecer
las relaciones previas que pueden dar lugar a otra colaboracién mas
especifica. Estos acuerdos son del tipo: acuerdos de confidencialidad
(NDA), acuerdos de transferencia de material (MTA), acuerdos marco y

MoUs para actividades de innovacion.

4. PROMOCION DE LA CREACION DE ENTIDADES BASADAS EN EL
CONOCIMIENTO

1. Empresas spin-off creadas en el aio

Numero de empresas spin-off creadas en el afo. Se considera una spin-off una
empresa cuyo negocio esta basado principalmente en la explotacion de una
tecnologia y/o conocimiento generado por la instituciéon (universidad, centro de
investigacion, centro de investigacidn sanitaria, centro tecnoldgico, etc.) y que
es transferido a la empresa mediante acuerdo formalizado. Generalmente, pero
no necesariamente, hay implicacion del personal investigador ligado a la

institucion.

2. Empresas spin-off creadas en los ultimos 5 afios

Numero de empresas spin-off creadas en los 5 ultimos afios. Se considera una
spin-off una empresa cuyo negocio esta basado principalmente en la
explotacion de una tecnologia y/o conocimiento generado por la institucion

(universidad, centro de investigacion, centro de investigacién sanitaria, centro
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tecnologico, etc.) y que es transferido a la empresa mediante acuerdo
formalizado. Generalmente, pero no necesariamente, hay implicacion del

personal investigador ligado a la institucion.

3. Participacion accionarial en las empresas spin-off creadas en los
ultimos 5 anos (%)

Porcentaje de empresas spin-off creadas hace 5 afios que se mantienen
operativas 5 afios despueés de su creacion.

4. Ingresos anuales procedentes de las empresas spin-off vinculadas

Ingresos por plusvalias y beneficios obtenidos por la institucion en el afio por
venta o dividendos de participaciones en las empresas spin-off con las que esta

vinculada.
5. DIFUSION SOCIAL DEL CONOCIMIENTO
Divulgacién social del conocimiento

La divulgacion es la transferencia o traslado de conocimiento que se realiza a
colectivos de personas que no son expertos en la materia objeto de

divulgacion.
Difusion social del conocimiento

La difusién social engloba tanto el concepto de divulgacion a colectivos no
expertos como la transferencia que se realiza a personas que si tienen

conocimientos especificos en un ambito de conocimiento o disciplina.
Programas de innovacion social

La innovacion social puede ser definida como el desarrollo e implementacion
de nuevas ideas (productos, servicios y modelos) para satisfacer las
necesidades sociales, crear nuevas relaciones sociales y ofrecer mejores

resultados.
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Ejecucién

Se identificara a través de Sl /NO si la entidad ha realizado en los afios 1y 2
inmediatamente anteriores a la solicitud las actuaciones referenciadas en el
cuadro de “Difusién Social del Conocimiento”. No se consideraran las
actuaciones acometidas por el personal investigador a titulo particular, sino

unicamente aquellas participaciones institucionales.
Registro y Control de la Entidad

Se identificara a través de S| /NO si la entidad ha llevado algun tipo de registro
y control de las actuaciones referenciadas en los afios 1y 2 inmediatamente
anteriores a la solicitud. (Por ejemplo, si dispone de algun repositorio en el que
se depositan los materiales de difusion general, profesional, programas de

innovacion social en los que se participan...).

Se adjunta captura de pantalla para favorecer su mejor localizacion:

BLOQUE 5: DIFUSION SOCIAL DEL EJECPCION REGISTRO Y CONTROL DE
CONOCIMIENTO SI/NO LA ENTIDAD
SI/NO
ANO 1 ANO 2 ANO 1 ANO 2

[ |
O
O

NO S NO Sl

O

NO

1. Disponer de pagina/s web/s orientada a
la difusion social del conocimiento

2. Generacion de Materiales de difusion

| |
00|00 0 0|0
general publicados por la entidad en el afio O O O O O O
Ol0|0|00 0|0

O
O

3. Generacion de Materiales de difusidn NO
profesional publicados por la entidad en el O
aino

4. Realizacidn de actividades de divulgacién | S| NO S NO | NO Sl NO

organizadas por la entidad en las que ha

participado personal investigador de la O O O O O O O O

entidad

5. Participaciéon en programas de| S| NO S NO | NO Sl NO
innovacion social o actividades de ciencia

ciudadana O O O O O O O O
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15. INFORMACION DE CONTACTO

Dependiendo del tipo de consulta que desee formular, el Ministerio de Ciencia,

Innovacion y Universidades ofrece las siguientes opciones:
Consulta sobre el Registro de OTC:

transferencia.tec@ciencia.gob.es

Consulta general:

|https:I/www.ciencia.gob.eleormuIarios/ConsuItasGeneraIes.htmI|

Consulta Informatica:

soporte-cauidi@ciencia.gob.es

|https:l/www.ciencia.gob.eleormuIarios/ConsuItaslnformaticas.html|
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