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1. INTRODUCCIÓN  

Este manual tiene un carácter práctico y está dirigido a entidades solicitantes que 

participan en la convocatoria 2025 de ayudas a las Infraestructuras Científicas y Técnicas 

Singulares (ICTS) financiadas por el FEDER 2021-2027 del Programa Plurirregional de 

España.  

Su objetivo es facilitar la comprensión del proceso de cumplimentación y presentación 

electrónica de solicitudes a través de la plataforma Facilit@ del Ministerio de Ciencia, 

Innovación y Universidades. 

A lo largo del documento se explican todos los apartados de la solicitud, los pasos para 

crearla, los tipos de información que deben incluirse y las recomendaciones más útiles 

para evitar errores frecuentes. Además, se incorporan nuevos aspectos sobre la 

evaluación STEP y sobre cómo declarar inversiones con vida útil superior a 5 años (Climate 

Proofing). 

2. ACCESO A LA PLATAFORMA FACILIT@ 

Para acceder a la convocatoria ICTS se utiliza el módulo de solicitud, disponible en: 

https://aplicaciones.ciencia.gob.es/facilita/. Además, 

• Es necesario disponer de certificado digital, DNI electrónico o sistema Cl@ve.  

• Una vez dentro, se muestran las convocatorias activas. Seleccione la 

correspondiente a ICTS 2025. Infraestructuras Científicas y Técnicas Singulares 

(ICTS) 2025. 

• Verifique que la entidad solicitante esté correctamente dada de alta antes de crear 

o modificar solicitudes. 
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3. Creación de una nueva solicitud 

 

Para iniciar una nueva solicitud, acceda con sus datos personales (Usuario y contraseña) a 

la convocatoria ICTS 2025 y pulse “Añadir solicitud nueva”.  



 
 

 
 
MINISTERIO DE  
CIENCIA, INNOVACIÓN  
Y UNIVERSIDADES 

 

  

 

Página 4 de 21 
 

 

 

 



 
 

 
 
MINISTERIO DE  
CIENCIA, INNOVACIÓN  
Y UNIVERSIDADES 

 

  

 

Página 5 de 21 
 

 

 

El responsable de la operación deberá cumplimentar los campos de la nueva solicitud 

(título, acrónimo y resumen) en castellano y en inglés. 

A continuación, se abrirá un formulario dividido en varios apartados: Datos generales, 

Actuaciones, Presupuesto, Indicadores, Actividades de comunicación, Calendario y 

Anexos. 
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Cada sección puede completarse de forma independiente. La plataforma guarda 

automáticamente un borrador al pulsar “Guardar”. 

Para eliminar o duplicar una solicitud, utilice las opciones disponibles en el listado 

principal (“Mis solicitudes”). 
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4. Datos de la ICTS 

Tras cumplimentar el apartado de datos de la Entidad proponente, a continuación, 

aparece el apartado correspondiente a la localización de la ICTS relacionada con la 

solicitud. En este apartado debe seleccionarse en los menús desplegables, la tipología de 

la ICTS, el nombre de la ICTS y la infraestructura de investigación relacionada. 

 

5. Datos generales de la operación 

En esta sección de la solicitud debe introducirse la información básica del 

proyecto/operación para el que se solicita financiación. En particular, incluye: 

- Título completo del proyecto y su acrónimo. 

- Fechas de inicio y fin del periodo de ejecución. 

- Datos relacionados con la ubicación de la operación. 

- Otras aspectos relevantes relacionados (ingresos, terrenos, contribución). 

 

 



 
 

 
 
MINISTERIO DE  
CIENCIA, INNOVACIÓN  
Y UNIVERSIDADES 

 

  

 

Página 8 de 21 
 

 

Consejo:	use	un	 lenguaje	 claro,	 evitando	 tecnicismos	 innecesarios.	En	 el	 resumen,	destaque	 el	
impacto	de	la	infraestructura	en	la	comunidad	científica	o	tecnológica	y	su	relevancia	dentro	del	
mapa	ICTS	nacional.	
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6. Actuaciones 

Pulse el botón “Añadir” para incorporar cada actuación. Una actuación corresponde a una 

actividad o fase concreta del proyecto (por ejemplo: obra civil, adquisición de 

equipamiento o instalación de sistemas técnicos). 

 

 

Cada actuación debe tener un título, una fecha prevista de inicio y fin y su 

correspondencia (en código y descripción) con la inversión asociada contenida en el Plan 

Estratégico de la ICTS evaluada positivamente por el CAIS. 

Por último, debe determinar si desea que la operación o alguna de sus actuaciones sea 

evaluada conforme a los criterios de cumplimiento del Reglamento STEP como desarrollo 

de tecnologías estratégicas para la UE. En caso de seleccionar positivamente esta opción 

deberá justificar dicha selección y adjuntar en la documentación de la solicitud el 

formulario de autoevaluación del cumplimiento del reglamento STEP alojado en la página 

web de la convocatoria.  
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La información introducida aquí servirá para definir el presupuesto y los indicadores de 

ejecución. 

Consejo:	cada	actuación	debe	ser	coherente,	medible	y	justificable.	No	incluya	actividades	que	no	
generen	gasto	elegible.	

7. Presupuesto y desglose de conceptos 

 

En la pestaña “Presupuesto” se seleccionan las actuaciones creadas previamente y se 

introducen los importes correspondientes a cada concepto de gasto. Ejemplos de 

conceptos: obra civil, equipamiento, instalaciones, mobiliario técnico, licencias o servicios 

especializados. 

Si las inversiones previstas en la solicitud tienen un periodo de vida útil de 5 o más años, 

deberá seleccionar este aspecto al principio de apartado de presupuesto  

Las inversiones con una vida útil superior a cinco años (por ejemplo, edificios, 

instalaciones o equipamientos de gran durabilidad) deben declararse adecuadamente en 

el presupuesto y justificarse en la memoria. 
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En estos casos, describa la naturaleza del activo y su duración estimada, explique su plan 

de mantenimiento y explotación a largo plazo y acredite que la inversión mantendrá su 

finalidad científica durante al menos el periodo exigido por la normativa. 

En consecuencia, deberá adjuntar en la documentación de la solicitud la herramienta 

Excel de protección frente al cambio climático alojada en la página web de la 

convocatoria. 

Consejo:	no	confunda	vida	útil	contable	con	periodo	de	ejecución	del	proyecto.	La	primera	afecta	
a	la	amortización,	la	segunda	a	la	justificación	de	la	ayuda.	

 

 

La aplicación genera automáticamente dos tablas: 

- “Resumen por concepto”: agrupa los importes totales por tipo de gasto. 

- “Resumen por actuación”: muestra la distribución del presupuesto por cada actividad. 
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Consejo:	 revise	 que	 la	 suma	 total	 del	 presupuesto	 coincida	 con	 la	 cifra	 indicada	 como	
“Presupuesto	total	del	proyecto”	y	con	las	cifras	consignadas	en	la	Memoria.	Evite	redondeos	o	
decimales	inconsistentes	que	puedan	bloquear	la	validación.	

8. Indicadores de realización y resultado 

Los indicadores de realización y resultado miden los avances y resultados esperados del 

proyecto. Se trata de una estimación de cumplimiento durante la ejecución del proyecto 

de estos hitos. 
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El indicador de puestos de trabajo creados (número de personas) expresa el número de 

puestos de trabajo expresados en equivalente a tiempo completo (ETC) creados en la línea 

de actividad apoyada. Los nuevos puestos deben cubrirse y pueden ser a tiempo 

completo, a tiempo parcial o recurrentes estacionalmente. Los puestos vacantes no se 

cuentan. 

Además, se espera que los puestos recién creados se conserven durante más de un año 

después de la finalización del proyecto. El indicador se calcula como la diferencia entre los 

ETC anuales ocupados antes del inicio del proyecto y un año después de la finalización del 

proyecto en la línea de actividad apoyada. 

El ETC anual se define como la proporción de las horas de trabajo efectivamente 

trabajadas durante un año dividido por el número total de horas de una jornada completa 
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en el mismo período por un individuo o un grupo. Una persona no puede realizar más de 

un ETC por año. El número de horas de una jornada completa se determina sobre la base 

de las horas de trabajo normativas / reglamentarias de acuerdo con la legislación nacional. 

Una persona a tiempo completo se identificará con referencia a su situación laboral y el 

tipo de contrato (tiempo completo o tiempo parcial). 

En el caso del valor nominal de los equipos de investigación e innovación (datos en miles 

de euros) estos incluyen los costes necesarios para su instalación y puesta en 

funcionamiento. Los costes que se deben considerar son: 

 Edificación y obra civil, siempre que los mismos tengan carácter científico y/o 

tecnológico. 

 El diseño, desarrollo, adquisición, instalación y puesta en funcionamiento de 

equipamiento científico o técnico. 

 El diseño, desarrollo, adquisición, instalación y puesta en funcionamiento de 

infraestructuras técnicas de apoyo.  

 El diseño, desarrollo, adquisición, instalación y puesta en funcionamiento de 

software de carácter especializado, destinado exclusivamente a la investigación 

y que posibilite la utilización adecuada del equipamiento adquirido.  

 El diseño, desarrollo, adquisición, instalación y puesta en funcionamiento de 

instrumentación científica. 

 Los costes de personal necesarios para la ejecución de la operación, excepto 

los del personal fijo vinculado estatutaria o contractualmente a las entidades 

jurídicas solicitantes. 

No se debe tener en cuenta los conceptos correspondientes a otros gastos (tales como 

contratación de servicios, promoción o difusión) y los costes indirectos a imputar por el 

beneficiario. 

Consejo:	Trate	de	ser	conservador	en	la	estimación	de	hitos	de	realizados	y	resultado	esperados,	
ya	que	no	alcanzar	 las	cifras	estimadas	requerirá	de	un	explicación	detallada	mientras	que	su	
cumplimiento	en	exceso	siempre	es	posible	ajustarlo.	
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9. Indicadores de comunicación 

Estas actividades son obligatorias para todos los proyectos financiados con fondos 

NextGenerationEU. Incluya acciones de difusión, visibilidad y comunicación pública (por 

ejemplo, carteles, web institucional, notas de prensa,  presentaciones o eventos). 

Para cada actividad: 

 Pulse “Añadir” e indique el tipo de acción. 

 Asigne un indicador de seguimiento (número de actividades, alcance estimado, 

etc.). 

 Incluya fechas estimadas de ejecución. 
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Consejo:	 asegúrese	 de	 incluir	 el	 logotipo	 del	 PRTR	 y	 la	 mención	 “Financiado	 por	 la	 Unión	
Europea	–	NextGenerationEU”		en	todos	los	materiales	de	comunicación	y	visibilidad. 

10. Declaración de otras ayudas 

El ultimo apartado de la solicitud es el relacionado con la declaración de otras ayudas 

solicitadas o recibidas para el mismo fin de la operación solicitada o para algunas de las 

actuaciones contenidas en ella. 

Para ello, se debe añadir cada una de las solicitudes y/o concesiones de ayudas 

relacionadas con esta solicitud y cumplimentar los apartados correspondientes. En este 

caso son importantes los apartados de referencia de la ayuda y referencia de la 

convocatoria, ya que ello facilitará el seguimiento de estas por parte del órgano instructor 

de esta convocatoria. 
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11. Declaraciones responsables y anexos 

Junto a la solicitud, se deben adjuntar los documentos requeridos (alojados en la página 

web de la convocatoria): 

- Memoria técnica de la solicitud. 

- Declaración responsable de cumplimiento de requisitos, ausencia de doble 

financiación, cumplimiento del principio DNSH (no causar perjuicio significativo al 

medio ambiente). 

- En el caso de evaluación STEP, formulario de autoevaluación del cumplimiento del 

reglamento STEP. 

- En el caso de inversión duraderas, herramienta de protección frente al cambio 

climático. 

 

12. Validación, firma y envío 

Para proceder a firmar y registrar la solicitud: 

1. Revise cada apartado. Los errores aparecerán en rojo. 
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2. Pulse “Validar” para comprobar que todos los campos obligatorios están 

completos. 

3. El representante legal debe firmar electrónicamente la solicitud. 

4. Tras la firma, pulse “Enviar”. Se generará un resguardo electrónico con sello de 

tiempo. 

13. Recomendaciones prácticas y errores frecuentes 

• No cambiar de pestaña sin guardar los datos. 

• Revisar la coherencia entre actuaciones e indicadores. 

• Evitar cifras incoherentes o fuera de rango. 

• Guardar copias locales de los documentos subidos. 

• Revisar toda la documentación antes de proceder a la firma y registro de la 

solicitud. 

14. Asistencia y soporte 

Para dudas o incidencias con la plataforma: 

Correo electrónico: icts@ciencia.gob.es 

Consejo:	Se	recomienda	 incluir	siempre	el	número	de	expediente	y	una	captura	de	pantalla	del	
error.	

 

 

 


