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1 ACCESO A LA APLICACI ON DE JUSTIWEB

1.1 INTRODUCCION

El objetivo de estas instrucciones es de serviordee guia a los beneficiarios de convenios cofinanciados con

el Fondo FEDER del Programa Operativo Plurirregional de Espafa0201&esultado de la fusion de los
precedentes Programas Operativos de Crecimiento Sostenible y de Crecimiento Inteligdatgjséficacion
telematica de estos convenios a través de la aplicacion JUSTIWEB. A través de esta aplicacidén los érganos
gestores podran requerir justificaciones tanto técnica como econdémica, 0 ambas a la vez.

El acceso a laplicacionse realiza mediate el siguiente enlacehttps://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

Se abrira la siguiente pantalla:

Sede electronica

sede.micinn.gob.es

= JUSTIFICACIONES R.U.S | Ayuda | F.A.Q | Espafiol | Catala | Euskera | Galego |

paccese (S

Acceso por Usuario/Contraseiia

e Usuario [| |

Clave [ ]

Acceso por Cl@ve

En el caso que nos atafie, inicamente el perfil del representante legal podra entrar edpondiente
expediente en JUSTIWEB asociada aperacion u operaciones a que dé lugacahvenio, bien mediante
usuario y contrasefialmenmedianteun Certificado Electrénico reconocido por @firma (FNMT-eDNitros).
En el caso de acceder mediangztdicado electronicoel accesserealizaréa travésde G@ve yuna vezen
la pagina web acceder a través de DNIe o certificado electrénico:

L= cl@vess=

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaci y aCl@ve, sele icara i de forma fi

l %;?;A i * Xy
* *
CopY Trant
-
DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electrénico

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse regisirarse

cl@ve

® Gobiemo de Espaiia - Cl@ve


https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/

1.2 ACCESO AL EXPEDIENTE

Una vez hecho esto el usuario ya se encuentra en la sede electronica del mirksteaiacceder al expediente
de la operacién asociadd convenio ¢uya referencia ha sido previamente notificada al representante legal),
accedel &. galjdzSRI RS Fe&dzRIaé¢ RSt LI ySt Al ljdzA SNR2Y

TIFICACIONES Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

} Listado Convocatorias

'

Listado Convocatorias

Seleccion Convocatorias N° Ayudas
(O] AC. PROG. CONJUNTA INTERNACIONAL 2014 Plazo 1 2
(@] AC. PROG. CONJUNTA INTERNACIONAL 2015 Flazo 1 3
Q AC. PROG. CONJUNTA INTERNACIONAL 2016 Plazo 1 3
(@] AC. PROG. CONJUNTA INTERNACIONAL 2017 Plazo 1 4
(@] ACCIONES COMPLEMENTARIAS INTERNACIONALES 2004 1
O ACCIONES COMPLEMENTARIAS NACIONALES 2005 4
(@] ACCIONES COMPLEMENTARIAS NACIONALES 2006 2
(@] ACCIONES COMPLEMENTARIAS NACIONALES 2007 7
O ACCIONES COMPLEMENTARIAS NACIONALES 2008 2

9y St Ol YL sedebd AdichkRyaldmerte la redacia de su convenio y después acceder
YSRAIFIY(GS St 06205y A9YQDAIFINED® ¢ YOASY &S LIJzSRS 2LJit 1
ello se debe indicar la linea seguida del simbolo %; por ejemplo, CPI%, ESFRI%, ICTS%,; de esta form:
aparee@ran todas las referencias de expedientes que empiecen por CPI, ESFRI, e ICTS, respectivamente:

-+ JUSTIFICACIONES Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

} Listado Convocatorias Busqueda Ayudas

» Biisqueda Ayudas

* Justificacion Of i
ustificacion Organismo Subprograma

} Justificaciones en Curso |Ehja una opcién de la lista

o

dE=mExlica Convocatoria

Elija una opcidn de la Iista-

Referencia
[ XXX>ANOXY¥ENTIDAEREGION

Una vez realizada la busqueda del expediente, acameeianteel boténcorrespondiente

Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

} Listado Convocatorias

Listado Ayudas

Seleccion  Referencia Descripcion Convocatoria Tipo proyecte  Plazo de Justificacién

} Justificacién Organismo
XXXXANOXYENTIDABREGION | Convenio FEDER | CONVENIOS ICTS 2017 Individual ABIERTO

+ Justificaciones en Curso ®

Una vezhecho esto,apareceran las ventanillas de justificacion abiertas en ese momgmaeediante las
opciones del panel izquierdse procede &u justificacion



#+ JUSTIFICACIONES Ayuda | F.A.Q| Noticias | Salir |

e .
Listado Convocatorias atos Ayuda
» Datos Ayuda

Referencia XXXX-ANO-XY-ENTIDAD-REGION
Entidad ENTIDAD 1
) Cerrar justificacion Agrupacién ENTIDAD 1
Titulo/: igad CONVENIO FEDER |
Fecha resolucién 03/07/2017 |
Fecha Inicio 01/01/2017
Fecha fin 31/12/2020
Estado Cientifico EJECUCION
Estado Econémico EJECUCION
Importe concedido 9.597.100,00 €
Importe financiable 11.996.375,00 €
Financiacién FEDER

2 SUBIDA DE DOCUMENTACION

La apertura de una ventana de justificacpiarael expediente requerira la aportacion de documentacién, que

sera diferente segun el tipo de justificacidécnicao econdémicay cuya aportacion puede ser obligatoria o
no.

> JUSTIFICACIONES

Referencia | XXXYANOXYENTIDAIREGION
[Entidad  |[ENTIDAD1
Agrupacién |[ENTIDAD 1

Titulo /Investigador MGTC (2016-2020)
Fecha resolucién CONVENIO FEDER
Fecha Inicio 01/01/2016

Fecha fin 31/12/2021

Estado Ci EJECUCION

Estado E EJECUCIGN

Importe 1.876.500,00 €
Importe financiable 2.210.000,00 €
Financiacién FEDER

Datos justificacion en curso

Inicio de Fin de Estado de

justificacion  justificacion  justificacién

JUSTIFICACION ECONOMICA DE CONVENIOS FEDER smi
HASTA EL 50 DE SEPTIEMERE DE 2015 Econémica 12/06/2019 30/09/2019 ABIERTO

XXXX
JUSTIFICACION TECNICA DE CONVENIOS FEDER Informe
XXXX  HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019 Cientifico-Técnico | 12/96/2019 30/09/2019 | ABIERTO

Para afadir la documentacionaceetl £ | LJ NIl R2 RS &a520dzyrSyidz2a @& LINB3c

*+JUSTIFICACIONES

Datos Ayuda
XXXANOXYENTIDABREGION CONVENIO FEDER

Seleccione periodo a justificar

Seleccione periodo a justificar

Seleccion  Periodo Justificacion

@ JUSTIFICACION ECONOMICA DE CONVENIOS FEDER ICTS/ESFRI HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2013
[ - | USTIFICACION TECNICA DE CONVENIOS FEDER ICTS/ESFRI HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019 |
&y

En este ejemplo de ventanilleay dos periodos de justificacion abiertespndémicoy técnico.Para adjuntar
losdocumenta requeridos en cada tipo de justificacion seleccionar el periodo y despuésapien el boton

GaSt SOOA2Y I NE @

En el caso de que la justificacion seleccionada sea la técnica, para adjuntar la documentacion requerida
acceder mediante el iconces



+»JUSTIFICACIONES

| Documentos y Preguntas

» List s
Das Ay
I XXXXANOXYENTIDAEREGIO! CONVENIO FEDER

3 o :  JUSTIFICACION TECNICA DE CONVENIOS FEDER XXXX HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019 (Pulse
* Resumen Documentosy | aqui para cambiar de justificacion)

Preguntas
» Cambiar Justificacion Acciones Fichero Tipolnforme  Obligatorio Tipo Justificacién Entidad

Informe Cientifico-Téenico

X1234567" ENTIDAD 1

Aparecera una ventana éaque sepodréa seleccionar la ruta donde esté guardaldocumentomediante el
botén & 9 E | Y NéhtjabkEed cuentque solo se podran adjuntar ficheresn la extensiénpdfy con un
tamarfio igual anferior a 4 Mb.Una vez adjuratdo el ficherad D dzF NR | NE Y

*»JUSTIFICACIONES

Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

XXXXANGXY¥ENTIDABREGIO!N CONVENIO FEDER
stos

‘ Documentacién a adjuntar
» Documentos v 2 \

» Resumen Documentos y
Freguntas

Guard Volver
» Informes Anteriores {'}

Sélo se permitirs ficheros con extensién .FDF y con un tamafio r _ual a 4Mb
» Cerrar justificacion

Tipo Informe: INFORME DE SEGUIMIENTO

Entidad: X1234567- ENTIDAD 1 @
[ |[ Examinz EI

Para cambiar dé¢ipo de justificacionpincharSy St Sy f I OS at dzZ 4 S
justificacion seleccionada2

I 1j dzé laLJ: N
SYYOOA/FINI 2dza G A FA OIRGA sy%2 ORIATS v b RIBYNIBl RLAN
seleccionar la justificacion econdmidaealizaa misma acciordescrita anteriormente en la justificacion
técnicapara la documentacion requeridan la justificacion econémica

Una vez que se han adjuntado todos los fickgrertinentes pueden realizarse dascciones, consulta del
fichero /= o borradodel fichero¥ , medianteel icono correspondiente.

* JUSTIFICACIONES

b Listado Convocatorias
' Datos Ayuda * Formulario guardado
» Gasf

Datos Ayuda
‘ XXXXANOXYENTIDABREGIO! CONVENIO FEDER

» Documentos
» Resumen Documentos y
Preg.

» it ustificacion Justificacién Seleccionada: JUSTIFICACION ECONGMICA DE CONVENIOS FEDER XXXX [ HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019
(Pulse aqui para cambiar de justificacién)
[Corrmncacion ] Aociones Fichero Tipo Informe Obligatorio }/P%. o0 Entidad
Certificado 6 X1234567
& WANGIC no Econdmica ENTIDAD 1
% | Dedaracion_de_ctras_ayudas.odf | Decaroien %€ 01| 51 Econémica | X1234567 | ENTIDAD 1
Solicitud de Pago
J=3%  |solicitud_de_Pago_del_Beneficiario.pdf| del Beneficiario st Econdmica | X1234567' | ENTIDAD 1
(s

Debe tenerseen cuenta que en el caso dgie los documentos requeridos seahligatorios, la ventana de
justificacion no podra cerrase hasta que hayarsido adjuntadcs. Aquellos documentosque o sean

obligatoriosseran aportados por el beneficiasoloen el caso de que sean oportunos para la justificacion de
ciertos gastos aspectodie la ayuda.

Se puede consultar un resumen de los documentos adjuntadda justificacion seleccionaéa elapartado
correspondiente:



#+JUSTIFICACIONES

|} Listado Convocatorias

Doalymb
E | XXOANOXYENTIDABRREGIO! CONVFNIO FEDFR

» Documentos v Preguntas
»

Resumen Documentos y Preguntas

Justificacién Seleccionada: JUSTIFICACION ECONGMICA DE CONVENIOS FEDER XXXX HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019
(Pulse aqui para cambiar de justificacion)

os para la justificacién de la ayuda.
Ia figura que debe subir el documento o responder a las preguntas.

Documento Responsable Fichero

Dedlaracién de otras ayudas Representante Legal Declaracién_de_otras_ayudas.pdf

Solicitud de Pago del Beneficiario (SPB) Representante Legal Solicitud_de_Pago_del_Beneficiario.pdf

Certificado VA/IGIC Representante Legal

NOTA IMPORTANTER el apartado de lpagina webdel Ministerio de Ciencia Innovaciéndedicadoa los
Fondos de la Unién Europese podré descargatos modelos de los documentos requeridpsr cada line

de actuaciéren las ventanillas de justificacidRara accederla paginade Fondos de la Unién Europea s 1ir
el enlace:

http://www.f ondos.ciencia.gob.es/portal/site/fondos/
Una vez en la pagina seleccionar la pestafia Fondos FEDER vy, dentro del Organismo con sendaffinanciers
correspondiente(DGPIpara las lineas ICTS/E3ERWatch ERUhfraestructuras CSIGGINNSGFpara la
linea®NDF OOSRSNI I f+a | Oldz OA2ySa O2FAYylIyOAlIRIFIAT |[Sy ¢
S 02 y 5 Ysk Pddréin descargar los modelde documentos requeridos en l@spectiva ventana dd
justificacion.

R

3 CONTESTACION PREGUNTAS

Se ha configrado como obligatorio para poder cerrar la justificacé@onomicala contestaciomla pregunta
desiel IVA/IGIGIel gasto declarado es subvencionaklea vezseleccionad#a respuestaaparecera un breve
texto de informacion adicional. Hecho esse, guardda selecciomediante el botén correspondiente.

> JUSTIFICACIONES fesal

+ salir
. S
_ XXXXANOXYENTIDABREGIOI CONVENIO FEDER
+ Documentos y Preguntas

Preguntas

WOV Justificacién Seleccionada: JUSTIFICACION ECONOMICA INTERMEDIA XXXX (Pulse
§ aqui para cambiar de justificacion)
, on
o A | Guardar Los campos con (*) son obligatorios
s Cerrar justificacion

En caso de que el gasto declarado tenga IVA/IGIC, ées subvencionable? (*)
Mo subvencionable.
Totalmente subvencionable.

Parcialmente subvencionable.

Dependiendo de la seleccidealizada el beneficiario debera aportatomoR2 OdzYSy i OAsy & O
L £ ! Kk lelzdrtificadoemitido por la Agencia Tributaria en el que se indique que el beneficiario esta exento

del IVA/IGIC, en el caso de que se contesieap totalmente subvencionabieen el caso de que se conteste
parcialmente subvencionable porque el beneficiario esté edio a régimen de prorrata, la declaracion
liquidacion del impuesto correspondiente de cada afio natural en el que se incluyan los gastos declarados, con
el valor de la prorrata definitiva. En ambos casos, impuesto total o parcialmente subvencionabée, no s
admitira como documentacion acreditativa de $eleccionadda declaracion responsable del representante

legal.


http://www.fondos.ciencia.gob.es/portal/site/fondos/

9y St OlFaz2 RS 1jdzS &4S KFel StS3IAR2 I NBaLdzadl ad?2
y no se haya aportado la documenton que acredite lo selecciongdwse aporte declaracion responsable

del representante legal, la parte del gasto imputado como IVA/IGIC no sera considerada como elegible y sera
retirada totalmente hasta que no se subsane y se aporte la documentacion correcta.

Enelcasodequesehay8&d A R2 f I NBALWZSaGlF ay2 &dzo Sy OA yid 6t S¢
seranecesario que el representante legal aporte documentaei@nna relativa al impuesto IVA/IGIC.

4 JUSTIFICACION DE GAS TOS: CONTRATOS

4.1 ALTA DE CONTRATOS

Por cuestiones de &fiencia y eficacia, solod contratos de importe igual o superior a 5.000 euros deberan
darse de alta en la aplicacién de justificaciacesariamente se debera subir la documentacion relativa al
expediente completo de cada contrafgue dependera delpio del mismo Debe tenerse en cuenta, ademas,

que una vez dados de alta los contratos, las facturas asociadas a los mismos deberan recoger la referencia del
contrato.

Para dar de alta dichos contratcse debeé acceder al apartado de gaste® accederdirectamenteal
GwS&adzySy SO2ysYAaO2éd {A Sa fF LINAYSN}Y @ST jdzS as$s
LINE Rdz2 2 N&scedzeriohcBa@/E2by (G NI (12 8¢ Y

* JUSTIFICACIONES

Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

Daios Ayuda

s Gastos XXXXANOXYENTIDAEREGION CONVENIO FEDER

» Resumen econémico
» Facturas -
} Gastos Personal Resumen Econémico

» Ofros Justificantes

b Reintegros Estado Tipo Importe Imputado Iltems
} Gastos Auditoria

) Grnbrnine

: La biisqueda no produjo resultados
n [
5 .
ES ANETORES Aquitiene un resumen de los gastos que aun no han side cerrades ni velcados a gestion interna.

* Cerrar justificacion

IMPORTANTE Una vez haya cerrado la Justificacion cconomica, los gastos asociados a dicho cierre no se verdn reflejados
en este resumen. Si desea verlos acceda a la opcién: Cerrar Justificacion --> Ver justificaciones Cerradas --> Ver
Informe o Ver Excel

Obtener Listado Gastos Introducides Pendientes de Enviar
Obtener Listado Todos Gastos Enviados

Aparecera entonces kiguiente pantalla:



# JUSTIFICACIONES

Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

Contratos Sector Publico

» Resumen econdmico F Los campos con (*) son obligatorios
} Facturas

+ Gastos Personal 4 "’

v Ot CIF del contratante(*)

» Reintegros Estado [Eliia una opcién de Ia lista[ v ]

» Gastos Auditoria
b Contratos

» Documentos y Preguntas
Contratos sujetos a regulacién armonizada (arts 13 a 16 LCSP)(*)
5 5
DT L Elija una opoion de Ia lista| v |

Pr licitacion(*) Importe adjudicacién(=) NIF/CIF io(*)
[ ] [ ] 1 ]

Nombre adjudicatario(*)

Referencia Contrato(*) Procedimiento adjudicacitn(*)
Elija una opcién de Ia lista

Tipo contrato(*)

Elija una opcién de la Ilsta.

Objeto del contrato(*)

Diario oficial 1{%) Fecha publicacién diario 1 (dd/mm/yyyy)(*)
[Eliia una opcién de Ia lista

Diarie oficial 2 Fecha publicacién diario 2 (dd/mm/yyyy)
Elija una opcion de la lista

Cédiga contrato c io Codigo contrato modifica

Para dar de alta cada contrato se afiade la informacion requerida en los campos (aquellos con asterisco * son
20t AL G2NA2a0 & &S 3IdzZ NRI St No@geyyiieNds inportes & frddubiti S S
deben sersin IVA.Se ruega no dar de alta contratos que no tengan facturas asociadas y ya pagadas.

4.2 SUBIDA DE DOCUMENTAC ION RELATIVA AL CONT RATO

Una vez guardado el contrat@ se puede proceder a adjuntar los documentos relacionadasta untotal
de seis tresde los cuales son obligatorios: check list contrato, doc contrato 1 e indice doc contrato.

Obligatorio Acciones
Check List Contrato sI é
Doc. Contrato 1 SI é
Doc. Contrato 2 NO é
INDICE DE DOCUMENTACION
4 Doc. Contrato 1
Doc. Contrato 3 NO = Aprobacion pliegos asesoria juridica
P Informe de necesidad
Doc. Contrato 4 NO = / Aprobacién de gasto
Resolucion de aprobacigiovisional
. - , Doc. Contrato 2
Indice Doc. Contrato sI = Informe Técnico de valoracion
Informe de Red Natura

Enlace expediente perfil del contratante

http: i
p/b0/04_S|9CPykssy0xPLMnMzOVMAfIjU1JTC3lyé
7KtUILEnNYUuNzMpMzSxKTgQrow Wj9KMyU1:
LovQiC YSDvY1CXNMi3CulHW1t9
tycx0BKueo6g/

EIR 2 O dzY Shedkdistcantratoé es una documentacion que se requiere en la aplicacioRatelos 2020
para cada contrato. En la secciondestificacion econémi€ale la pagina wekle cada linea de actuacién se
puede descargar ébrmulariodel check listque debera ser completado y guardado

La documentacion relativa al contrato se deberd subir en formato .pdf necesariamente en el apartado de
documentaciéra R2 O / 2yyeii dldasb2le guetla documentacion ocupe méas espacio (superior a 4 Mb),

se pueale repartir hasta en cuatro archivos pdf (doc. Contrato 2, doc. Contrato 3 y doc. Contrato 4) con un
tamafio igual o inferior cada uno a 4Mb.


https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/

Por dltimo, con el fin de tener una relacion de la documentacion que se ha subido y en qué archivo se
encuentra(doc. Contrato 1, doc. Contrato 2, doc. Contrato 3 o doc. Contrato 4), se debera incluir un indice de
la documentacién en formato .pdf, que se subira edaglumentodindice doc. Contraté &

Una vez terminado el proceso de subida de documentasigguara mediante el boton correspondiente

4.3 DOCUMENTACION REQUERIDA

En general, los expedientes de contratacion contendran la siguiente documentgo®mo pretende ser
exhaustivaquedependeré del tipo de contraty del beneficiario Se pone ejemplo de los méomunes

Contrato menor

Se aportard kcontratofirmado por todas las partesa aprobacion del gasfirmada, las tres ofertay, en el
caso del contrato menor de obras, también el presupuektmbras.Si el contrato menor esta dado de alta
en elPerfil del Contratante se debera aportar enlace al mismo

Adaquisiciéon centralizada

Se aportara el contrato firmado, asi comagustificacion técnico econémica de la elecaignla adquisicion
centralizada como forma de compta solicitud al érgano deontratacion centralizada y el acta de recepcion.

Encomiendas de gestibn/encargos a medios propios

Se aportarda encomienda de gestion o el encargo firmado por todas las pdatesyeditacion de condicion
demedio propio o servicio técnicdg memoria jistificativa de la encomiendaencarggasi como posteriores
modificaciones.

Licitaciones

Dependiendo del tipo de licitacion, la documentacién a aportar Ge&s una lista exhaustiva)

1 Aprobacién del Gastfirmado

1 Pliego de Clausulas Administrativastiealares (PCAP)

9 Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares (PPTP)

1 Aprobacién Pliegos Asesoria Jurid&igrocede)

9 Acta inicial de Replanteo (en obras)

1 Informe de Urgencia (gplica)

1 Informe de Aprobacién de Medio Ambiente (si aplica)

1 Informe de Rd Natura (si aplica)

1 Certificado de exclusividad (si aplica)

1 Publicidad.icitacion (DOUE, BOE, Boletin Regional, Perfil del Contratante)
9 Carta de Invitacion (Negociados)

1 Actas de la Mesa de Contratacifsn aplica)

9 Informe Técnico de Valoraci@nsimilar

1 Resolucién de Adjudicacidinmada

9 Alegaciones y Recurs(s aplica)

1 Garantia Definitivdsi aplica)

1 Contratofirmado por todas las partes

1 Actafinal de Replanteo (en obras) / Acta de Conformidad (servicio y suministro)
1 En el caso de obras, la ultima d¢éechcion de obra

1 Modificacion de contratdirmada(si aplica)



Teniendo en cuenta que la documentacion compléegaun expediente de contratacigpuede exceder la
capacidad de almacenamiento de Justiwveb,el caso de expedientes de contratacion que puectartener
mucha informaciéro que ocupe mucho espacio de almacenamieromo es el caso de las licitaciones,
solamente se subira dustiwebaquella documentaciérrequerida que, o bien no estérecogidaen el
expedientede contrataciondel perfil del contatante, la Plataforma de Contratacion del Sector Pubtida
plataforma de contratacién autonémica que correspoliieialaces activoaportadosen el documenta@indice
doc. Contratd), o bien porque lalocumentacién recogidan estas plataformaso esté fimada

El contrato firmado por todas las partes debera ser subido necesariamente a Justiweb.

Los contratos afiadidos se pueden editar o elimmadiante los botones correspondientesempre y cuando
no hayan sido registrados en una ventanilla de justifion mediante firma electrénica del representante legal

® contrato 1 PUBLICO | X12345678 empresa 1 PENDIENTE

Afiadir Contrato Privade Afiadir Contrato Leasing
Wer Gastos/Contratos Asociados

NOTA IMPORTANTIEEIl beneficiario podra guardar contratos, facturas, gastos de personal, etc.]y su
documentacionjustificativade gasto y paga lo largo de todo el periodo dejecucion del convenio, sih
necesidad de que se abra una ventanilla de justificacion por parte del ministerio; sin embargo, Unicanjente se
podrén registrar electrénicamentés gastoy documentogequeridoscuando el representante legedgistre
mediantesu firma electrénicdajustificacion abierta por el ministerinediante una ventanilla de justificacio
La notificacion de la apertura de dicha ventanilla de justificacidrrwiard con la suficiente antelaciénjal
expediente del beneficiario en Facilit@

=

4.4 PUBLICIDAD DE LA CON TRATACION

En aquellos casos en los quebeneficiarioesté obligado a publicitar la contratacién en cumplimiento de la
normativa nacional y comunitarideberdaportarSy St R2 OdzySy 2 aNyRAOS R200
indice, elenlace activaal expediente en la plataforma de contratacion del sector publico (PEISFYfil del
contratante (PC)y cualquier otra plataforma de contratacion autonémicas donde sgahaublicadoel
contrato.

La aportacion de la publicacion de las distintas fases (anuncio de licitacion y adjudicacion) en el DOUE, BOE, c
Boletin Regional correspondiente (o que corresponda) es obligatoria, pero esta obligacion podra ser obviada
solamerte en el caso de que el expediente de contratacion en la plataforma de contratacion o similar contenga
los enlaces a dichas publicaciones.

5 JUSTIFICACION DE GAS TOS: FACTURAS

5.1 ALTA DE FACTURAS

Para afadir facturaacceder mediante el enlaa®rrespondientedel apartado de gastos:
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- XXXXANOXYENTIDAEREGIO! CONVENIO FEDEER

+ Resumen econdmico Facturas

+ Fact
+ Gast
+ Otro! @ Guardar Los campos con (*) son obligatarios

¥ Reintoyius caiauy
+ Contratos Cif Entidad Pagadora(*)
[v]

Tipo Gasto(*) Nimero de Factura(*)
v

Proveedor(*) Tipe Documento(*) Documento(*)
[ | ~]

Fecha Factura (dd/mm/yyyy)(*) Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*)
[ ] [ |

Base Imponible(*) Importe iva imputable £(%) Importe Imputada(®)  Imputacién(%)(*)

Ne@ Contrato Asociado(1) N de Inventario N@ Factura origen del abono
Concepto de Ia factura(*)
suministros 1

Quedan 986 caracteres

Descripcisn del Gasto (Observaciones)

Justificante del Gasto SI
Justificante del Pago i E
Se introducertodos los datos de la facturg ésta se guardamediante el botén correspondientéJna vez

hecho estg seprocedea subir la documentacigustificativa defasto y pago en formatpdf y con un tamafio
igual oinferiora 1 Mb.

Para adjuntar la documentaciéa¢ccedemedianteel iconoes . Una vez que se han adjuntado los justificante
de gasto y pago, se puederonsultar’~ o borrar # medianteel icono correspondiente.

NOTAIMPORTANTECon caracter general, segun el articulo 69.3 apartado c) del Reglamento (YE) n°
1303/2013, el IVA (o IGIC) no es subvencionable, excepto cuando no sea recuperable segun la Iggislacion
nacional.

En el caso de que la entidad no pueda recuperar él®G¥B(y por tantoseasubvencionablg la entidad debera
acreditar dicha condicién mediantertificadode laAgencia Tributarian la que se determine que la entidad
esta exenta delVA/IGICERN relacién a las entidades en régimen de prorrata, podran impuafiGIC

proyecto en la proporcién en la que dicho impuesto no sea recuperable. Debera acreditarsediaion,
mediante la declaraciétiquidacion del impuesto correspondiente de cada afio natural en el que se inquyen
los gastos declarados, con elorade la prorrata definitiva.

5.2 FACTURAS ASOCIADAS A CONTRATOS

Téngase en cuenta que, si se ha dado de alta un contrato, necesariamente éste debera tener facturas asociadas
al contrato.

Por tanto, si la factura dada de alta estd asociada a un contratogprente dado de alta), se deber&icar
Sy I b@l DRIIINI delhonbré exarto deR@ritrato tal como se dio de akta la aplicacion de
justiweb.
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6 JUSTIFICACION DE GAS TOS: GASTOS DE PERSONAL

6.1 ALTA DE GASTOS DE PE RSONAL

Para afadigastos dgpersonalaccederal enlacecorrespondientedel apartado de gastos:

STIFICACIONES Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

¥ Listado Convocatorias

Datos Ayuda

‘ XXXXANOXYENTIDAEREGIO! CONVENIO FEDEER

» Resumen econdmico
v Facturas

» Gastos Perso 7

¥ Otros Justificar @
» Reintegros Est:

¥ Contratos

Personal que se justifica

Seleccion Nombre Documento

dui d

i d
* Documentos y Preguntas e no pi =
* Informes Anteriores P " P -

| Afiadir Pers. | | Editar Pers. | ‘ Eliminar Pers. | | Ver Gastos ‘ | Afiadir Gasto
¥ Cerrar justificacion

Se procede primero a dar de alta al personal para@l e quiergustificargastos:

> JUSTIFICACIONES Ayuda | F.A.Q | Noticias | Salir |

* Listado Convocatorias

Datos Ayuda

* Datos Ayuda -
XXXXANGXY¥ENTIDABREGIO!N CONVENIO FEDEER

» Resumen econdmico
¥ Facturas

» Gastos Personal
¥ Otros Justificantes
» Reintegros Estado

Personal

Los cmpos con ) 0msiguars

» Contratos Nombre(*) Erimer Apellido(*) Segundo Apellido
» Gestion documentacién [ | ] [
gastos.

Tipo Documenta(*) Documento(*)

TR [Elija una opcién de a lista v
* Informes Anteriores
» Cerrar justificacion

Una vezecho estg seleccionael personapara el que se quierafadirgastos:

#+JUSTIFICACIONES Ayuda | F.A.Q| Noticias | Salir |

} Listado Convocatorias

ot + Formulario guardado

Datos Ayuda
b Resumen econdmico XXXXANOXY¥ENTIDAEREGIO! CONVENIO FEDEER

» Facturas
» Gastos Personal

-

» Otros Justificantes
» Reintegros Estado
v Contratos

Personal que se justifica

Seleccion Nombre Documento

® X12345678Y
O Menganito Gémez Y12345678X

| anadirpers. | | editarPers. | [ Eliminarpers. | | verGastos | [ Afiadir Gasl @

Fulanito Garcia

Al igual queconlasfacturas se rellenda informaciorrelativaal trabajador ysus gastos y se guarda. Una vez
hecho estoseprocedea subir los justificantes de gasto y pago:
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+ JUSTIFICACIONES

7
Ayuda | F.A.Q| Noticias| Salir |

: Dot Avuda

y— XXXXANGX YENTIDABREGION CONVENIO FEDER

» Resumen econbmico
» Facturas
» Gastos Personal
» Otros Justifcantes. Los campos con (*} son obligatorios
» Reintegros Estado
» Contratos Cif Entidad Pagadora(*)
» Gestién documentacion

gastos.

Gastos Personal

Nombre del Trabajador Primer Apellido Segundo Apellido NIF/NIE/Pasaporte
) Documentos y Preguntas [ [T | [carcia ] [ | [x12345678Y ]
Tipo Justificart=(*) Tipo Gasto(?)
Elija una opcicn de la lista [Elija una opcién de 1a listal v ]

Mes(=) Afio(*)

Elija una opcion de la lista| ]| [Elija una opcidn de la lista| v |

Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(%) Método de Pago

Elija una opcién de la lista ¥ |
Importe £(%) Gn(%)(*) Importe Imputada(*)
] [ 100] [ 0,00]

Concepto

Decumento Obligatorio Acciones

Justificante del Gasto st &

Justificante del Pago sI &

NOTA IMPORTANTIEanorma 6 de labrden HFP/1979/2016, d29 de diciembre, por la que se aprueban las
normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo Europeo de Dgsarrollo
Regional para el periodo 202920 asi como |I®rden HAC/114/2021, de 5 de febrero, por la que sdlifica

laOrden HFP/1979/2016@letermina cuales son aquellos gastos de persenbl/encionables

6.2 % DE IMPUTACION DE GASTOS DE PERSONAL

En aquellos casos en que el contrato de trabajo no sea de caracter exclusivo para la realizacion de la actividad
objeto de la opeacion, la dedicacion al proyecto deberé estar reflejada en el tanto por ciento de imputacion
de los costes (salario y cotizaciones soportados por el empleador)

En este casoel documento de gasto del salaridgbera incorporarademasde la nd6mina el parte de
dedicacion horarialel trabajadoral proyecto firmado por el responsable de recursos humanos, asi como la
identificacion del proyecto o proyectos en los que el trabajador tiene imputado el resto de los costes del
contrato (referencia proyectodérgano que concede la ayuda y convocatoria), con el fin de comprobar la no
sobrefinanciacion de los costes de persofal.el caso de que la dedicacion horari@s distintos proyectos

esté recogida en el propio contrato, no sera necesario la aportai@das partes horarios

7 JUSTIFICACION DE GAS TOS: OTROS JUSTIFICANTES

Para afiadiotros justificanteqviajes y dietasdcceder al enlaceorrespondientedel apartado de gastos
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# JUSTIFICACIONES

Ayuda | F.A.Q| Noticias | salir |

! Listado Convocatorias

' Datos Ayuda Datos Ayuda
‘ m XXXXANOXYENTIDAEREGIO! CONVENIO FEDER

*+ Resumen econdmico

Otros Justificantes

» Facturas

+ Gastos Personal

b Otr~e imesminantes Los campos con (*) son obligatorios
» Rei o

b Cor Cif Entidad Pagadora(*)

b Ge. = tacion

gastos
Tipo Justificante(*) Tipo Gasto(*)

> Documentos y Preguntas [l [ETEEg R Inversiones ACTL
e Nimero de Justificante(*)
¥ Cerrar justificacién ‘ I

Proveedor(*) Tipo Documento(*) Documento(*)
[ | [erF

Fecha Justificante (dd/mm/yyyy)(*) Fecha Pago (dd/mm/yyyy)(*)
[

Base [mponible(*) Importe iva imputable €(*) Imperte Imputada(*)  Imputacién(%)(*)

Coneepto del Justificante(*)

Se rellena la informacién requerida y se guarda. Una vez hecho, esto se procede a subir los justificantes de
gasto y pago.

Documento Obligatorio Acciones
Justificante del Gasto sI =
Justificante del Pagoe sI =

8 JUSTIFICACION DE GAS TOS: REINTEGROS DE ESTADO

En el caso de que el beneficiadetermineque no va goder ejecutartodo elfondo FEDERue haya sido
anticipadopor el Ministeriq puede realizar un reintegro voluntario por el imponte ejecutado

Una vez realizado el ingreso deintegrovoluntario, el beneficiario procedera darlo de ala en JUSTIWEB
accediendal enlacecorrespondientedel apartado de gastos

|
- XXXXANOXYENTIDABREGIO! CONVENIO FEDER

b
b

Seprocede a rellanala informacion requerida y se guarda.
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