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1 ACCESO A LA APLICACI ÓN DE JUSTIWEB 

1.1 INTRODUCCIÓN 

El objetivo de estas instrucciones es de servir de breve guía a los beneficiarios de convenios cofinanciados con 
el Fondo FEDER del Programa Operativo Plurirregional de España 2014-2020 (resultado de la fusión de los 
precedentes Programas Operativos de Crecimiento Sostenible y de Crecimiento Inteligente) en la justificación 
telemática de estos convenios a través de la aplicación JUSTIWEB. A través de esta aplicación los órganos 
gestores podrán requerir justificaciones tanto técnica como económica, o ambas a la vez. 

El acceso a la aplicación se realiza mediante el siguiente enlace: https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/ 

Se abrirá la siguiente pantalla: 

 

En el caso que nos atañe, únicamente el perfil del representante legal podrá entrar al correspondiente 
expediente en JUSTIWEB asociado a la operación u operaciones a que dé lugar el convenio, bien mediante 
usuario y contraseña o bien mediante un Certificado Electrónico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y otros). 
En el caso de acceder mediante certificado electrónico, el acceso se realizará a través de Cl@ve, y una vez en 
la página web acceder a través de DNIe o certificado electrónico: 

 

 

https://sede.micinn.gob.es/justificaciones/


 3  

1.2 ACCESO AL EXPEDIENTE  

Una vez hecho esto el usuario ya se encuentra en la sede electrónica del ministerio. Para acceder al expediente 
de la operación asociada al convenio (cuya referencia ha sido previamente notificada al representante legal), 
acceder ŀ ά.ǵǎǉǳŜŘŀ ŘŜ ŀȅǳŘŀǎέ ŘŜƭ ǇŀƴŜƭ ƛȊǉǳƛŜǊŘƻΥ 

 

9ƴ Ŝƭ ŎŀƳǇƻ άwŜŦŜǊŜƴŎƛŀέ se debe indicar exactamente la referencia de su convenio y después acceder 
ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά9ƴǾƛŀǊέΦ ¢ŀƳōƛŞƴ ǎŜ ǇǳŜŘŜ ƻǇǘŀǊ ǇƻǊ ƘŀŎŜǊ ǳƴŀ ōǵǎǉǳŜŘŀ ƎŜƴŞǊƛŎŀ ŘŜƴǘǊƻ ŘŜ ƭŀ ƭƝƴŜŀΣ ǇŀǊŀ 
ello se debe indicar la línea seguida del símbolo %; por ejemplo, CPI%, ESFRI%, ICTS%; de esta forma, 
aparecerán todas las referencias de expedientes que empiecen por CPI, ESFRI, e ICTS, respectivamente:  

 

Una vez realizada la búsqueda del expediente, acceder mediante el botón correspondiente:  

  
Una vez hecho esto, aparecerán las ventanillas de justificación abiertas en ese momento, y mediante las 

opciones del panel izquierdo se procede a su justificación. 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION Convenio FEDER 
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2 SUBIDA DE DOCUMENTACIÓN  

La apertura de una ventana de justificación para el expediente requerirá la aportación de documentación, que 

será diferente según el tipo de justificación, técnica o económica, y cuya aportación puede ser obligatoria o 

no. 

 
Para añadir la documentación acceder ŀƭ ŀǇŀǊǘŀŘƻ ŘŜ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ȅ ǇǊŜƎǳƴǘŀǎέ: 

 

En este ejemplo de ventanilla hay dos periodos de justificación abiertos, económico y técnico. Para adjuntar 

los documentos requeridos en cada tipo de justificación seleccionar el periodo y después pinchar en el botón 

άǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊέΦ 

En el caso de que la justificación seleccionada sea la técnica, para adjuntar la documentación requerida 

acceder mediante el icono             

 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION 

ENTIDAD 1 

ENTIDAD 1 

CONVENIO FEDER 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

XXXX 

XXXX 



 5  

 

Aparecerá una ventana en la que se podrá seleccionar la ruta donde esté guardado el documento mediante el 

botón ά9ȄŀƳƛƴŀǊέΦ Téngase en cuenta que solo se podrán adjuntar ficheros con la extensión .pdf y con un 

tamaño igual o inferior a 4 Mb. Una vez adjuntado el fichero άDǳŀǊŘŀǊέΥ 

 

Para cambiar de tipo de justificación pinchar Ŝƴ Ŝƭ ŜƴƭŀŎŜ άtǳƭǎŜ ŀǉǳƝ ǇŀǊŀ ŎŀƳōƛŀǊ ŘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴέ de la 

justificación seleccionada, ƻ Ŝƴ ά/ŀƳōƛŀǊ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴέ ŘŜƭ ŀǇŀǊǘŀŘƻ ŘŜ ά5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ȅ ǇǊŜƎǳƴǘŀǎέΣ y 

seleccionar la justificación económica. Realizar la misma acción descrita anteriormente en la justificación 

técnica para la documentación requerida en la justificación económica.  

Una vez que se han adjuntado todos los ficheros pertinentes, pueden realizarse dos acciones, consulta del 

fichero  o borrado del fichero , mediante el icono correspondiente. 

 

Debe tenerse en cuenta que en el caso de que los documentos requeridos sean obligatorios, la ventana de 

justificación no podrá cerrarse hasta que hayan sido adjuntados. Aquellos documentos que no sean 

obligatorios serán aportados por el beneficiario solo en el caso de que sean oportunos para la justificación de 

ciertos gastos o aspectos de la ayuda. 

Se puede consultar un resumen de los documentos adjuntados en la justificación seleccionada en el apartado 

correspondiente:  

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

ENTIDAD 1 X1234567Y 

1 

2 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

X1234567Y ENTIDAD 1 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

XXXX 

X1234567Y ENTIDAD 1 

X1234567Y 

X1234567Y 

ENTIDAD 1 

ENTIDAD 1 

XXXX 
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NOTA IMPORTANTE: En el apartado de la página web del Ministerio de Ciencia e Innovación dedicado a los 

Fondos de la Unión Europea se podrán descargar los modelos de los documentos requeridos por cada línea 

de actuación en las ventanillas de justificación. Para acceder a la página de Fondos de la Unión Europea seguir 

el enlace: 

http://www.f ondos.ciencia.gob.es/portal/site/fondos/ 

Una vez en la página seleccionar la pestaña Fondos FEDER y, dentro del Organismo con senda financiera 

correspondiente (DGPI para las líneas ICTS/ESFRI/LifeWatch ERIC/Infraestructuras CSIC; SGINN-SGFI para la 

línea CPI) ŀŎŎŜŘŜǊ ŀ ƭŀǎ ŀŎǘǳŀŎƛƻƴŜǎ ŎƻŦƛƴŀƴŎƛŀŘŀǎΤ Ŝƴ ƭŀǎ ǎŜŎŎƛƻƴŜǎ ŘŜ άWǳǎǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴ ǘŞŎƴƛŎŀέ ȅ άWǳǎǘƛŦƛŎŀŎƛƽƴ 

ŜŎƻƴƽƳƛŎŀέ, se podrán descargar los modelos de documentos requeridos en la respectiva ventana de 

justificación.  

 

3 CONTESTACIÓN PREGUNTAS  

Se ha configurado como obligatorio para poder cerrar la justificación económica, la contestación a la pregunta 

de si el IVA/IGIC del gasto declarado es subvencionable. Una vez seleccionada la respuesta, aparecerá un breve 

texto de información adicional. Hecho esto, se guarda la selección mediante el botón correspondiente.  

 

Dependiendo de la selección realizada, el beneficiario deberá aportar como ŘƻŎǳƳŜƴǘŀŎƛƽƴ άŎŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻ 

L±!κLDL/έΣ el certificado emitido por la Agencia Tributaria en el que se indique que el beneficiario está exento 

del IVA/IGIC, en el caso de que se conteste que es totalmente subvencionable o, en el caso de que se conteste 

parcialmente subvencionable porque el beneficiario esté sometido a régimen de prorrata, la declaración-

liquidación del impuesto correspondiente de cada año natural en el que se incluyan los gastos declarados, con 

el valor de la prorrata definitiva. En ambos casos, impuesto total o parcialmente subvencionable, no se 

admitirá como documentación acreditativa de lo seleccionado la declaración responsable del representante 

legal.  

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

XXXX 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

XXXX 

http://www.fondos.ciencia.gob.es/portal/site/fondos/
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9ƴ Ŝƭ Ŏŀǎƻ ŘŜ ǉǳŜ ǎŜ Ƙŀȅŀ ŜƭŜƎƛŘƻ ƭŀ ǊŜǎǇǳŜǎǘŀ άǘƻǘŀƭƳŜƴǘŜ ǎǳōǾŜƴŎƛƻƴŀōƭŜέ ƻ άǇŀǊŎƛŀƭƳŜƴǘŜ ǎǳōǾŜƴŎƛƻƴŀōƭŜέΣ 

y no se haya aportado la documentación que acredite lo seleccionado, o se aporte declaración responsable 

del representante legal, la parte del gasto imputado como IVA/IGIC no será considerada como elegible y será 

retirada totalmente hasta que no se subsane y se aporte la documentación correcta. 

En el caso de que se haya elŜƎƛŘƻ ƭŀ ǊŜǎǇǳŜǎǘŀ άƴƻ ǎǳōǾŜƴŎƛƻƴŀōƭŜέΣ ƴƻ ǎŜ ƛƳǇǳǘŀǊł Ǝŀǎǘƻ ŎƻƳƻ L±!κLDL/ y no 

será necesario que el representante legal aporte documentación alguna relativa al impuesto IVA/IGIC. 

 

4 JUSTIFICACIÓN DE GAS TOS: CONTRATOS 

4.1 ALTA DE CONTRATOS 

Por cuestiones de eficiencia y eficacia, solo los contratos de importe igual o superior a 5.000 euros deberán 

darse de alta en la aplicación de justificación. Necesariamente se deberá subir la documentación relativa al 

expediente completo de cada contrato, que dependerá del tipo del mismo. Debe tenerse en cuenta, además, 

que una vez dados de alta los contratos, las facturas asociadas a los mismos deberán recoger la referencia del 

contrato.  

Para dar de alta dichos contratos, se deberá acceder al apartado de gastos; se accederá directamente al 

άwŜǎǳƳŜƴ ŜŎƻƴƽƳƛŎƻέΦ {ƛ Ŝǎ ƭŀ ǇǊƛƳŜǊŀ ǾŜȊ ǉǳŜ ǎŜ ŀŎŎŜŘŜ ŀǇŀǊŜŎŜǊł Ŝƭ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ ƳŜƴǎŀƧŜΥ ά[ŀ ōǵǎǉǳŜŘŀ ƴƻ 

ǇǊƻŘǳƧƻ ǊŜǎǳƭǘŀŘƻǎέΦ Acceder entonces a ά/ƻƴǘǊŀǘƻǎέΥ 

  

Aparecerá entonces la siguiente pantalla: 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 
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Para dar de alta cada contrato se añade la información requerida en los campos (aquellos con asterisco * son 

ƻōƭƛƎŀǘƻǊƛƻǎύ ȅ ǎŜ ƎǳŀǊŘŀ Ŝƭ ŎƻƴǘǊŀǘƻ ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ Nótese que los importes a introducir 

deben ser sin IVA. Se ruega no dar de alta contratos que no tengan facturas asociadas y ya pagadas. 

4.2 SUBIDA DE DOCUMENTAC IÓN RELATIVA AL CONT RATO 

Una vez guardado el contrato ya se puede proceder a adjuntar los documentos relacionados, hasta un total 

de seis, tres de los cuales son obligatorios: check list contrato, doc contrato 1 e índice doc contrato. 

 

 

 

 

 

El ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ άcheck list contratoέ es una documentación que se requiere en la aplicación de Fondos 2020 

para cada contrato. En la sección de άJustificación económicaέ de la página web de cada línea de actuación se 

puede descargar el formulario del check list, que deberá ser completado y guardado.  

La documentación relativa al contrato se deberá subir en formato .pdf necesariamente en el apartado de 

documentación άŘƻŎΦ /ƻƴǘǊŀǘƻ мέ y, en el caso de que la documentación ocupe más espacio (superior a 4 Mb), 

se puede repartir hasta en cuatro archivos pdf (doc. Contrato 2, doc. Contrato 3 y doc. Contrato 4) con un 

tamaño igual o inferior cada uno a 4Mb.  

ENTIDAD 1 

 

 

INDICE DE DOCUMENTACION 
Doc. Contrato 1 
Aprobación pliegos asesoría jurídica 
Informe de necesidad 
Aprobación de gasto  
Resolución de aprobación provisional 
Doc. Contrato 2 
Informe Técnico de valoración  
Informe de Red Natura 
Enlace expediente perfil del contratante 
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/
p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy8
7KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1z
LcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Q
tycx0BKueo6g/ 
 

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjU1JTC3Iy87KtUlJLEnNyUuNzMpMzSxKTgQr0w_Wj9KMyU1zLcvQjCyNMk6pc3fwzvYsDvY1CXNMi3Cu1HW1t9Qtycx0BKueo6g/
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Por último, con el fin de tener una relación de la documentación que se ha subido y en qué archivo se 

encuentra (doc. Contrato 1, doc. Contrato 2, doc. Contrato 3 o doc. Contrato 4), se deberá incluir un índice de 

la documentación en formato .pdf, que se subirá en el documento άíndice doc. ContratoέΦ  

Una vez terminado el proceso de subida de documentación, se guarda mediante el botón correspondiente. 

4.3 DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 

En general, los expedientes de contratación contendrán la siguiente documentación, que no pretende ser 

exhaustiva, que dependerá del tipo de contrato y del beneficiario. Se pone ejemplo de los más comunes: 

Contrato menor 

Se aportará el contrato firmado por todas las partes, la aprobación del gasto firmada, las tres ofertas y, en el 

caso del contrato menor de obras, también el presupuesto de obras. Si el contrato menor está dado de alta 

en el Perfil del Contratante se deberá aportar enlace al mismo.  

Adquisición centralizada 

Se aportará el contrato firmado, así como la justificación técnico económica de la elección de la adquisición 

centralizada como forma de compra, la solicitud al órgano de contratación centralizada y el acta de recepción. 

Encomiendas de gestión/encargos a medios propios 

Se aportará la encomienda de gestión o el encargo firmado por todas las partes, la acreditación de condición 

de medio propio o servicio técnico y la memoria justificativa de la encomienda o encargo, así como posteriores 

modificaciones. 

Licitaciones 

Dependiendo del tipo de licitación, la documentación a aportar será (no es una lista exhaustiva): 

¶ Aprobación del Gasto firmado 

¶ Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares (PCAP) 

¶ Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares (PPTP) 

¶ Aprobación Pliegos Asesoría Jurídica (si procede) 

¶ Acta inicial de Replanteo (en obras) 

¶ Informe de Urgencia (si aplica) 

¶ Informe de Aprobación de Medio Ambiente (si aplica) 

¶ Informe de Red Natura (si aplica) 

¶ Certificado de exclusividad (si aplica) 

¶ Publicidad Licitación (DOUE, BOE, Boletín Regional, Perfil del Contratante) 

¶ Carta de Invitación (Negociados) 

¶ Actas de la Mesa de Contratación (si aplica) 

¶ Informe Técnico de Valoración o similar 

¶ Resolución de Adjudicación firmada 

¶ Alegaciones y Recursos (si aplica) 

¶ Garantía Definitiva (si aplica) 

¶ Contrato firmado por todas las partes 

¶ Acta final de Replanteo (en obras) / Acta de Conformidad (servicio y suministro) 

¶ En el caso de obras, la última certificación de obra 

¶ Modificación de contrato firmada (si aplica) 
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Teniendo en cuenta que la documentación completa de un expediente de contratación puede exceder la 

capacidad de almacenamiento de Justiweb, en el caso de expedientes de contratación que puedan contener 

mucha información o que ocupe mucho espacio de almacenamiento, como es el caso de las licitaciones, 

solamente se subirá a Justiweb aquella documentación requerida que, o bien no esté recogida en el 

expediente de contratación del perfil del contratante, la Plataforma de Contratación del Sector Público o la 

plataforma de contratación autonómica que corresponda (enlaces activos aportados en el documento άíndice 

doc. Contratoέ), o bien porque la documentación recogida en estas plataformas no esté firmada.  

El contrato firmado por todas las partes deberá ser subido necesariamente a Justiweb.  

Los contratos añadidos se pueden editar o eliminar mediante los botones correspondientes, siempre y cuando 

no hayan sido registrados en una ventanilla de justificación mediante firma electrónica del representante legal: 

 

NOTA IMPORTANTE: El beneficiario podrá guardar contratos, facturas, gastos de personal, etc. y su 

documentación justificativa de gasto y pago a lo largo de todo el periodo de ejecución del convenio, sin 

necesidad de que se abra una ventanilla de justificación por parte del ministerio; sin embargo, únicamente se 

podrán registrar electrónicamente los gastos y documentos requeridos cuando el representante legal registre 

mediante su firma electrónica la justificación abierta por el ministerio mediante una ventanilla de justificación. 

La notificación de la apertura de dicha ventanilla de justificación se enviará con la suficiente antelación al 

expediente del beneficiario en Facilit@. 

4.4 PUBLICIDAD DE LA CON TRATACIÓN 

En aquellos casos en los que el beneficiario esté obligado a publicitar la contratación en cumplimiento de la 

normativa nacional y comunitaria, deberá aportar Ŝƴ Ŝƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ άƝƴŘƛŎŜ ŘƻŎΦ /ƻƴǘǊŀǘƻέΣ ŀŘŜƳłǎ ŘŜƭ ǇǊƻǇƛƻ 

índice, el enlace activo al expediente en la plataforma de contratación del sector público (PCSP), el perfil del 

contratante (PC) y cualquier otra plataforma de contratación autonómicas donde se haya publicado el 

contrato.  

La aportación de la publicación de las distintas fases (anuncio de licitación y adjudicación) en el DOUE, BOE, o 

Boletín Regional correspondiente (lo que corresponda) es obligatoria, pero esta obligación podrá ser obviada 

solamente en el caso de que el expediente de contratación en la plataforma de contratación o similar contenga 

los enlaces a dichas publicaciones.  

5 JUSTIFICACIÓN DE GAS TOS: FACTURAS  

5.1 ALTA DE FACTURAS  

Para añadir facturas acceder mediante el enlace correspondiente del apartado de gastos: 

X12345678 
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Se introducen todos los datos de la factura, y ésta se guarda mediante el botón correspondiente. Una vez 

hecho esto, se procede a subir la documentación justificativa del gasto y pago en formato .pdf y con un tamaño 

igual o inferior a 1 Mb. 

Para adjuntar la documentación, acceder mediante el icono . Una vez que se han adjuntado los justificantes 

de gasto y pago, se pueden consultar  o borrar  mediante el icono correspondiente. 

NOTA IMPORTANTE: Con carácter general, según el artículo 69.3 apartado c) del Reglamento (UE) nº 

1303/2013, el IVA (o IGIC) no es subvencionable, excepto cuando no sea recuperable según la legislación 

nacional.  

En el caso de que la entidad no pueda recuperar el IVA/IGIC (y por tanto sea subvencionable), la entidad deberá 

acreditar dicha condición mediante certificado de la Agencia Tributaria en la que se determine que la entidad 

está exenta del IVA/IGIC. En relación a las entidades en régimen de prorrata, podrán imputar IVA/IGIC al 

proyecto en la proporción en la que dicho impuesto no sea recuperable. Deberá acreditarse tal condición, 

mediante la declaración-liquidación del impuesto correspondiente de cada año natural en el que se incluyen 

los gastos declarados, con el valor de la prorrata definitiva. 

5.2 FACTURAS ASOCIADAS A  CONTRATOS 

Téngase en cuenta que, si se ha dado de alta un contrato, necesariamente éste deberá tener facturas asociadas 

al contrato. 

Por tanto, si la factura dada de alta está asociada a un contrato (previamente dado de alta), se deberá indicar 

Ŝƴ ƭŀ Ŏŀǎƛƭƭŀ άbȏ ŎƻƴǘǊŀǘƻ ŀǎƻŎƛŀŘƻέ el nombre exacto del contrato tal como se dio de alta en la aplicación de 

justiweb.  

 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDEER 
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6 JUSTIFICACIÓN DE GAS TOS: GASTOS DE PERSONAL 

6.1 ALTA DE GASTOS DE PE RSONAL 

Para añadir gastos de personal acceder al enlace correspondiente del apartado de gastos: 

 

Se procede primero a dar de alta al personal para el cual se quiere justificar gastos: 

 

Una vez hecho esto, seleccionar el personal para el que se quiere añadir gastos: 

 

Al igual que con las facturas, se rellena la información relativa al trabajador y sus gastos y se guarda. Una vez 

hecho esto, se procede a subir los justificantes de gasto y pago: 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDEER 

X12345678Y 

Y12345678X 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION 

CONVENIO FEDEER 

CONVENIO FEDEER 
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NOTA IMPORTANTE: La norma 6 de la Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las 

normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo 

Regional para el período 2014-2020, así como la Orden HAC/114/2021, de 5 de febrero, por la que se modifica 

la Orden HFP/1979/2016, determina cuales son aquellos gastos de personal subvencionables.  

6.2 % DE IMPUTACIÓN DE GASTOS DE PERSONAL  

En aquellos casos en que el contrato de trabajo no sea de carácter exclusivo para la realización de la actividad 

objeto de la operación, la dedicación al proyecto deberá estar reflejada en el tanto por ciento de imputación 

de los costes (salario y cotizaciones soportados por el empleador).  

En este caso, el documento de gasto del salario, deberá incorporar, además de la nómina, el parte de 

dedicación horaria del trabajador al proyecto firmado por el responsable de recursos humanos, así como la 

identificación del proyecto o proyectos en los que el trabajador tiene imputado el resto de los costes del 

contrato (referencia proyecto, órgano que concede la ayuda y convocatoria), con el fin de comprobar la no 

sobrefinanciación de los costes de personal. En el caso de que la dedicación horaria a los distintos proyectos 

esté recogida en el propio contrato, no será necesario la aportación de los partes horarios. 

7 JUSTIFICACIÓN DE GAS TOS: OTROS JUSTIFICA NTES 

Para añadir otros justificantes (viajes y dietas) acceder al enlace correspondiente del apartado de gastos.  

X12345678Y 

 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 
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Se rellena la información requerida y se guarda. Una vez hecho, esto se procede a subir los justificantes de 

gasto y pago. 

 

8 JUSTIFICACIÓN DE GAS TOS: REINTEGROS DE ESTADO 

En el caso de que el beneficiario determine que no va a poder ejecutar todo el fondo FEDER que haya sido 

anticipado por el Ministerio, puede realizar un reintegro voluntario por el importe no ejecutado.  

Una vez realizado el ingreso del reintegro voluntario, el beneficiario procederá a darlo de alta en JUSTIWEB 

accediendo al enlace correspondiente del apartado de gastos:  

 
Se procede a rellanar la información requerida y se guarda. 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

 

 

 

 

 

    

 

 

XXXX-AÑO-XY-ENTIDAD-REGION CONVENIO FEDER 

 

 


















