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INTRODUCCION

En este documento se encuentran los anexos a la “Guia para generar la Declaracion de equivalencia de Nota
Media de estudios realizados en el extranjero” (DENM), colgada en la pagina web del Ministerio de Ciencia,
Innovacién y Universidades (MICIU).

En el anexo | se puede consultar la explicacion de la metodologia utilizada por el MICIU en el Conversor de
Calificaciones online para calcular las notas equivalentes de asignaturas cursadas en estudios superiores
en centros extranjeros en la escala espafiola, asi como la nota media de estas equivalencias.

Elanexo Il explica paso a paso como se accede al servicio online para realizar la Declaracidn de equivalencia
de Nota Media (DENM).

En el anexo Ill se puede encontrar una detallada explicacién de como rellenar cada uno de los apartados
del formulario o solicitud para obtener la DENM.

En caso de tener dudas, sobre todo el procedimiento o sobre algun apartado concreto del formulario, se
deberia buscar larespuesta en estos anexos o en eldocumento de “Preguntas Frecuentes”, colgado también
en la pagina web del MICIU, antes de enviar la consulta al buzén notamedia.uni@ciencia.gob.es
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ANEXO I: Metodologia de la equivalencia: éco6mo se calcula la nota?

¢Codmo se calcula la equivalencia de nota de cada asignatura?

Como principio basico del método de calculo para la conversiéon de notas en el “Conversor de

Calificaciones”, hay que sefialar que no se aplica ninguna fdrmula matematica ni de reparto lineal para la

transformacién automatica de las calificaciones de cualquier pais a la escala espanola.

Esto es debido a que los sistemas de calificacion de los paises no solo son diferentes en elnimero de niveles
(grados o notas) que establecen para calificar el aprendizaje, sino que se caracterizan por distribuciones
muy diferentes. En unos paises se utiliza mas frecuentemente la parte superior de la escala de
calificaciones, en tanto que otros, por el contrario, utilizan con mayor proporcién las escalas inferiores.

Ejemplo:

Escala Espana: 5,00(18)-10,00(6012)

Rango de

calificaciones Aprobado | Notable Sobresaliente Mt Escala Espaﬁa

Notas 5-6,9 7-8,9 9-10,0 9-10 7,61% 2,68%

Distribucion de

51,37% 38,34% 7,61% 2,6¢
notas
Escala Pais X: 61(12)-100(402) 38,34%
Notas pais 61-80 81-93 94-99 100
Distribucion
de notas 20% 29,8% 35,11% 14,5% = Aprobado = Notable m Sobresaliente = MH
recibida

Escala Pais X

Conclusion del ejemplo (uniendo las dos tablas)':

r.{a!ngo'de Aprobado | Notable | Sobresaliente | MH
calificaciones
Notas pais 61-93 94-99 100 - 49,80%
Notas 5-6,9 7-8,9 9,5 -
equivalentes
Distribucion de 49,80% 35,11% 14,50% 0%
notas

m Aprobado = Notable Sobresaliente

" Hay que tener en cuenta que la maxima nota aprobatoria en este ejemplo equivaldra a 9,5 ya que, seguln la Resolucién del 21 de
julio de 2016, “la Calificacion sera 9,50 en escala 5,0-10 cuando el porcentaje de la maxima calificacion aprobatoria sea >=10% y

<15%”
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El método de cdlculo para la obtencién de las notas equivalentes que se aplica en el Conversor de

Calificaciones tiene en cuenta estas diferencias en los porcentajes de cada una de las notas. Por tanto, las

diferencias entre la nota media del pais de origen y el resultado de la equivalencia en Espafia son

consecuencia directa de las diferentes distribuciones de calificaciones por paises.

Este método de calculo por porcentajes de obtencidn o distribucién de calificaciones se explica claramente

en la Guia del usuario del sistema europeo de transferencia y acumulaciéon de créditos, en adelante ECTS,
donde se da una descripcidon pormenorizada del sistema de comparacién de porcentajes. Este sistema,
estandarizado para los paises del espacio Europeo de Educaciéon Superior (EEES) puede usarse tanto para
estudios realizados en el EEES con créditos ECTS, sin créditos ECTS, o para estudios realizados en cualquier
parte del mundo ya que el resultado es exactamente el mismo. Para mas informacién puede consultarse el

documento “ECTS users’ guide 2015”.

Podemos ver otro ejemplo en la pagina 80 de esta guia que ilustra el sistema de comparacion de porcentajes para

la conversion de calificaciones:

Ejemplos de conversion de calificaciones;

1 Conversion de calificaciones basada en dos tablas de distribucién de calificaciones de
dos grupos pertenecientes a sistemas nacionales de calificaciones diferentes:

Grupo de referencia A en Italia (Se supera la evaluacién con una calificacion entre 18 y 30 cum laude)
Grupo de referencia/campo de estudio: Codigo CINE-F 023 Lenguas

Grupo de referencia B en Francia (Se supera la evaluacion con una calificacién entre 10 y 20)
Grupo de referencia/campo de estudio: Cédigo CINE-F 023 Lenquas

Universidad de Paris, Francia

0% Q0% 80% 70% 60% 50% 40% 30% 20% 10% 0%
Universidad de Paris, Francia Universidad de Roma, Italia
Codigo CINE-F 023 Lenguas Cédigo CINE-F 023 Lenguas

En este caso, las franjas de porcentaje de las calificaciones se solapan. La institucion de
destino debe decidir por anticipado si tomara la calificacién minima, media o maxima de
las franjas que se solapen. Por tanto, si la Universidad de Roma hubiese decidido por ade-
lantado utilizar la calificacidon minima o la media, la nota del estudiante seria 27; si hubiese
decidido utilizar la maxima, la calificacion del estudiante seria 28.



https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/da7467e6-8450-11e5-b8b7-01aa75ed71a1
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En el caso de escalas en las que la maxima calificacion aprobatoria del pais y escala del candidato supere
el 5%, sefialado en el sistema de calificacidén espafnol como maximo, la maxima calificacién en la escala

espafiola 5,0-10 serd la siguiente?:

e Calificacién 9,00 en escala 5,0-10 cuando el porcentaje de la maxima calificacién aprobatoria sea
igual o superior al 20%

e Calificacién 9,25 en escala 5,0-10 cuando el porcentaje de la maxima calificacién aprobatoria sea
>=15% y <20%

e Calificacién 9,50 en escala 5,0-10 cuando el porcentaje de la maxima calificacién aprobatoria sea
>=10%y <15%

e Calificacién 9,75 en escala 5,0-10 cuando el porcentaje de la maxima calificacién aprobatoria sea >5%
y <10%

Si volvemos a mirar el ejemplo que habiamos dado, la nota maxima en la escala 61(12)-100(402) del pais X

cogido de ejemplo equivaldria a 9,5 en la escala espafola.

El documento final de equivalencia de la nota media respondera por tanto a la aplicacion de un criterio de

objetividad en la concurrencia competitiva, que recoge los criterios vigentes en el EEES, facilitando la

conversion de las calificaciones de un sistema a otro, basado en los siguientes pasos:

1. Identificar el grupo de referencia (titulados de las universidades espanolas).

2. Comparar la tabla de porcentajes de distribucidon de calificaciones espafiolas con la tabla de

distribucion del pais de la otra institucidon para hacer una conversién adecuada de la calificacién del

expediente académico del solicitante.

¢Como se calcula la nota media?

Para la obtencidén de la equivalencia de la nota media al sistema de calificacidén espanola, se aplicalamisma

formula que en la obtencion de la nota media de expediente de las universidades espanolas: Se multiplican
los créditos o asignaturas por su calificacion y divide la suma de los productos entre la suma total de créditos
o asignaturas con calificacion. La nota media numérica se indica con dos decimales redondeada al ultimo

decimal.

2 Resolucién de 21 de julio de 2016, de la Direccion General de Politica Universitaria, por la que se complementa la relacién de
escalas de calificacion de los estudios o titulos universitarios extranjeros y las equivalencias al sistema de calificacién de las
universidades espafolas, publicadas por Resolucion de 21 de marzo de 2016.
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La informacion de las escalas de calificacion de otros paises y la distribucién porcentual de calificaciones
se obtiene de las publicaciones de las propias instituciones y de la informacion recogida por el MICIU en los
ultimos anos, asi como de las propias solicitudes de equivalencias gestionadas por la Secretaria General de

Universidades (SGU) a lo largo de los ultimos afios.

La nota media se calcula sobre todas las asignaturas o créditos superados durante los estudiosy que conste

calificacidon, independientemente del calculo que realice la universidad de origen. El calculo sera ponderado
por créditos solo en el caso de que estos estén indicados claramente como tal en el certificado y para todas
las asignaturas superadas, en el caso contrario todas las asignaturas tendran el mismo peso unitario. En

ningun caso la ponderacion se efectuara por numero de horas.

Por lo tanto, se ha de tener en cuenta que, en la aplicacién del Conversor de Calificaciones, en ningln caso

se "reconoce un titulo con las calificaciones que obtuvo" sino que se hace un calculo objetivo, nunca lineal,

basado en porcentajes de estudiantes que tienen cada una de las calificaciones (del sistema esparnol y del

sistema extranjero) para convertir las notas originales al sistema espanfol, y después, hacer la media. Es
decir, la nota media original no se utiliza para obtener la nota media transformada al sistema espafiol, sino

que se utiliza cada una de las notas previamente transformadas:

1. Se convierten las notas originales al sistema espanol, con el calculo basado en los porcentajes de
cada escala.

2. Se hace la nota media a partir de las equivalentes obtenidas:

La media del expediente académico de cada alumno sera el resultado de la aplicacion de la siguiente
férmula: suma de los créditos obtenidos por el alumno multiplicados cada uno de ellos por el valor
de las calificaciones que correspondan, una vez convertidas a la equivalencia espafiola, y dividida

por el nimero de créditos totales obtenidos por el alumno?.

M_Cr1*N1+Cr2*N2+---Crn*Nn

NeCrT
3
NM= nota media N2: nota de la asignatura 2
Cr1: nimero de créditos de la asignatura 1 N° CrT: numero de Cr totales
N1: nota de la asignatura 1 Crn: numero de créditos de la asignatura n
Cr2: numero de créditos de la asignatura 2 Nn: nota de la asignatura n

] ¥ GOBIERNO MINISTERIO T ——— e
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Los créditos obtenidos por reconocimiento de créditos correspondientes a actividades formativas no
integradas en el plan de estudios no seran calificados numéricamente ni computaran a efectos de computo

de la media del expediente académico.

Si necesitara la nota media de la totalidad de sus estudios superiores, una vez disponga de todas las

declaraciones que necesite debera seguir lo dispuesto en las Instrucciones de la Resolucion de 18 de

septiembre de 2017, de la SGU:

La obtencion de la equivalencia de mas de un titulo, como por ejemplo grado y master, requerira

realizar la Declaracidon de Equivalencia de Nota Media (DENM) de cada una de ellas por separado. La
nota media final de ambas titulaciones se obtendra mediante la formula siguiente: la nota media de
cada titulacion se multiplicara por el numero total de asignaturas o de créditos de la mismay la suma

resultante se dividird por la suma del total de asignaturas o créditos de las dos titulaciones”.

_ CrTit.1* NM1+ CrTit.2 « NM2
B CrTitl + CRTit2

4

NM1: nota media del titulo 1 CrTit.1: créditos totales de la titulacion 1

NM2: nota media del titulo 2 CrTit.2: créditos totales de la titulacion 1

& GoBERNO MINISTERIO T ——— e
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ANEXO II: PASOS PREVIOS PARA OBTENER LA DENM

Para generar su propia DENM, antes de entrar en el Conversor de Calificaciones online, cada usuario debera

realizar los siguientes pasos previos:

2.1 Pasos previos
para obtener la DENM

1

1

1
@ Entrarenlaweb
! del MICIU

U
/
/

,, Acceder al enlace de
/  laSubsede electrénica
; del MICIU

I
)
]
" Acceder al procedimiento
\

\
\

1. Acceder a la seccidn de Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados

en centros extranjeros de la pagina web del MICIU, para encontrar toda la informacién del
procedimiento y enlazar con la Subsede Electrénica del MICIU

Espafiolv | Buscar O
MINISTERIO
iﬁi RS
AL Ministerio Estrategias y planes~ Centros -

Equivalencia de notas medias

Una vez dentro de la web del MICIU, se debera seleccionar los documentos de informacién sobre el
procedimientoy a continuacion entrar en el enlace que queda hacia el final de la pagina, que lleva a la

Subsede Electrénica del MICIU.


https://www.ciencia.gob.es/Universidades/NotaMedia.html
https://www.ciencia.gob.es/Universidades/NotaMedia.html
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2. Entrar en la Subsede Electrénica del MICIU desde la web:

& Enlaces

reolizodos en centros extranjeros (universidades.sede gob.es)

Notas medias

E@ natamediaunigiciencio.gob.es

Consultas generales
s iuliaslate

Ese enlace que aparece en la imagen llevara a la Subsede Electréonica del MICIU:

15120025, 123030 Blermvenido =

o S oeSpecn Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades - Secretaria General de Universidades

[ " = SUBSEDE ELECTRONICA
<

INCIO  PROCEDMIENTOS v  MISEXPEDIENTES  MISNOTIFICACIONES  AYUDA

UTILIDADES

§  TRAMTE ABIERTO PERMANENTEMENTE

INFORMACION GENERAL

donde estéd el botén de acceso al procedimiento (abajo a la derecha) para ir hasta la Sede Electrénica

del Ministerio de Educacion, Formacidn Profesional y Deportes (MEFD).

3. Acceder al procedimiento a través del enlace que se encuentra en la Subsede Electrénica

del MICIU, apretando el botén , con lo que se dirigird hacia la Sede Electrénica

del Ministerio de Educacidon, Formacion Profesionaly Deportes MEFD, donde esta alojado el Conversor
de Calificaciones.

Debemos completar el acceso a esta sede electrénica, con Cl@ve o con Usuario, por lo que nos
debemos registrar en ella. (Este ultimo paso no se realizara si el usuario ya esta registrado). Para el

registro en la sede se debera crear un usuario y contrasena tal y como muestra la imagen:

Sede electrénica

‘Sede Electronica - Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes

Equivalencia de notas medias de estudios t en centros extranjeros « wi1cm

* © infomacitn convocatoria

Acceso como interesado

2™ | Conmiusuariodela sados

Usuaro ONINEY |
$100 esté registrado, por favor Registiess Registrarse

Plazo de presentacion: ¥ Abedo @ Cemado

Nivel do acceso: 1 2D guarioicconas sets M2 L Usuano verfcado con regtro no esencal

18 Certicados somware  ohios 453 Corttcado harduare

Para incidencias relativas al proceso de registro en la sede electronica debera contactar con:

soporte.sede@educacion.gob.es

10
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Para registrarse en la sede electronica se puede utilizar el DNI (Unica y exclusivamente para

documento de identidad espanol), NIE o el nimero de pasaporte.

Una vez registrado, se ha de introducir el Usuario y Contrasena.

E ,‘ - N Sede electrénica

‘Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes.

Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados en centros extranjeros « macm

* © infommacién convocatoria

Acceso como interesado

Usuaio (DNINE Contioseta =3 [ Acceder |

110 8t reQistrado, por faver Rgistiess | Incidencias: Incidentias 06 acesy

Plazo de presentacion; ¥Avedo G Cemaco

Nivel de acceso: N1 LEED Usuanoicontasens N2 B Usuans venteass 600 16340 60 peesencial

3 8 Cotticados software y cties A Carttcado hardware

£ Ver mis ifo,

Después de estos pasos previos, se ha de entrar en el Conversor de Calificaciones (apartado 2.2 de la
Guia de DENM), se ha de afadir una solicitud (apartado 2.3 de la Guia), y se ha de aceptar la

Declaraciéon Responsable y la Politica de Proteccion de Datos (apartado 2.4 de la Guia).

I
’ 2.3 Anadir una nueva solicitud

2.4 Aceptar la Declaracién X
Responsable y la Politica de
proteccion de datos /

A continuacién, sino sale por defecto al entrar desde el primer enlace que se ha facilitado, se debera buscar

(con la lupa que aparece como buscador), el tramite Equivalencia de notas medias de estudios

universitarios realizados en centros extranjeros y seleccionar “Acceso al tramite” seguido de “Anadir”

para empezar una solicitud (o formulario del procedimiento que lleva a obtener una DENM):

11
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Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes

& Acceso sl tririle Acceso al tramite

Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados en centros eMranjeros w wmm

B e v ¥ s * Bt

Cunrvurser du cabficaciones 2

st o

A (PR G N 5 0 0§ T S 4 10 b @
Arate w tares onm vanmtns

4 1 spn

e -

Afiadir solicitud

Al anadir la solicitud, y antes de iniciar el formulario, se debe aceptar una “Declaracidon Responsable” en la

que el solicitante declara bajo juramento o promesa:

° Que los datos consignados en la solicitud y la documentacion presentada son veraces, y que se

compromete a probar documentalmente los mismos cuando asi se solicite.

° Que la documentacion es copia fiel de los documentos originales.
° Que se esta de acuerdo con el método de célculo®
° Que los datos recogidos en este documento se corresponden fielmente con los reflejados en su

certificado académico oficial, asumiendo la responsabilidad que en su caso se le impute por la

inexactitud manifiesta en los datos declarados.

5 Este método de célculo, mencionado en la Resolucién de 21 de Marzo de 2016, de la Direccidon General de Politica Universitaria, y
que esta basado en una metodologia que tiene en cuenta el porcentaje de obtencion de calificaciones de los estudiantes en los
diferentes sistemas que se comparan, aplicando unos criterios uniformes con los que dar plena satisfaccion al principio de igualdad.

Ver ANEXO | de esta Guia: Metodologia de la equivalencia: ;como se calcula la nota?

12
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Q Atencién: consentimiento y proteccién de datos®

|:| No doy mi consentimiento al Ministerio de Ciencia, Innovacién y Ministerio de Universidades

para consultar mis datos de identificacidon de otras Administraciones Publicas.

Es necesario dejar sin marcar esta casilla para que los datos puedan ser tratados y proceder con la

finalidad del tramite.

También se le informara de lo siguiente:

o En el caso de que no encuentre su escala, debera remitir al gestor de la SGU por medio del correo
electronico (notamedia.uni@ciencia.gob.es), su certificado de estudios, para que se gestione el
alta de su escala en el Conversor.

o Para que se pueda realizar la conversién es necesario que el titulo tenga caracter oficial en el pais
de origen.

o Todos los documentos que se adjunten, para ser tenidos en cuenta, deben estar acompafnados de
una traduccioén oficial al castellano, salvo que el organismo o instituciéon que le solicita la DENM le

permita presentarla con sus documentos originales. Debera realizarle una consulta a ese respecto.

Para completar este apartado, se deberd aceptar también la Politica de Proteccién de Datos del MICIU, y

marcar la casilla que hay justo debajo de Aceptacion RGPD en esta pagina del Conversor de Calificaciones

Se debe dar el consentimiento a la Politica de Proteccion de Datos., marcar la casilla, y darle a “Aceptar”

para pasar a la siguiente pantalla, donde completara sus datos personales.

Aceptacion RGPD

[J Le informamos que los datos personales que usted ha facilitado van a ser utilizados por el Ministerio de
Ciencia, Innovacién y Universidades para la tramitacion del procedimiento o servicio que ha solicitado. Su
consentimiento es necesario para el tratamiento posterior de estos datos en el procedimiento o servicio
escogido por usted y sin los cuales no seria posible tramitar su solicitud. Antes de dar su consentimiento, es
necesaria la lectura de la informacién adicional sobre proteccion de datos de caracter personal del

8 Para completar este apartado, se debera aceptar también la Politica de Proteccién de Datos del MICIU, y marcar la casilla que hay
justo debajo de Aceptacion RGPD en esta pagina del Conversor de Calificaciones

13
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ANEXO III: Apartados del Conversor de Calificaciones a rellenar

Este anexo desarrolla el apartado 2.5 de la Guia para generar la Declaraciéon de Equivalencia de Nota Media

(DENM).

La solicitud para obtener la DENM se encuentra en el Conversor de Calificaciones online que esta colgado

en la Sede Electréonica del MEFD.

Las indicaciones detalladas para rellenar la solicitud (el formulario para obtener la DENM), que se deberan
leer con atenciodn, estan desglosadas en cada uno de los 10 apartados de que consta el Conversor de

Calificaciones:

1. Datos personales.

2. Informacion de la titulacion.

3. Coddigos de clasificacion de estudios.

4. Escala de calificacion de los estudios.

5. Asignaturas, créditos y equivalencias.

6. Resumen de las calificaciones y media global.

7. Informacién adicional.

8. Procedimientos a los que se presenta la declaracién.
9. Documentacioén acreditativa.

10. Imprimiry Finalizar

A continuacién, se recoge el contenido de cada uno de estos apartados, que se deberan ir rellenando y

guardando en el orden del menu de la izquierda.

Téngase en cuenta que la informacidn de alguno de los apartados es necesaria para los siguientes

apartados, que no funcionaran correctamente si no se han rellenado y guardado los apartados

previos.
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| Apartado 1. Datos personales

En este apartado se requiere cumplimentar los siguientes datos:

Apartado 1

Datos personales

Nombre:

Primer apsliido:
Segundo apellido’

Tipo de documento
Nimero de documento:
Sexo "

Nacionalidad

Fecha de nacimiento *
Correo electronico *

o Elnombre, primer apellido y segundo apellido (si lo tuviera), en este mismo orden.
o Tipo de documento: DNI, NIE o pasaporte elegido para la acreditacion.

. Numero de documento. Consignar el del tipo de documento seleccionado.

. Sexo: elegir en el desplegable hombre o mujer.

o Nacionalidad: Nombre del pais.

. La fecha de nacimiento en el formato: dd/mm/yyyy.

o Correo electrénico: al que desea recibir cualquier comunicacién referida al procedimiento.

Se debe guardar el apartado sin dejarse sin completar ninglin campo, para poder continuar.

Siaun se tienen dudas sobre como rellenar este apartado se deben leer atentamente el documento FAQ

antes de enviar un correo de consulta.

I Apartado 2. Informacion de la titulacion

Se debe rellenar todos los campos siguientes y darle a “Guardar” para poder pasar a la ventana del apartado

siguiente de la DENM.

Apartado 2

Infor ion de la ti ionH

Denominacion de la Titulacion * -
Nivel * v

En el caso de que no encuentre su pais y/o su universidad en alguna de las listas desplegables, debera informar al gestor de la
DGPU mediante el correo electrénico notamedia.uni@ciencia.gob.es (una vez resuelto el gestor le contestara para que pueda
continuar rellenando |a solicitud)

Pais de los estudios * - hd

Universidad/Institucion * -
Estudio organizado en *
Afio inicio *

Afio Finalizacion *
Estudios finalizados *
Titulo * :

Titulo homologado *

<

Guardar
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Denominacidn de la titulacion. Debe recoger el texto completo, sin acrénimos.

Nivel. Seleccionar en el desplegable una de las opciones: graduado, master/posgrado. Debera
de consultarse por el propio usuario, en caso de no conocerse, el nivel de estudios al que
equivale la titulacidn en Espafa.

Pais de los estudios: Seleccionar del desplegable el pais al que pertenece lainstitucién en la que

realizé los estudios (no pais de ubicacién, sino de pertenencia del sistema educativo que se sigue
en la institucidn o universidad). En el caso de no encontrar el pais en la lista desplegable, debe
seleccionarse del desplegable: “Paises y Territorios no determinados”™.

Institucion/Universidad: Denominacidon completa. En el caso de que en el desplegable de este

Conversor de Calificaciones no figure la universidad/institucién superior en la que se han

realizado los estudios u obtenido el titulo, debe solicitarse el alta de la misma enviando un correo

a la direccion notamedia.uni@ciencia.gob.es adjuntando:

o Copiadel certificado académico en formato PDF.

o Ladireccion Web de la universidad o institucion.
Solo sise trata de una universidad o institucién de educacidn superior oficial, y se haya adjuntado
lo solicitado, se dara de alta a la misma. Se ha de tener en cuenta que el proceso puede

demorarse dias, pero sera notificado en cuanto la institucion sea activada en el sistema.

Causas de exclusion

No se admitira la DENM en los estudios o titulos que incurran alguna de las siguientes causas
de exclusion:

1. Los que carezcan de validez académica oficial en el pais de origen.

2. Los correspondientes a estudios realizados, en todo o en parte, en centros

ubicados en Espafa, pero pertenecientes a sistemas educativos de otros paises,

cuando los centros carezcan de la preceptiva autorizacidon para impartir tales

ensefanzas, efectivamente implantadas en la universidad o institucién de

educacion superior extranjera en el momento en que esta expidio el titulo.

Estudio organizado en: Para identificar la organizacién de los estudios, se ha de confirmar con el

certificado de notas la categoria comun, de entre las establecidas en este apartado del
formulario de DENM, asignada a todas las asignaturas cursadas (créditos, créditos ECTS, afios o

asignaturas).
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Se debe elegir una de las opciones del desplegable, segun lo que conste en su certificado. Tenga
en cuenta que si elige “Asignaturas” no podra introducir el n® de créditos cuando llegue al
apartado 5.

o Sien el certificado aparecen créditos: tendra que elegir la opcién “CREDITOS”.

o Siensu certificado aparecen créditos ECTS: tendré que elegir la opcién en “CREDITOS ECTS”.

o Sino aparecen créditos, pero aparecen afios, la opcién serd en “ANOS”

o Sino aparecen créditos ni afios, la opcion sera “ASIGNATURAS”.
. Total. Se refiere a la duracion de los estudios de acuerdo con la forma de organizacion

seleccionada en el campo anterior.

o Créditos: duracion oficial en numero de créditos.

o ECTS: duracién oficial en numero de créditos ECTS.

o Anos: en numero de anos o de cursos académicos en que estan organizados los estudios.

o Asignaturas: el numero total de asignaturas cursadas que figuren en el certificado de notas.
o Ano inicio: ano en el que se haya iniciado los estudios (por ejemplo 2003).

o Ano finalizacién: afno en el que se haya finalizado la ultima asignatura o requisito antes de la

obtencion del titulo (por ejemplo 2006).

. Estudios finalizados: seleccionar del desplegable Si o No.
. Titulo: seleccionar del desplegable Si o No dependiendo de si se esta en posesion del titulo o no.
. Titulo homologado: Si 0 no. Se debe contestar si se tiene o no la credencial de homologacién

expedida por el gobierno espafnol. (No es siempre un requisito obligatorio, solo en el caso que se
solicite en el procedimiento al que va a presentar la DENM).

En caso de contestarse que si, tendra que subir la credencial de homologacion en el apartado 9.

Debe recordarse que se debe haber completado y guardado todo el apartado antes de pasar al

siguiente. Si no, no se podra completar el apartado 4. Si auin se tienen dudas sobre coémo rellenar este

apartado se deben leer atentamente el documento FAQ antes de enviar un correo de consulta.
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| Apartado 3. Cédigos de clasificacién de los estudios o titulacién

Apartado 3

Cadigos de clasificacion de los estudios o titulacion

Codigo ISCED. En el caso de que este codigo no figure en el certificado académico o en el titulo, solicite a la universidad en la
que ha realizado los estudios el nimero que corresponde segln los campos de educacion y capacitacion del ISCED-F-2013.
(International Standard Classification of Education- UNESCO)

ISCED *: v
Rama espafiola * :

Guardar

Se debe rellenar el campo ISCED seleccionando una opcién del desplegable y dar a “Guardar” para poder

pasar a la ventana del apartado siguiente de la DENM.

o Cddigo ISCED: La Clasificacién Internacional Normalizada de la Educacién (CINE) fue creada por
la Unesco para facilitar la comparacion de las estadisticas y los indicadores de la educacion de
los distintos paises a partir de definiciones uniformes y reconocidas internacionalmente. La
aplicacién emplea el ISCED-F-2013 (International Standard Classification of Education-
UNESCO). En el desplegable aparecen los cédigos del campo detallado (4 digitos). Del anexo |

de “Campos de Educacion y Capacitacion 2013 de la CINE (ISCED-F 2013)”.

. Se seleccionara el cédigo ISCED mas afin a los estudios que se hayan cursado de los que
aparecen en el desplegable del apartado 3 del formulario de la DENM correspondiente a los
cédigos “ISCED-F-2013”, que contendra los cuatro digitos y la denominacién del campo
detallado al que pertenecen los estudios o titulacién.

o Rama de conocimiento: este campo se cumplimentara automaticamente una vez seleccionado

el ISCED.
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l Apartado 4. Escala de calificacidon de los estudios

Se deben rellenar todos los campos obligatorios siguientes y dar a “Guardar” para poder pasar a la ventana

del apartado siguiente de la DENM.

Apartado 4

Escala de calificacién de los estudios y tabla general de equivalencia aplicada

Pais de los estudios *

Escala * had

En el caso de que na encuentre su escala entre las publicadas en la mencionada Resolucion, debera remitir su certificado d
estudios al gestor de la DGPU en el correo electronico notamedia.uni@ciencia.gob.es.

Explicacion del sistema de calificacion y Ia escala de puntuacion de su universidad para el expediente académico presentad
para la equivalencia de nota media

£

Distribucion de las calificaciones del total de asignaturas conducentes a la obtencion del titulo. Transcribir la informacion del
apartado 4.4 del Suplemento Europeo al Titulo para todos los estudios con creditos ECTS. Para los estudios/ titulos de
universidades que no expiden el Suplemento Europeo y no faciliten esta informacion se incluira el siguiente texto "Sin

informacion':

Guardar

En este apartado, los dos primeros campos son obligatorios, aunque el primero (Pais de los estudios) se
rellena automaticamente con la informacidon del apartado 2, que debe estar completado y guardado. Una
vez completado el campo Escala, puede completarse la informacién que se solicita en los dos campos

siguientes y dar a “Guardar”, para poder pasar al siguiente apartado de la DENM.

Por lo tanto, en este apartado 4 tenemos:

Campos obligatorios

o Pais: De la universidad donde se hayan realizado los estudios. Aparecera en el cuadro de didlogo

el pais que haya seleccionado en el apartado 2, el cual tendrd que haberse completado y

guardado para poder rellenar el apartado 4.

. Escala de calificacién: Para seleccionar la escala correcta el usuario necesitard conocer la

escala de calificacién gque utiliza su universidad y la nota minima aprobatoria. Esta escala

acostumbra a aparecer en el certificado de notas. Se debe tener en cuenta que, en el conversor

de calificaciones, la escala empieza por la calificacion minima aprobatoria.
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Campos no obligatorios

o Explicacién del sistema de calificacion: Exponer brevemente la escala de calificacién escogida,

%
o
2

que responde a la del expediente académico certificado por su universidad y que utilizara para la
DENM.

L Distribucion de las calificaciones del total de asignaturas conducentes a la obtencidn del titulo.

En el caso de estar en posesion del Suplemento Europeo al Titulo (SET), se reproducira el texto
del apartado 4.4 del Suplemento Europeo al Titulo para todos los estudios con créditos ECTS. Si
no cupiera, escribir un resumen de dicho apartado del SET. En los casos que la universidad no
ofrezca dicha informacion se cumplimentara el apartado escribiendo el texto “sin informacién de

la universidad” (o bien “no disponible”).

/ Importante
@ Debe tenerse en cuenta que la Escala de Calificacion que se utilice en la “Declaracion de

Equivalencia de Nota Media” (DENM) se encuentra actualizada en el Conversor de Calificaciones online,

alojado en la Sede Electrénica del MEFD, en este enlace.

En el ANEXO | de la “Resolucién de 18 de septiembre de 2017, de la Secretaria General de Universidades,
por la que se actualiza la relacion de escalas de calificacion de los estudios o titulos universitarios
extranjeros y las equivalencias al sistema de calificacidn de las universidades espafolas, publicadas por
resoluciones de 21 de marzo de 2016 y de 20 de junio de 2016”, encontramos un listado de escalas y paises,
con sus correspondientes tablas de equivalencia. Segun la Disposicién final primera. Actualizacion de
las escalas y tablas de equivalencia, de la citada resolucién, la SGU y los Organismos Auténomos
dependientes de esta dictaran las instrucciones necesarias para la aplicacién de la presente Resolucion,

asi como para actualizar o modificar, cuando corresponda, el contenido de las escalas y tablas publicadas

en los anexos. Por ello, algunas escalas de la Resolucion se encuentran actualizadas en el conversory,

por lo tanto, se debe seleccionar la escala de entre las que aparezca en el desplegable del Conversor y

coincida con la escala de la universidad de origen, y no de entre las publicadas en el Anexo I.

Por lo tanto, las escalas que se aplican son las que aparecen en el desplegable del apartado 4 del
“Conversor de Calificaciones” para cada pais, actualizadas con respecto a las resoluciones de 21 de marzo

de 2016, de 21 de julio de 2016 y la de 18 de septiembre de 2017, de la SGU. Y asi, primero se escoge pais

deldesplegable del apartado 2, y después se escoge la escala del desplegable del apartado 4 (el pais saldra

marcado en el apartado 4 si se ha guardado bien el apartado 2).
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Mas informacion sobre las escalas de calificacion

Estas escalas son de diferentes tipos:

0 6 @&

Escalas numéricas Escalas alfanuméricas Escalas con sistemas de
compensacion

Escalas numéricas

En el caso de sistemas de calificacion numéricos, se aplica el siguiente criterio:

e Primer niumero: calificacion minima aprobatoria seguida de (12).

e Segundo numero: es la calificacion maxima seguida del numero de calificaciones posibles,
teniendo en cuenta si se utiliza niumero entero, un decimal, dos decimales, etc. El nUmero maximo
de calificaciones intermedias determinara la cifra a sefnalar en el segundo y ultimo paréntesis.

Ejemplo:5,0(12)-10,0(512) para una escala con calificacién minima aprobatoria de 5y maxima de 10,

con un decimal.

Escalas alfanumeéricas

En el caso de sistemas de calificacion alfanumeéricos, se aplica el mismo criterio sefalando en primer lugar
la letra que designe la minima calificacidon aprobatoria y la letra de maxima puntuacién. Le seguira entre
paréntesis la conversién numeérica de la misma y en el segundo paréntesis el indicativo 79, porque es la
primera calificacion aprobatoria. La segunda letra sera la de maxima puntuacion seguida del valor numérico
de la maximanotay en el segundo paréntesis el numero de posibles puntuaciones a otorgar desde la minima
aprobatoria seguido de 2. Ejemplo: D(1)(12); A(4)(4®) en una escala A, B, C, D, E con calificacion aprobatoria
de Dy méaximadeA.

En algunos casos la escala de calificacién es inversa y asi queda reflejado en el algoritmo: Por ejemplo:
A(1)(12)-D(4)(42)

En las escalas alfanuméricas que utilizan los signos de + (mas) o el simbolo de — (menos) antes o después
de las letras, se tendran en cuenta como elementos de una nueva calificacidn y por tanto se contabilizaran
en el nUmero maximo de puntuaciones posibles. Ejemplo: D(2,0)(12)-A+(4,0)(52) en una escala A, B, Cy D

con calificacion aprobatoria de D y maxima de A+.
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Escalas con sistemas de compensacion

En estos casos la nota minima debera fijarse por la calificacion minima que se tenga en cuenta para
compensar las asignaturas no superadas. Es decir, si su Universidad utiliza la compensacion para

asignaturas suspendidas, su escala tendra como primer valor la nota minima aprobatoria, siendo esta

misma asignada a las notas de las asignaturas suspensas, que estarian por debajo de la minima aprobatoria
pero que se superan por compensacion.

Si una escala no aparece dada de alta en el conversor, se debe proporcionar al gestor del conversor
(notamedia.uni@ciencia.gob.es) de la SGU la distribucién porcentual de estudiantes que han conseguido
cada una de las calificaciones posibles para los estudios de la universidad o institucién de educacion
superior que esta utilizando la escala. Esto es, el porcentaje de estudiantes que obtiene cada uno de los

valores de la escala de calificacion.

En el Anexo | de la Resolucion del 18 de septiembre de 2017, de la Secretaria General de Universidades, por
la que se actualiza la relacidn de escalas de calificacion de los estudios o titulos universitarios extranjeros y
las equivalencias al sistema de calificacidon de las universidades espanolas, publicadas por Resoluciones
de 21 de marzo de 2016 y de 20 de junio de 2016, se publican 820 escalas de calificacion agrupadas por
paises y las equivalencias generales a las notas medias del sistema de calificacién de las universidades
espanolas con el detalle del nimero de calificaciones por cada una de ellas como resultado de aplicar dos
decimales. Segun la Disposicion final primera. Actualizacion de las escalas y tablas de equivalencia, de

la anterior Resolucion, la SGU y los Organismos Auténomos dependientes de esta dictaran las instrucciones

necesarias para la aplicacion de la presente Resolucién, asi como para actualizar o modificar, cuando
corresponda, el contenido de las escalasy tablas publicadas en los anexos. Por ello, algunas escalas de la
Resolucidn se encuentran actualizadas en el conversor y otras dadas de alta con posterioridad a la

Resolucion. Existen 964 escalas publicadas en el conversor de calificaciones online en septiembre de 2025.

Por lo tanto, dado que dar de alta una escala nueva en el conversor es algo dindmico, hay que remitirse

directamente al apartado 4 del Conversor de Calificaciones para encontrar una escala, que coincida

con la que aparece en el certificado de notas del interesado, teniendo en cuenta que la denominacion de

la escala en el conversor empieza siempre por la nota minima aprobatoria.

Si aun se tienen dudas sobre como rellenar este apartado 4 debe leerse atentamente el FAQ antes de

enviar un correo de consulta.
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Apartado 5. Asignaturas, créditos, calificacion y equivalencia a la

escala espafola

Apartado 5

Aiiadir calificacién

Anadir nombre completo de la asignatura y créditos v la calificacion en la escala de la universidad de origen. Las asignaturas
deberan afiadirse en el mismo orden que figuran en el certificado oficial del expediente académico.

Afio = : bl

Asignatura (nombre completo) = -

Sin calificacion: 0O

Calificacion escala original * L il

Sin créditos: ]
Créditos / Asignaturas * :

Afiadir

pediente original y equival

Asignaturas, créditos, calificacion del

ia en la escala espafiola

Relacion de asignaturas, créditos, calificacion del expediente original y eguivalencia en la escala espafiola segun el certificado
académico presentado a la equivalencia de la nota media

Ningun registro encontrado.

Ano: En el que consta como superada la asignatura en el certificado oficial.

Asignatura (nombre completo). En cada linea se copiara el nombre de cada asignatura en el mismo

orden en que aparecen en el certificado académico original o en la traduccion jurada, segun
corresponda.

Sin calificacion. Solo se marcara esta casilla en el caso en el que la asignatura no tenga asignada una

calificacion en el certificado oficial.

Calificacion escala original. La que conste para cada asignatura en el certificado oficial aportado.

Las asignaturas con créditos convalidados, transferidos, equiparados, homologados o superados por
equivalencia, en los que no se indique la calificacion de origen, seran considerados con la calificacidn
de aprobado vy la calificacién minima aprobatoria de 5.

Las asignaturas que figuren con calificacién similar al APTO, IDONEO, SUPERADA o cualquier otra
evaluacion global NO CALIFICABLE, no computaran en la suma total y, en consecuencia, no seran
tenidas en cuenta para el calculo del equivalente espafnol de la nota media. En estos casos se marcara
la celda “Sin calificacion”.

En caso de no poderintroducirse la calificacidon para una asignatura o créditos, se ha de revisar la escala
escogida en el apartado 4.

Sin créditos. En el caso de que la asignatura no tenga créditos reconocidos, se marcara esta celda.

N.° de créditos o asignaturas: Segun conste en el certificado oficial aportado. Si no puede introducir el

n° de créditos revise la seleccién del apartado 2: “Estudios organizados en” ya que ese desplegable abre

las opciones Créditos/Créditos ECTS/Afos/Asignaturas. La suma del numero de créditos o asignaturas
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introducidos en esta casilla para cada una de las asignaturas debe coincidir con el introducido en el

Apartado 2 del formulario.

Después de afiadir la primera asignatura, aparecera una tabla como la siguiente:

Asignatura Calificacion Créditos / Créditos |
Afio (nombre escala Asignaturas Nota ESP 5-10 Asignaturas * Nota
completo) original g ESP 5.10

¢ Nota ESP 5-10 (Equivalente a la escala 5-10): En esta columna, la aplicacion grabara automaticamente

para cada asignatura la calificacion equivalente a la escala espafiola 5,0(12)-10(52).

e Créditos/asignaturas * Nota ESP 5-10. Esta columna reflejara el resultado de multiplicar los créditos

consignados para cada asignatura por la calificacién otorgada en la escala espafola, apareciendo el

resultado en cada celda automaticamente.

Apareceran las siguientes filas en este apartado:

Total créditos/asignaturas (con calificacion):
Total créditos/asignaturas (sin calificacion):
Total Créditos / Asignaturas * Nota ESP 5-10

Media ponderada (en escala espafiola):
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I Apartado 6. Resumen de las calificaciones y nota media global

Apartado 6

Resumen de las calificaciones y nota media global
Mota media {original) * -
MNota media equivalente * -

N® asignaturasicréditos con
calificasion:

M® asignaturasicréditos sin
calificacion:

Total asignaturas:

MN® asignaturasicréditos
APROBADD = :

IN® asignaturasicréditos
MNOTABLE = :

IN® asignaturasicréditos
SOBRESALIEMNTE * :

N® asignaturasicréditos
MATRICULA DE HOMOR = :

. asignaturssicréditos
APROBADC:

% asignaturasicréditos
MOTABLE:

% asignaturasicréditos
SOBRESALIEMTE:

% asignaturasicreditos
MATRICULA DE HOMOR:

Guardar

o Nota media (original): Se reproducira la que figure en el expediente original. En el caso de que no conste

la nota media en el certificado, este campo se rellenara con 0,00.

o Nota media equivalente: Aparecera automaticamente una vez guardados los datos en el apartado 5, en

la escala espafiola 5-10, aplicando la siguiente formula: multiplica la asignatura/créditos de cada una
por su calificacion; se suma el resultado de todas ellas y se divide por el total de créditos/asignaturas

sefaladas en la fila “Total créditos/asignaturas (con calificacion)”:

Cr1*N1+Cr2«N2+---CrnxNn
NeCrT

NM7 =

NM= nota media N2: nota de la asignatura 2

Cr1: numero de créditos de la asignatura 1
N1: nota de la asignatura 1

Cr2: numero de créditos de la asignatura 2

NO CrT: nimero de Cr totales
Crn: nimero de créditos de la asignatura n

Nn: nota de la asignatura n
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Los datos que aparecen en los siguientes campos se ofrecen como informacion resumen del resultado de
la consignacién de asignaturas, créditos y calificacion de las asignaturas recogidas en el apartado anteriory

con los que el sistema ha calculado la nota media global o final del expediente académico.

I Apartado 7. Informacion adicional

En este apartado se transcribira la URL de las diferentes instituciones en las que podran consultarse

cualquier duda respecto a la DENM.

Apartado 7

Informacién adicional
Web de la Insitucién que ha
emitido el titulo * :

Web de la universidad en la que
se impartieron los estudios:

Web del centro en la que ha
realizado los estudios:

Guardar

e Sitio web de la institucién que ha emitido el titulo: puede ser un organismo del Estado o la propia
universidad.

e Sitio web de la universidad o entidad en la que ha realizado los estudios: puede coincidir con la que
ha emitido el titulo.

e Sitio web del centro en el que ha realizado los estudios: La facultad o escuela.

l Apartado 8. Procedimiento al que se presenta la DENM

En este apartado se recogera la informacién del procedimiento al que se va a presentar la DENM.

Apartado 8

Procedimiento al que se presenta la declaracion

Marque el tipo de procedimiento de que se trata:

() Admision a estudios () Ayudas FPU () Ofras becas o ayudas () Otros

Denominacion completa del procedimiento (admision a estudios, convocatoria de ayudas, becas, etc.) *

¢ Es una universidad quien b
convoca el procedimiento? * :

Otra entidad convocante * :
Publicado en:

p o
Fecha de publicacion: dd/MM/yyyy =

Guardar Volver
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e Tipo de procedimiento: marcar la casilla correspondiente.

Margue el tipo de procedimiento de que se trata: *

() Admision a estudios (O Ayudas FPU () Ofras becas o ayudas () Otros

e Denominacién completa del procedimiento: Transcribir el texto completo que figura en la

publicacion del procedimiento al que se presenta convocado por la universidad o institucion y que
le ha solicitado la DENM como requisito para concurrir al procedimiento selectivo. Por ejemplo:
“Convocatoria de ayudas para la formacion de profesorado universitario 2018”. (es decir, beca...,
acceso a la universidad, ayuda, oposicioén, bolsa de empleo, etc.)

e ;Esunauniversidad?: Elegir una de las opciones del desplegable (si 0 no).

e Universidad o entidad convocante: Debera figurar la denominacion completa de la entidad

convocante del procedimiento ya sea de admisidn, convocatoria de ayudas, proceso de seleccidn,
etc.

e Publicado en: Diario oficial correspondiente o, en su caso, tablén de anuncios, sefalando el enlace
con la Web de la publicacién.

e Fecha de publicacidn: En formato dd /mm/yyyy. En el caso de que no figure, se dejara en blanco.

I Apartado 9. Documentacidn acreditativa

9. Documentacion acreditativa
Afadir documente
Toda la documentacién a adjuntar en la aplicacién debera ser en formato pdf que permita la copia de las imagenes.

Los documentos a presentar deberan ser oficiales, con firmas y selles de las autoridades competentes, firma electronica o
cualquier ofro sistema de verificacion seguro

Las manipulaciones o falsedades en los documentos y acreditaciones que se requieren para obtener la nota media
equivalente, asi como la manipulacion de la propia certificacion de la nota obtenida por esta via, podran originar las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar, asi como, en su caso, y por estimario asi el 6rgano
responsable del proceso de concurrencia competitiva correspondiente, la invalidez de Ia solicitud presentada por el candidato.

El érgano emisor de la equivalencia no se hace responsable de la veracidad y autenticidad de cualquiera de los documentos
presentados para obiener la equivalencia de notas medias, siendo responsabilidad exclusiva del solicitante, para lo cual
debera acompafiarla con su certificado académico oficial objeto de la presente equivalencia, o copia del mismo debidamente
compulsada, en aquellos procesos de concurrencia competitiva en los gue se solicite la misma.

El 6rgano responsable del procedimiento al que se presente el documento de equivalencia, podra lievar a cabo las
comprobaciones que se considere oportunas.

Tipo de documenta * Credencial de Homologacion del MECD v
Documento w\ Ningun archivo seleccionado
Afiadir

Toda la documentacidn que se adjunta en la aplicacién debera ser en formato PDF.

Los documentos que se presentan deberan ser oficiales, con firmas y sellos de las autoridades

competentes, firma electrénica o cualquier otro sistema de verificacién seguro.
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Las manipulaciones o falsedades en los documentos y acreditaciones que se requieren para obtener la nota
media equivalente, asi como la manipulaciéon de la propia certificacion de la nota obtenida por esta via,
podran originar las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar, asi como, en su
caso, y por estimarlo asi el 6rgano responsable del proceso de concurrencia competitiva correspondiente,

la invalidez de la solicitud presentada por el candidato.

El 6rgano emisor de la equivalencia no se hace responsable de la veracidad y autenticidad de cualquiera de
los documentos presentados para obtener la equivalencia de notas medias, siendo responsabilidad
exclusiva del solicitante, para lo cual debera acompanfarla con su certificado académico oficial objeto de la
presente equivalencia, o copia de este debidamente compulsada, en aquellos procesos de concurrencia

competitiva en los que se solicite la misma.

El 6rgano responsable del procedimiento al que se presente el documento de equivalencia podra llevar a

cabo las comprobaciones que se considere oportunas.

e Tipode documento: seleccionar los que figuren en el desplegable.

e Documento: Al proceder a examinar podra adjuntar el archivo correspondiente.

Documentacion requerida

Para los estudios universitarios realizados Para los estudios universitarios
fuera del EEES realizados en el EEES
a) Documento que acredite la identidad y | a) Documento que acredite la identidad y
nacionalidad del solicitante. nacionalidad del solicitante.
b) Certificado de notas y asignaturas. b) Certificado de notas y asignaturas
c) Traduccién oficial al castellano del | c) Traduccion oficial al castellano del
certificado de notas. certificado de notas.

d) Certificado legalizado por via diplomatica o | d) El Suplemento europeo al titulo (cuando
mediante la apostilla del convenio de la Haya. | los estudios estén finalizados).

e) El titulo, si procede, (en el caso de que los
estudios estén terminados).
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I Apartado 10. Imprimir y finalizar

Imprimir / Finalizar

Atencién

» Si desea completar la solicitud mas adelante, puede salir utilizande el botén "Cerrar sesion” de la parte
superior derecha de la pantalla (los datos de los apartados ya rellenos se conservaran tal cual los dejé).

¥ Para poder imprimir, es necesario corregir primero todos los errores que aparecen detallados en la parte
superior de la pantalla.

» Una vez finalizada la solicitud no podra realizar ningin cambio en ella, de modo que aseglrese de que esta
de acuerdo con el resultado imprimiendo el borrador (utilizando el botén "Imprimir") y verificando su
informacion.

» Tras finalizar podrén descargarse la declaracién de nota media en el apartade Notificaciones de la Sede
Electronica.

Una vez que el usuario haya terminado de rellenar todos los apartados del formulario, podra obtener un
“borrador” que facilite el proceso de revisidon al pulsar “imprimir” siempre y cuando el formulario no

contenga ningun error.

Si el borrador es correcto, el usuario pulsara “finalizar” dando asi la conformidad al documento para su
posterior impresion y firma. La aplicacion generara el certificado de DENM al que el usuario tendra acceso

pulsando “Descargar Certificado” (abajo a la derecha).

Un registro encontrado.

Entidad convocante Publicado en Fecha de publicacion

T Descargar Certificado

Tl Descargar Certificado

Aparecera una ventana donde el usuario tiene que introducir el cédigo captcha para descargar el PDF de la
DENM:
A

Verificacion de documentos

Consuta de documentos frmados elecirénicamente por of Ministerks de Educaciin, Farmackin Profesionaly Departes  ravés de su Cédigs Seguro de Varlficadin (CSY)

—— INTRODUZCA EL CSV DEL DOCUMENTO QUE DESEA CONSULTAR

csv Consutar

— CODIGO CAPTCHA

» 000/020

@ i © Recamar

Escriba el texto de la imagen

29

¥ GOBIERNO MINISTERIO T ——— e



3

& GoBERNO MINISTERIO T ——— e
Q DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION

Y UNIVERSIDADES

Por lo tanto, al llegar a este ultimo apartado, le quedarian los 3 siguientes pasos para obtener el DENM de

su expediente académico universitario de estudios realizados en centros extranjeros”:

““p"mir -

Imprimir
En borrador

Se recomienda antes
rectificar errores

Descargar Declaracion
No se podran

modificar los datos

[t} Descargar Certificado J
Firmar y enviar la

Finalizar Imprimir Declaracién al
No se podran Declaracién Gestor del
modificar los datos No se podran procedimiento al
modificar los datos que se presente

@ Atencion

Si desea completar la solicitud mas adelante, puede salir utilizando el botdn "Cerrar sesién" de la

parte superior derecha de la pantalla (los datos de los apartados ya rellenos se conservaran tal cual

los dejd).

Para poder imprimir en borrador o finalizar la solicitud, es necesario corregir primero todos los

errores que aparecen detallados en la parte superior de la pantalla.

Una vez finalizada la solicitud:

O

No podra realizar, a posteriori, ningln cambio en ella, de modo que asegulrese de que esta de
acuerdo con el resultado imprimiendo el borrador de la solicitud (utilizando el botén
"Imprimir") y verificando su informacién.

Podra realizar tantas solicitudes nuevas como precise (una por cada titulo, o por cada
procedimiento de concurrencia competitiva al que quiera presentarla); las solicitudes
quedan sin efecto si no se firmany se envian.

Tras finalizarla, podra descargarse la DENM. Para hacerlo, debera apretar el botén (abajo a la
derecha) “Descargar Certificado”

El documento impreso finalizado de DENM, que contendra el CSV (cédigo seguro de
verificacion) deberd ser firmado en original (a mano) por el usuario, en el apartado 9 del PDF
generado (9. DECLARACION RESPONSABLE), para presentarlo ante el organismo o la entidad
que se lo haya requerido para el procedimiento al que pretende concurrir (admision a
estudios, convocatorias, concursos, etc.), quien lo firmard y sellaréd en el apartado 10 del PDF

generado (10. VERIFICACION DE LA DECLARACION).
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