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1. Entrar a la Sede Electronica desde la opcion FPU — Seguimiento Solicitudes (Figura 1.).

. Usuario: ¥\ Volver ¥ Volver al meni (= Salir © Ayuda

Tramites Disponibles

En esta pantalla se muestran los tramites que puede realizar en el momento actual con la Direccién General de Politica Universitaria. Esta lista podra variar a lo largo del
tiempo.

Elija una opeidn de |a lista..
Programa José Castillejo - Validacion solicitudes
Tramite: FPU - Seguimiento Solicitudes

Seleccione de |a lista el tipo de tramite que deg

Aceptar

Figura 1. Seleccionar FPU — Seguimiento Solicitudes

2. En la pantalla de inicio, en el menu de la izquierda hacer clic sobre Blisqueda de Beneficiarios,
introducir los datos para acceder al expediente y Consultar (Figura 2.).

—— & Usuario: # -
5 ; Listado de Beneficiarios
i ¥ Volver ¥ Volveral mena [= Salir © Ayuda
uSolicitudes
- S Convocatoria: FPU [v]
» Biisqueda de Beneficiarios % ] S maa il
» Solicitudes pendientes Afio de la Convocatona
Fecha de Resolucion Seleccione un valor 2
aVolver a la sede
Referencia:

Numero de identificacion:

Nombre:
Estado: Seleccione un valor V]

F.Cambio cond. desde -

(8 (%

F.Cambio cond. hasta:

Consultar

Figura 2. Busqueda de Beneficiarios

3. Seleccionar al beneficiario/a y en el menu de la izquierda hacer clic sobre Tramites Disponibles,
seleccionar POP Fase 1 y pulsar sobre el boton Nuevo para dar inicio al tramite (Figura 3.).

FPU ... [Z Referencia: £ Usuario

. - 1 Beneficiario: . -
sSolicitudes ¥ Volver % Volveralmend (= Salir & Ayud:

*»Blsqueda de Beneficiarios R .
T T e r Listado de Prorrogas POP en Fase 1

» Solicitud
»Tramites Disponibles Prérrogas POP en Fase 1
= Incorporacién . Minguin registro encontrado.
» Prorroga / Aplazamiento
» Renuncia
= Interrupciones Nuevo
= Int. Voluntarias
= Ausencias
» Renovaciones / Ampliacién de
Contrato
= Pop Fase 1

Figura 3. Tramites Disponibles — POP Fase 1 — Nuevo
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4. Cumplimentar la Fecha de lectura de tesis y guardar borrador para poder continuar (Figura 4.).:

FPU ...

s:Solicitudes
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» Solicitudes pendientes
» Solicitud
*»Tramites Disponibles
= Incorporacion
= Prorroga / Aplazamiento
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L.J Referencia:
‘ Eeneficiario:

& Usuario:

¥\ Volver " Volver almeni [ Salir & Ayuda

Listado de Prorrogas POP en Fase 1
Estado:No iniciado

Comunicacion de la Prorroga POP

i

Fecha de Lectura de Tesis: i

Guardar Borrador

Figura 4. Tramites Disponibles — POP Fase 1 — Fecha de lectura de tesis

5. Para continuar con la tramitacion de la Fase 1 POP (Figura 5.).:

a) Hacer clic sobre Adjuntar documento para subir los tres documentos requeridos

Justificante de lectura de tesis con éxito.
Certificado de colaboracion en tareas docentes por un minimo de 90 horas.
Programa de actividades de docencia e investigacion.

b) Pulsar sobre Finalizar y Enviar

FPU ...

=Solicitudes
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» Solicitud
*»Tramites Disponibles
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» Cambios de Director
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= Solicitud Estancia breve
= Compatibilidades
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sVolver a la sede

L.J Referencia:
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N Volver " Volver al mend [= Salir & Ayuda

Listado de Prorrogas POP en Fase 1

Aviso:

Cerrar mensajes. £3
» Ls operacién s= ha realizade con éxito

Estado:Borrador

Comunicacion de la Prorroga POP

=

Fecha de Lectura de Tesis: . f.

Ml Una vez dé su conformidad a la solicitud debe pulsar el botén Finalizar y Enviar

Guardar Borrador Finalizar y Enviar Desistir
Documentacion pendiente de incorporar ?
Tipo Opcional
Justificante de lectura de fesis con éxito No
Certificado de colaboracién en tareas docentes por un minimo de 90 horas No
Programa de actividades de docencia e investigacion No
Adjuntar documento -=:= a

Figura 5. Tramites Disponibles — POP Fase 1 — Finalizar y enviar
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