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1. Entrar a la Sede Electrónica desde la opción FPU – Seguimiento Solicitudes (Figura 1.).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 1. Seleccionar FPU – Seguimiento Solicitudes  
 

 
2. En la pantalla de inicio, en el menú de la izquierda hacer clic sobre Búsqueda de Beneficiarios, 

introducir los datos para acceder al expediente y Consultar (Figura 2.). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             Figura 2. Búsqueda de Beneficiarios   
 

 
3. Seleccionar al beneficiario/a y en el menú de la izquierda hacer clic sobre Trámites Disponibles, 

seleccionar POP Fase 1 y pulsar sobre el botón Nuevo para dar inicio al trámite (Figura 3.). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Figura 3. Trámites Disponibles – POP Fase 1 – Nuevo 
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4. Cumplimentar la Fecha de lectura de tesis y guardar borrador para poder continuar (Figura 4.).: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 4. Trámites Disponibles – POP Fase 1 – Fecha de lectura de tesis 
 
 

5. Para continuar con la tramitación de la Fase 1 POP (Figura 5.).: 
 

a) Hacer clic sobre Adjuntar documento para subir los tres documentos requeridos  
 

• Justificante de lectura de tesis con éxito. 
• Certificado de colaboración en tareas docentes por un mínimo de 90 horas. 
• Programa de actividades de docencia e investigación. 

 
b) Pulsar sobre Finalizar y Enviar 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 5. Trámites Disponibles – POP Fase 1 – Finalizar y enviar 
 

 

 


