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INTRODUCION

Este texto estd escrito con el Unico propdsito de ayudarte con la utilizacién del Registro
Unificado de Usuarios (aplicacion de RUS), por ello se ha querido utilizar un lenguaje directo y
facil, huyendo del lenguaje administrativo y ademas se ha decidido enumerar todos y cada uno
de los pasos, siendo algunos evidentes para poder asi seguir un orden de exposicidon

cronoldgico que entendemos ayuda a comprender todo el proceso.

NOVEDADES

Esta aplicacion aparece en la intencion de unificar el control de acceso y aumentar el nivel de
seguridad de nuestras aplicaciones. Paulatinamente se integraran todas las aplicaciones que
dispone el Ministerio de Ciencia e Innovacién al publico general, con la ventaja de utilizar la

misma cuenta de acceso (usuario y clave) para cualquier solicitud del Ministerio.
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1. ALTA E IDENTIFICACION DE USUARIOS

Importante: No deberan registrase de nuevo todos aquellos usuarios que van a
presentar una solicitud en diferentes afios o convocatorias, deberan cotejar que ya
estdn en RUS y que tienen el rol correcto en RUS, para cumplimentar una solicitud.
Puede acceder a RUS si ya estd registrado, o bien registrarse, mediante certificado
electrénico, para ello deberd disponer de un certificado valido, mediante la opcién
“Haga click en el icono de cl@ve”.
* Su usuario estara disponible cuando active su cuenta de acceso. Dicha
activacion serd enviada al correo electrénico que haya indicado en la peticion
de registro.

* Recuerde que la peticion de registro tiene fecha de caducidad. Contara con 15
dias para activar la cuenta de acceso. Si hubiera transcurrido tal periodo.
Debera volver a efectuar la peticidon de registro.

La identificacion o alta de usuario es distinta dependiendo de quién se identifique. Los
casos seran:

* Alta o Registro de Usuario, se produce un alta de registro de un usuario en la
aplicacion, al que mds tarde se la asignaran los roles o tipos de Jerarquia.

* Alta o Registro de Investigador, serdn todos aquellos solicitantes de una ayuda
gue no sean representantes ni sus delegados.

* Alta o Registro de Administrador de Corporacién Local, esta destinado para la
personas representantes de alguna corporacion local.

* Alta o Registro de Delegado estd destinado a figuras de contacto como
gerentes, jefes de unidades de gestidn, etc., de las instituciones o entidades,
siempre deben tener un representante legal que sera el que autorice a actuar
como delegados. Por otra parte el representante legal tendra disponible la
opcion de crear delegados.

* Alta o Registro de Representante, Representante Legal, estd destinado para la
persona que en virtud de nombramiento, estatutos o apoderamiento esta
legalmente facultada para representar a la institucion, por ejemplo Rector de
la universidad (vicerrector si procede), Director de una empresa o presidente
de una fundacidn. Este proceso de alta se hace en “Administracion de
Entidades” tras realizar previamente la creacién de un usuario de los
anteriormente citados.
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Las funcionalidades Arriba descritas son las que se pueden visualizar en la pantalla de login de
la aplicacién:

Registro Unificado de Solicitantes Espafiol | Catalan | Euskera | Galego |

; - Manual

Bienvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia,

Innovacién El acceso a la aplicacion puede realizarse con usuario y
contrasefia de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

El objetivo de este registro es centralizar toda la informacion sobre personas fisicas de forma que se garantice la integridad de

la informacién con dos objetivos principales: ; Usuario:
Proporcionar una fuente fiable de informacion para otros sistemas existentes y futuros del Ministerio que lo requieran. :
& Clave:

Para darse de alta en el Registro de Usuarios puede seleccionar una de las siguientes :]
opciones: Recordar clave

. . Recordatorio de Activacion
>> Registro de Usuario

>> Registro Investigador Enviar Limpiar
>> Registro Administrador de Corporacién Local
»> Registro Delegado

El acceso a la aplicacion requiere de un Certificado
Electrénico reconocido por @firma (FNMT, DNl-e y

. . . tros).
Para darse de alta como Representante Legal siga los siguientes pasos: ores

1. De de alta su usuario desde uno de los enlaces indicados en el apartado anterior.

2. Tras confirmar que el alta de su usuario se ha hecho efectiva, acceda a la aplicacion de Administracién de Entidades y desde
esta solicite un perfil de Representante Legal.

A continuacidon describiremos cada una de las funcionalidades y explicaremos su
funcionamiento con ejemplos practicos.
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2. REGISTRO DE USUARIO

Tras pinchar en el enlace desde el menu principal encontraremos la siguiente pantalla
de registro, nos permite dar de alta un usuario en la aplicacion, el funcionamiento es
seleccionar un tipo de documento de la lista desplegable y en el siguiente campo
introducir el documento identificativo de la persona que se desea registrar.

Registro de Usuario

Tipo documento *
| NIF v|

Documento de Identidad *

] Por favor, tenga en cuenta que el NIF y el NIE deben seguir el patrén: ‘'nnnnnnnnl’ y "XnnnnnnnnL', donde 'n’ es
un digito numeérico, ‘X' es la letra ‘X' 6 'Y' y 'L’ es la letra del NIF en maytscula.

En este punto la aplicacién comprueba si dicho usuario ya se ha dado de alta en la

aplicacion para alguna convocatoria anterior. En dicho caso, no se permitira el nuevo
registro en la aplicacion.

En el caso contrario, aparece un formulario con los datos personales que debe rellenar
el usuario, que se dividira en:

2.1 DATOS DEL ACCESO DEL USUARIO
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Datos de Acceso del Usuario

Usuario *

Clave *

l

Repetir Clave *

Pregunta para restablecer la clave de acceso *

Respuesta *

I

2.2 DATOS PERSONALES:

Datos Personales

Nombre *

Apellidol *

Apellido2

Sexo *
| Elija una opcidn de la lista ¥ |

Nacionalidad *
| Elija una opcién de la lista v |

Fecha de nacimiento (dd/mm/yyyy) *
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2.3 DATOS DE NOTIFICACION

Datos de Notificacion

Correo Electrénico *
l J

Repetir Correo Electronico *

Tipo de Teléfono * Teléfono * Extension de Teléfono

[Elija una opcion de la lista ¥ | |

Direccion

Pais *: |Elija una opcidn de la lista v

Provincia (Country) *

|
¥
Municipio (City) *: [ |
f
o
F

l

Elija una opcion de la lista ¥ ]

Codigo Postal *

Tipo de Via

Direccion (Address) *

Nomero: [
Numero de Piso:

Letra del Piso: | |

Los campos con (*) son obligatorios
H Introduzca su usuario y clave deseados y sus datos personales actualizados.

“uxn

Los Datos marcado con so n obligatorios, cuando todos estén rellenos y se soluciones los
conflictos posibles de errores al rellenar los mismos, se procedera a, registrara el usuario en la

aplicacion.

En dicho momento se enviara de un correo electrénico a la cuenta que se ha rellenado en el
formulario previo. Teniendo un plazo de 15 dias para validar dicho correo y finalizar la creacién
del alta de usuario.

Tras pinchar en el enlace de la cuenta de usuario, se accedera a la siguiente pantalla.

Registro Unificado de Solicitantes m

Activacion de Usuario

Su usuario se ha activado correctamente. Ahora podra acceder a la aplicacidn y desde la opcion "Acceso’ indicar el usuario y
clave con el que se ha registrado

Se ha enviado un correo al usuario correctamente

Esto verificara que el usuario se ha dado de alta correctamente en la aplicacion.

En este momento podra acceder a la aplicacion de RUS, de dos maneras:
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e Con usuario y password

El acceso a la aplicacion puede realizarse con
usuario y contrasefia de RUS (Registro Unificado
de Solicitantes).

- B
@ Usuario: &~ Clave:

Recordar clave

Cambiar clave
Enviar

e Con certificado electronico.

El acceso a la aplicacion requiere de un Certificado
Electronico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y

otros).

Tras el acceso, Aparecerd un formulario relleno con los datos que la aplicacion de RUS tiene
guardados para su usuario. Y en el menu lateral izquierdo, apareceran las acciones disponibles
para este usuario que serdn las que permitird asignar los roles especificos a dicho usuario.

2.4 OPCIONES DE MENU
El menu serd el siguiente que proporcionara las siguientes funcionalidades:

Datos Personales

2Es ademas Investigador?

.Es ademas
Representante de
Corporacion Local?

Libro de Direcciones

Historico de Direcciones
¢ Es ademas
Representante Legal?
<Es delegado de alguna
Entidad?

10
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2.4.1 DATOS PERSONALES DEL USUARIO

Pinchando sobre esta opcion de mendu, la aplicacién nos redireccionara a una pantalla con un
formulario con los datos rellenos por la aplicacién disponibles del usuario.

Datos personales

Nombre *

[*

Apellido1 *

)

Apellido2

[_

Sexo *
HOMBRE ~]

Nacionalidad *

| ESPARA =]

Fecha de nacimiento (dd/mm/yyyy) *

L=

Tipo documento * Documento de Identidad *
NIF ] [

Los campos con (*) son obligatorios

Sid una preg secreta para poder recuperar la clave de acceso, en caso de no recordar g de las dir s
de correo que tuviera establecidas en su libreta de direcciones, pulse aqui.

Si usted solicita alguna ayuda al Ministerio de Ec iay C petitividad debera tener en cuenta que estos
§l datos seran cargados en la solicitud y posteriormente en la tramitaciéon. Nunca pase su cuenta de a otra
persona ya que esto podria accarrear la desestimacién de sus solicitudes.

De los campos, que encontramos en el formulario, son modificables los que no aparecen en
color Gris, (Sexo, Nacionalidad, Fecha de nacimiento y Tipo de Documento).

2.4.1.1 RESTABLECER PREGUNTA SECRETA

Dentro del propio formulario encontraremos el siguiente enlace:

$ahl

Sidesea una pregunta secreta para poder recuperar la clave de acceso, en caso de no recordar ninguna de las direcciones
de correo que tuviera establecidas en su libreta de direcciones, pulse aqui.

Pinchando sobre el enlace el aplicativo nos proporciona la opcidn de reestablecer la pregunta
secreta en caso de que no recordemos ninguna de los correos electrénicos asociados a la
libreta de direcciones.

Pinchando sobre el enlace “pulse aqui”, la aplicacion no llevara al siguiente formulario:

11
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Configurar pregunta

Pregunta para restablecer la [c‘Cual es mi nueva pregunta? |
clave de acceso *

Respuesta * [ Mi nueva respuesta asociadal ]

Los campos con (*) son obligatorios

Una vez rellenos los campos obligatorios pincharemos sobre el botén guardar.

2.4.2 (ES ADEMAS INVESTIGADOR?

En este formulario nos proporciona la opcidn de darle un rol de investigador a nuestro usuario:

Investigador

¢Es también investigador? *
(o 2

] Si usted también es investigador debera introducir al menos una Direccion de Notificacion en el apartado Libro de

Direcciones.

Los campos con (*) son obligatorios

2.4.3 ¢(ES ADEMAS REPRESENTANTE DE CORPORACION LOCAL?

Este formulario nos proporciona la opcién de darle rol de Representante de una corporacion

local:

Representante de Corporacion Local

¢Es también Representantes de Corporacion Local? *

[No v]

0 Si usted también es Representante de Corporacion Local debera introducir al menos una Direccion de Notificacion

en el apartado Libro de Direcciones.

Los campos con (") son obligatorios
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2.4.4 LIBRO DIRECCIONES

2.4.4.1 ¢QUE ES UNA DIRECCION DE NOTIFICACION?

Desde el Ministerio de Ciencia e Innovacion pensando en la mayor flexibilidad para todos,
hemos Implantado un sistema que permite tener todos nuestros teléfonos, domicilios y
direcciones de correo Electrénico. Asi podremos configurar como van a contactar con nosotros
en cada una de las ayudas que Solicitemos.

Para las diferentes ayudas a la investigacién que promueve el Ministerio de Ciencia e
Innovacion, es muy importante poder ponerse en contacto con las personas solicitantes. Una
direccion de notificacidn es el conjunto de datos de contacto: correo electrénico, teléfonos, fax
y direccion postal; que permiten al Ministerio realizar una notificacion al solicitante.

A partir de ahora, todas las ayudas que estén integradas en el Registro Unificado de
Solicitantes utilizardn para toda la tramitacidn la ultima version actualizada de este registro.

2.4.4.2 FORMULARIO:

En este formulario se puede visualizar las direcciones guardadas para el usuario en la aplicacion
de RUS:

Libro de Direcciones de Notificacion

Las Direcciones de Notificacion las podra utilizar cuando desee cumplimentar las aplicaciones de Solicitud de ayudas del
Ministerio de Economia y Competitividad.

* Puede afadir tantas direcciones de notificacion como desee.
» Se ha seleccionado como principal la direccion de Notificacion que usted cumplimentd en el registro
* Silo desea puede marcar como Principal cualquiera de las disponibles pulsando el boton "Seleccionar como Principal”

Teléfono Segundo

Teléfono

[ editar [l Afadic il Seleccionar como Principal il Eliminar |

Que permite las opciones de, editar la direccién, afiadir una nueva, eliminar una direccién, o
seleccionar una de ellas como principal en caso de tener varias.

13
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2.4.4.3 EDITAR DIRECCION

Pinchando sobre la opcién Editar, la aplicacién nos redireccionard a un formulario desde el cual
tenemos la opcién de editar los campos disponibles en la direccién que se encuentre

seleccionada en el listado del libro de direcciones de notificacién:

Direccién de Notificacion
Datos personales
Nombre =

Apellidol =

Apellido2

HOMBRE

Nacionalidad =
esSPANA

Facha de nacimiento (dd/mm/yyyy) =

Tipo documanto = Documen to de tdentidad =
~NIF

Libro de Direcciones

Nombre de Direccién de Notificacién (ej. Mi direccién de trabajo):

Correo Elactrénico =

EIll Correos Electrénicos Disponibles

Teléfono: Segundo Teléfono: Fax:

= Elja una opcidn de la liste [= Elija una opcion de o liste [~ | G

Domicilio

=1
Municipio
Cédigo Postal:
Provincia:
Pain

Los campos con (*) mon obligatorios

[ Giarcar M Voiver

Como se puede apreciar en la imagen, dicho formulario nos da la opcién de editar los datos, de
Nombre de direccién de notificaciones, Correo electrénico, teléfono, Segundo teléfono, Fax y

Domicilio.

Tras los anteriores campos mencionados, encontraremos los siguientes botones:

2.4.4.3.1 CORREOS ELECTRONICOS DISPONIBLES

La funcionalidad de este botdn es mostrarnos que correos electrénicos tiene asociados el

sistema para dicha entidad.

Correos Electrénicos

Gestione las direcciones de correo electrdnico con las que desee recibir notificaciones.

Seleccion Correo Electronico

[“nocr [ ciminar [ vover

Este formulario, nos proporcionara la posibilidad, de afadir nuevos o eliminar, cualquiera de

los existentes:

14
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2.4.4.3.1.1 ANADIR NUEVO CORREO

Pinchando sobre el botdn anadir, el sistema nos permitira afiadir un nuevo correo electrénico.

Correos Electronicos

Correo Electrénico *: [oorreo_electronioo@prueba.com ]

Repetir Correo Icorreo_electronioo@prueba.oom ]
Electrénico *:

Los campos con (*) son obligatorios

Tras pinchar en guardar, volveremos al listado de los correos disponibles:

Correos Electronicos

Gestione las direcciones de correo electrénico con las que desee recibir notificaciones.

Seleccion Correo Electronico

o correo_electronico@prueba.com

correo_electronico2@prueba.com

[ ]

Eliminar Volver

2.4.4.3.1.2 ELIMINAR CORREO EXISTENTE

Si pinchamos sobre este botdn, el sistema nos preguntara que si realmente deseamos dar de
baja dicho correo del libro de direcciones, pinchando en aceptar sobre este cuadro de dialogo

¢Realmente desea dar de baja el correo electrénico

 Aceptar_] | Cancelar |

se eliminara.

15
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2.4.4.3.2 TELEFONOS DISPONIBLES

La funcionalidad de este botén, es mostrar al usuario que teléfonos tiene el sistema
disponible, asociados a dicha entidad.

Teléfonos

Gestione los teléfonos (fijos, mévil y fax) con los que desee que nos pongamos en contacto con usted.

Seleccion Tipo de Teléfono Teléfono Extension

° Mévil —/

Este formulario, nos facilita la opcidén de afadir o eliminar teléfonos del listado de teléfonos
disponibles

2.4.4.3.2.1 ANADIR

Pinchando sobre el botén afadir, el sistema nos proporciona un formulario que nos da la
posibilidad de aiadir un nuevo teléfono de los siguientes tipos disponibles.

Teléfonos

Tipo de Teléfono *: . Teléfono * _ Extension de Teléfono
una opcién de la lista | » | |

= =

Pinchando sobre la opcién guardar, volveremos al listado de teléfonos disponibles en el libro
de direcciones.

2.4.4.3.2.2 ELIMINAR

Seleccionando en el teléfono que deseamos eliminar y pinchando sobre el botdn eliminar:

I ° |F|jo |91658594222| 0000 |

e [ ciminar [l Voer |

El sistema nos preguntara que si realmente queremos dar de baja el teléfono, pinchando sobre
la opcidn aceptar daremos de baja el teléfono de libro de direcciones.
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¢Realmente desea dar de baja el teléfono?

2.4.4.3.3 DOMICILIOS DISPONIBLES

La funcionalidad de este botén, es mostrar al usuario que domicilios tiene asociados el sistema
para dicha entidad.

Domicilios

Gestione los domilicios a los que desee que podamos notificarle via correo postal.

Seleccion Direccion Municipio Provincia Pais

°

Eliminar

Pinchando sobre este botdn el sistema nos mostrara el listado de direcciones disponibles y nos
dara la opcidn de, afiadir una nueva direccién, eliminar direccién o ver la direccion.
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2.4.43.1 ANADIR

Pinchando en este botdn tendremos, la opcidn de afiadir un nuevo domicilio con todos, desde
el siguiente formulario.

Domicilios

Pais *: |Elija una opcién de la lista [+]

Provincia (Country) *: | |

Municipio (City) *: | |

T —

Tipo de Via: [Elija una opcidn de la lista Iz]

Direccion (Address) =: | ]
Nimero: :l
Numero de Piso: :‘
tetadelpisos [ ]

Los campos con (*) son obligatorios

Guardar Cancelar

Pinchando sobre el botén guardar la aplicaciéon nos listara las direcciones de correo
disponibles:

(&)

ICarretera Zaragoza 23 4s| Zaragozal ZARAGOZAl ESPANAI

2.4.4.3.2 ELIMINAR

Pinchando sobre el botdn eliminar, seleccionar previamente la direccion que deseamos
eliminar la aplicacién nos preguntara que si realmente deseamos eliminar dicha direccidn.

¢Realmente desea dar de baja el domicilio

Aceptando el cuadro de dialogo, la direccion se eliminara del libro de direcciones del sistema.

18



Pag. 19 RUS — Manual de Usuario [
;ﬁé GOBIER, MIMISTERIC!
DE ESP DE CIENCIA
& E IMMOVACICHN

2.4.43.3 VER

Si pinchamos, sobre el botdn ve se mostraran los datos de la direccidn.

Domicilios

Pais *: [ESPANA

Comunidad *: | ARAGON

Provincia *: l ZARAGOZA

Municipio *: { Zaragoza

Caodigo Postal *: | 500070

Tipo de Via: ICarretera I

Nombre de la Via *: |Zaragoza |
Nimero: E}
Nimero de Piso: [::
Letra del Piso: :]

Volver

2.4.4.3.4 ANADIR

La aplicacién no redireccionard a un formulario desde el cual podremos incluir una nueva
direcciona asociada al libre de direcciones del sistema.

Direccion de Notificacion

Datos personales

Nombre =

Apellidol *

Apellido2

Sexo =
[Homere

Nacionalidad =

ESPANA

Fecha de nacimiento (dd/mm/yyyy) =

Tipo documento = Documento de Identidad =
[mn1F ] |

Libro de Direcciones

Nombre de Direccién de Notificacién (ej. Mi direccién de trabajo):

J

Correo Electrénico
[Elija una opcién de la lista B2l Correos Electrénicos Disponibles

Teléfono: Segundo Teléfono: Fax:

[Elija una opcin de Ia lista [~] [Elija una opcidn de la lista [~] [Elija una opcién de Ia lista [~ ] [EEEEIEE R

Domicilio *

[Elija una opcién de Ia lista [~ | EEIEIE R

Los campos con (*) son obligatorios

Guardar Volver

Dicho formulario nos permitir afiadir una direccién, mediante el uso de los botones
anteriormente explicados. Correos electrdnicos disponibles, teléfonos disponibles y domicilios
disponibles.
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2.4.4.4 CORREOS ELECTRONICOS DISPONIBLES

La funcionalidad de este botdn es mostrarnos que correos electrénicos tiene asociados el
sistema para dicha entidad.

Correos Electronicos

Gestione las direcciones de correo electrénico con las que desee recibir notificaciones.

Seleccion Correo Electronico

Este formulario, nos proporcionara la posibilidad, de afiadir nuevos o eliminar, cualquiera de
los existentes:

2.4.4.3.1 ANADIR

Pinchando sobre el botdn anadir, el sistema nos permitira afiadir un nuevo correo electrénico.

Correos Electronicos

Correo Electrénico *: | correo_electronico@prueba.com ]

Repetir Correo | correo_electronico@prueba.com J
Electrénico *: '

Los campos con (*) son obligatorios

Guardar Cancelar

Tras pinchar en guardar, volveremos al listado de los correos disponibles:

Correos Electronicos

Gestione las direcciones de correo electrénico con las que desee recibir notificaciones.

Seleccion Correo Electrénico

° correo_electronico@prueba.com

correo_electronico2@prueba.com
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2.4.4.3.2 ELIMINAR

Si pinchamos sobre este botdn, el sistema nos preguntara que si realmente deseamos dar de
baja dicho correo del libro de direcciones, pinchando en aceptar sobre este cuadro de dialogo
se eliminara.

¢Realmente desea dar de baja el correo electrénico

[ Aceptar | [ cancelar |

2.4.4.4 TELEFONOS DISPONIBLES

La funcionalidad de este botdn, es mostrar al usuario que teléfonos tiene el sistema disponible,
asociados a dicha entidad.

Teléfonos

Gestione los teléfonos (fijos, mévil y fax) con los que desee que nos pongamos en contacto con usted.

Seleccion Tipo de Teléefono Teléfono Extension

° Mévil —/

Eliminar Volver

Este formulario, nos facilita la opcion de afadir o eliminar teléfonos del listado de teléfonos
disponibles

2.4.4.4.1 ANADIR

Pinchando sobre el botén afadir, el sistema nos proporciona un formulario que nos da la
posibilidad de anadir un nuevo teléfono de los siguientes tipos disponibles.

Teléfonos

Tipo de Teléfono *: Teléfono * Extension de Teléfono
Elija una opcién de la lista [v] |
Elpa una opcion de la lista

Pinchando sobre la opcién guardar, volveremos al listado de teléfonos disponibles en el libro
de direcciones.

2.4.4.4.2 ELIMINAR

Seleccionando en el teléfono que deseamos eliminar y pinchando sobre el botén eliminar:
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@ Fijo 91658594222| 0000
Lo | | Jowo_|

El sistema nos preguntara que si realmente queremos dar de baja el teléfono, pinchando sobre
la opcidn aceptar daremos de baja el teléfono de libro de direcciones.

¢Realmente desea dar de baja el teléfono?

2.4.4.5 DOMICILIOS DISPONIBLES

La funcionalidad de este botdn, es mostrar al usuario que domicilios tiene asociados el sistema
para dicha entidad.

Domicilios

Gestione los domilicios a los que desee que podamos notificarle via correo postal.

Seleccion Direccion Municipio Provincia Pais

Pinchando sobre este botdn el sistema nos mostrara el listado de direcciones disponibles y nos
dara la opcidn de, afiadir una nueva direccién, eliminar direccion o ver la direccion:

2.4.4.5.1 ANADIR

Pinchando en este botdn tendremos, la opcidn de afiadir un nuevo domicilio con todos, desde
el siguiente formulario.

Domicilios

Pais *: |Elija una opcién de Ia lista =]

Provincia (Country) *: { ]

Municipio (City) =: [ ]
Cddigo Postal *: [:
Tipo de Via: l Elija una opcién de la lista E]
Direccién (Address) =: | ]
Nomero: [
NOmero de Piso: [:
LetradelPiso: [ |

Los campos con (*) son obligatorios

Pinchando sobre el botdn guardar la aplicacién nos listara las direcciones de correo
disponibles:

l ® | Carretera Zaragoza 23 4s Zaragozal ZARAGOZAl ESPAP'JAI
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2.4.4.5.2 ELIMINAR

Pinchando sobre el botdén eliminar, seleccionar previamente la direccion que deseamos
eliminar la aplicacién nos preguntara que si realmente deseamos eliminar dicha direccién.

¢Realmente desea dar de baja el domicilio

Aceptando el cuadro de dialogo, la direccion se eliminara del libro de direcciones del sistema.

2.4.4.53 VER

Si pinchamos, sobre el botén ve se mostraran los datos de la direccidn.

Domicilios

Pais *: | ESPANA

Comunidad *: | ARAGON

Provincia *: | ZARAGOZA

Municipio *: [ Zaragoza

Cddigo Postal *: | 500070

Tipo de Via: | Carretera |

Nombre de la Via *: |Zaragoza |

Nomero: [ ]
Numero de Piso: D
L F—

Volver

2.4.4.6 SELECCIONAR COMO DIRECCION PRINCIPAL

Si pinchamos sobre este botdon habiendo seleccionado previamente una direccion, la aplicacion
nos mostrara un cuadro de dialogo desde el cual validaremos, que queremos establecer ese
elemento de direccién como la direccién de notificacién principal.
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¢Realmente desea establecer el elemento seleccionado como Ia Direccién de Notificacion principal?

Aceptar | | Cancelar |

2.4.5 HISTORICO DE DIRECCIONES
En este histdrico se permite, consultar:

2.4.5.1 HISTORICO DE DIRECCIONES QUE SE HAN DADO DE BAJA

Historico de Direcciones de Notificacion

El historico de Direcci de Notificacion le permit Itar las Direcciones de Notificacién que ha dado de baja.

Direccion de Notificacion

Seleccion Cormreo Electronico Teléfono Segundo Teléfono Fax Direccion

*  La bisqueda no produjo resultados

En el caso de tener, notificaciones como histdricas que se hayan dado de baja, seleccionando
cualquiera de ellas y pinchando sobre el botdn activar, volveremos a tenerlas activas sobre el
Libro de direcciones.
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2.4.5.2 HISTORICO DE CORREOS ELECTRONICOS QUE SE HAN DADO DE BAJA

Historico de Correos Electronicos

El histérico de direcciones de correo electrénico le permite consultar las direcciones de correo electrénico que ha dado de baja.

Seleccion Correo Electronico

*  Labusqueda no produpo resuitados

En el caso de tener, direcciones de correo como histdricas que se hayan dado de baja,

seleccionando cualquiera de ellas y pinchando sobre el botdn activar, volveremos a tenerlas
activas sobre el Libro de direcciones.

2.4.5.3 HISTORICO DE TELEFONOS QUE SE HAN DADO DE BAJA

Historico de Teléfonos

El historico de teléfonos le permite consultar los teléfonos (fijos, mévil o fax) que ha dado de baja
Seleccion Tipo de Teléfono Teléfono Extension

?  Labusqueda no produjo resultados

Activar

En el caso de tener, teléfonos como histdricos que se hayan dado de baja, seleccionando

cualquiera de ellos y pinchando sobre el botdn activar, volveremos a tenerlos activos sobre el
Libro de direcciones.
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2.4.5.4 HISTORICO DE DOMICILIOS QUE SE HAN DADO DE BAJA

Historico de Domicilios

El historico de domilicios le permite consultar los domicilios que ha dado de baja.

La busqueda no produpo resultados

En el caso de tener, domicilios como histéricos que se hayan dado de baja, seleccionando
cualquiera de ellos y pinchando sobre el botdn activar, volveremos a tenerlos activos sobre el
Libro de direcciones.

2.4.6 ¢ES REPRESENTANTE DE OTRA ENTIDAD?

Pinchando en esta opcién de mend, la aplicacidn abrira una nueva pestafia en su navegador,
gue pertenece a la aplicacion de Administracién de entidades:

Sistema de Entidades/Administracion

Acceso

Registro y Administracion de Entidades del Ministerio de Ciencia e Innovacién

El acceso a la aplicacion requiere de un Certificado Electronico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y otros).

Acceso con Cl@ve

Referencias de interés:
Apartado "Certificado Digital" en Sede Electronica del Ministerio de Ciencia e Innovacion.

Enlaces de interés

® Boletin Oficial del Estado ® Validacion de firmas y certificados en linea ® DNI electronico

® Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos ® CERES ® Registro electronico comin de la AGE

© 2009-2020 Ministerio de Ciencia e Innovacion Propiedad Intelectual | Proteccion de Datos | Mapa Web | Accesibilidad
Division de Tecnologias de la Informacion
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Entidades

Representant gal

» Datos Personales

» Desvincular otros
Representantes Legales

» Asociacion a otra Entidad

» Poderes Notariales

» Domicilio Postal

Peticiones / Mensajes
Delegados

Asociar Representante Legal a Entidad

Privacidad

El Registro de Representante Legal, esta destinado para la persona que en virtud de un documento acreditativo o
referencia en Boletin Oficial, esta | | te f: Itada para repr a una Entidad.

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley Orgénica3/2018, de
S de diciembre, de Proteccién de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el tratamiento de mis datos
personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacién (MICIN) y la Agencia Estatal de Investigacién (AEI) para la finalidad
propia del presente procedimiento y DECLARO que he sido informado/a de la politica de proteccién de datos de caracter personal
de la entidad (las entidades) que puede ser consultada en el siguiente enlace:

Ministerio de Ciencia e Innovacién

Agencia E | de Investig

Asimismo, DECLARO que, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento con su
consentimiento expreso para que dichos datos personales sean tratados por el MICINN y la AEI para la finalidad de este
procedimiento y que han sido informados de su politica de datos.

Acepto la declaracion de privacidad. O

Introducir datos de la entidad

entre

n Por favor, tenga en cuenta que el NIF de la entidad debe de estar
la letra y los digi que lo P j lo A12345678

*NIF Entidad I [Buscar ]

Esta pantalla solicitard el identificador univoco de la Entidad. A la que desea asociar dicho
usuario como Representante Legal.

2.4.7 ¢ES ADEMAS DELEGADO DE ALGUNA ENTIDAD?

En esta opcidon de menu se desplegara un formulario el cual nos preguntard, si deseamos dar
de alta como delegado a este usuario de alguna entidad, de las cuales se han asociado
previamente el usuario.

Alta de Delegado

Organismo *:

[ |

Representante Legal * [E!ija una opcion de la lista 'J

Los campos con (*) son obligatorios

Debe seleccionar el representante legal de su orgqnizacidn. Para seleccionario debe buscar primero la organizacion correspondiente, Se
enviara un mensaje a la direccion de correo electronico del representante legal, para que este valide su solicitud de alta como delegado.
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2.4.8 RESETEAR CLAVE

Por ultimo encontramos la opcién de menu resetear clave, que nos proporcionara un
formulario con dos campos uno para escribir la nueva clave y otra para validarla.

Pinchando en el botdn guardar, se habra producido el cambio de clave.
Resetear clave
A continacion puede indicar su nueva clave.

Clave * J

Repetir Clave * J

3 REGISTRO INVESTIGADOR

Pinchando sobre el enlace de la pantalla de acceso a la aplicaciéon, Registro de Investigador, entraremos
a un formulario que nos pedira que ingresemos el documento de Identidad del Usuario:

Registro de Investigador

| El Registro de Investigador, esta destinado para todos los solicitantes de una ayuda, que no sean representantes
legales de una entidad, ni sus delegados

Tipo documento *
rEIua una opcion de la lista 'J

Documento de Identidad *

(

i1 Por favor, tenga en cuenta que el NIF y el NIE deben seguir el patrén: ‘'nnnnnnnnL’ y ‘XnnnnnnnnL’, donde 'n' es
un digito numérico, ‘X' es la letra ‘X" 6 "Y' y 'L’ es la letra del NIF en maytscula.
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Si dicho usuario no se encuentra registrado previamente en la aplicacién de RUS, pinchando
sobre el botdn guardar nos solicitara los datos necesarios para dar de alta un usuario en la
aplicacién y ademis, le anadird el Rol de Investigador.

4 REGISTRO ADMINISTRADOR DE CORPORACION LOCAL

Pinchando sobre el enlace de la pantalla de acceso a la aplicacidn, Registro de Administrador
de corporacién local, entraremos a un formulario que nos pedira que ingresemos el
documento de Identidad del Usuario:

Registro de Representante de Corporacién Local

Tipo documento *

Documento de Identidad *

i ] Por favor, tenga en cuenta que el NIF y el NIE deben seguir el patron: ‘'nnnnnnnnl’ y ‘XnnnnnnnnL’, donde 'n’ es
un digito numeérico, 'X' es la letra ‘X' 6 'Y' y 'L’ es la letra del NIF en maytiscula.

Si dicho usuario no se encuentra registrado previamente en la aplicaciéon de RUS pinchando
sobre el botén guardar nos solicitara los datos necesarios para dar de alta un usuario en la
aplicacion y ademas, le afiadira el Rol de Administrador de Corporacién local.

5 REGISTRO REPRESENTANTE

Para el Registro del representante es necesario que el usuario este dado de alta previamente
como usuario de RUS. De ser asi pinchando sobre este enlace en la pantalla principal, nos
redireccionara hacia la aplicacién de Administracion de Entidades
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Bienvenidos al Registro Unificado de Solicitantes del Ministerio de Ciencia,

Innovacion

El objetivo de este registro es centralizar toda la informacién sobre personas fisicas de forma que se garantice la integridad de
la informacion con dos objetivos principales:

Proporcionar una fuente fiable de informacion para otros sistemas existentes y futuros del Ministerio que lo requieran.

Para darse de alta en el Registro de Usuarios puede seleccionar una de las siguientes

opciones:

>> Registro de Usuario
>> Registro Investigador

Crear un nuevo usuario
strador de Corporacién Local

>> Registro Delegado

>> Registro Admi

Para darse de alta como Representante Legal siga los siguientes pasos:

1. De de alta su usuario desde uno de los enlaces indicados en el apartado anterior.

2. Tras confirmar que el alta de su usuario se ha hecho efectiva, acceda a la

| istracion de E J desde

esta solicite un perfil de Representante Legal.

Sistema de En

El acceso a la aplicacién puede realizarse con usuario y
contrasena de RUS (Registro Unificado de Solicitantes).

-
& Usuario:

& Clave:
Recordar clave

Recordatorio de Activacién

Enviar Limpiar

El acceso a la aplicacién requiere de un Certificado
Electrénico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y
otros).

Acceso

Registro y Administracién de Entidades del Ministerio de Ciencia e Innovacién

El acceso a la aplicacion requiere de un Certificado Electronico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y otros).

Acceso con Cl@ve

Referencias de interés:

Apartado "Certificado Digital" en Sede Electrénica del Ministerio de Ciencia e Innovacién.
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Entidades

Asociar Representante Legal a Entidad

» Datos Personales

» Desvincular otros
Representantes Legales

» Asociacion a otra Entidad

Privacidad

» Poderes Notariales
+ Domicilio Postal

] El Registro de Representante Legal, esta destinado para la persona que en virtud de un documento acreditativo o
Peticiones / Mensajes referencia en Boletin Oficial, estd legalmente facultada para representar a una Entidad.

Delegados

Conforme a lo establecido en el articulo 6 (Tratamiento basado en el consentimiento del afectado), de la Ley Organica3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos personales y garantia de los derechos digitales, ACEPTO el tratamiento de mis datos
personales por parte del Ministerio de Ciencia e Innovacion (MICIN) y la Agencia Estatal de Investigacién (AEI) para la finalidad
propia del presente procedimiento y DECLARO que he sido informado/a de la politica de proteccion de datos de cardcter personal
de la entidad (las entidades) que puede ser consultada en el siguiente enlace:

Ministerio de Ciencia e Innovacion
Agencia Estatal de Investigacién
Asimismo, DECLARO que, en el caso de aportar datos personales de otros participantes en el procedimiento, cuento con su

consentimiento expreso para que dichos datos personales sean tratados por el MICINN y la AEl para la finalidad de este
procedimiento y que han sido informados de su politica de datos.

Acepto la declaracién de privacidad. O

Introducir datos de la entidad

5] Por favor, tenga en cuenta que el NIF de la entidad debe de estar completo, sin guiones ni espacios blancos entre
la letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

*NIF Entidad | [Buscar |

6 REGISTRO DELEGADO

Pinchando sobre el enlace de la pantalla de acceso a la aplicacion, Registro de Investigador,
entraremos a un formulario que nos pedird que ingresemos el documento de Identidad del
Registro de Delegado

A El Registro de Delegado, esta destinado a figuras de contacto como gerentes, jefes de unidades de gestion,
etc, de las instituciones o entidades.

Tipo documento *
| Elija una opcién de la lista [~]
| Elija una opcién de la lista

Documento de Identidad *

Por favor, tenga en cuenta que el NIF y el NIE deben seguir el patrén: ' L'y 'X L', donde 'n’
es un digito numérico, 'X' es la letra 'X’' 6 'Y' y 'L’ es la letra del NIF en mayascula.

Continuar

Usuario:
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Si dicho usuario no se encuentra registrado previamente en la aplicacién de RUS pinchando
sobre el botdn guardar nos solicitara los datos necesarios para dar de alta un usuario en la
aplicacion y ademds, le anadird el Rol de Delegado de una entidad.
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