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| GLOsARIO

¢Qué es la Nota Media ponderada de estudios universitarios extranjeros?

Es un calculo de calificacion que otorga diferentes niveles de importancia (o "peso") a cada asignatura
segun el numero de créditos que tenga esta. Esto significa que algunas asignaturas afectan mas el
resultado final que otras, a diferencia de un promedio simple donde todos los elementos tienen el mismo

valor.

¢Qué se entiende por Declaracion de Equivalencia de Nota Media (DENM)?

Es un documento donde se declaran las notas de cada asignatura de cada titulo en su escala original’,
y se reflejan y aceptan las transformaciones de estas notas a la escala espanola (5,00-10,00). Ademas,
en la DENM aparece el calculo automatico de la media de estas notas equivalentes, por lo que

constituye un justificante de la Nota Media del titulo extranjero en escala espanola.

¢Qué son las Instituciones Extranjeras de Educacion Superior?

Son entidades legalmente reconocidas en un pais diferente a Espana que ofrece programas académicos
de licenciatura, posgradoy titulos avanzados. Pueden estar ubicadas en Espana, y estar o no autorizadas
para impartir ensefanza superior, ademas de otorgar titulos oficiales validos en sus respectivos paises,

con las escalas de calificacién propias de sus paises.

¢Qué se entiende por estudios universitarios extranjeros?

Son los estudios, parciales o finalizados, acreditados o certificados por una universidad o institucion de
Educacion Superior extranjera reconocida en su pais (con validez académica en el pais de origen), que
respondan a ensefanzas que formen parte de un programa oficial.

Asimismo, los que corresponden a estudios realizados en Espafia, cuando los centros tengan la
preceptiva autorizacién para impartir tales ensefianzas de la universidad o institucion de Educacién

Superior extranjera, en el momento en que esta expidio el titulo.

¢A qué llamamos Conversor de Calificaciones?
Es una herramienta que convierte cada una de las notas del certificado académico presentado por el
interesado a una nota en la escala espafola, para finalmente calcular con estas la Nota Media en

escala espanola.

" Escala original: escala de calificaciones utilizada por la universidad o institucién de educacion superior donde se cursaron los
estudios.

¥ GOBIERNO DINESEN® ——— _
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| 1. INTRODUCCION

1.1 Objeto

La Guia pretende explicar la emisién de la DENM y esta orientada a los solicitantes procedentes de
sistemas educativos extranjeros que deseen continuar su formacidon en el sistema educativo
espanol y que para ello se presenten a algun procedimiento de concurrencia competitiva (beca,
inscripcién a un Master, ayudas para la Formacién del Profesorado Universitario — FPU-, etc.) donde sea

requerida la nota media de sus estudios o titulos universitarios extranjeros.

1.2 DENM: aplicacion, plazos, metodologia y modificaciones

1.2.1. Aplicacién

Este procedimiento es valido para estudios realizados en instituciones extranjeras de Educacién
Superior, que sigan un Plan de Estudios con una escala de su pais de origen. Sin embargo, no lo es para

estudios universitarios realizados en instituciones espafiolas, ni para otros estudios no universitarios.

N N
Estudios realizados en instituciones
extranjeras de Educacion Superior con . . - .

rany . - P . * Estudios universitarios realizados
validez académica oficial en el pais de origen . .
. o en instituciones espanolas.

y que cuenten con la preceptiva autorizacion di X T
en Espafa para impartir tales ensefianzas en » Otros estudios no universitarios.
el momento que se expidio el titulo.

J )

1.2.2 Plazos

El procedimiento para generar la DENM estd abierto permanentemente.

1.2.3 Metodologia

La Metodologia del calculo®? de la Equivalencia de la Nota Media utilizada en el Conversor de

Calificaciones estd basada en los porcentajes y no se aplica ninguna férmula matematica ni de

2 En el Anexo | de esta guia, publicado en el documento de anexos en la
se encuentra una explicacién mas detallada de esta metodologia de calculo.
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reparto lineal para la transformaciéon automatica de las calificaciones de cualquier pais a la escala

espanola.

El método de calculo para la obtencidon de las notas equivalentes que se aplica en el Conversor de
Calificaciones tiene en cuenta la distribucién de cada rango de nota en la institucion de origen. Por
tanto, las diferencias entre las notas del pais de origen y los resultados de la equivalencia en Espaia

son consecuencia directa de las diferentes distribuciones de calificaciones por paises.
1.2.4 Modificaciones y eliminacion

Se ha de tener en cuenta que la aplicacién no permite modificar o eliminar la solicitud, una vez se
haya generado 3, por lo que se debe asegurar estar de acuerdo con el resultado imprimiendo y revisando

el borrador.

Sin embargo, si permitira realizar una nueva DENM con los datos correctos, ya que se pueden afadir,
empezar y finalizar tantas solicitudes (0 DENM) como se precisen Como ejemplo, se pueden dar los

siguientes casos:

e Sisetienen varios estudios: se realiza una DENM por titulacion.

e Sisehaempezado yfinalizado un titulo en diferentes centros de educacién superior: se realizara
una DENM por cada etapa de estudios.

e Sise haequivocado en alguna de las solicitudes y no le deja rectificar porque esté finalizada, o

si el Conversor arroja algun error que no puede ser rectificado.

3Se genera una DENM cuando en el ultimo apartado del Conversor de Calificaciones se le da al botén “Finalizar” y no nos arroja
ningun error.

¥ GOBIERNO DINESEN® ——— _
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I 2. ;COMO RELLENAR LA SOLICITUD DE NOTA
MEDIA?

Pasos para obtener la Declaracion de
Equivalencia de Nota Media

A Y
A

2.1 Pasos previos para
obtener la DENM

1
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2.1 Pasos previos para obtener la DENM

Para generar su propia DENM, antes de entrar en el Conversor de Calificaciones online, cada usuario

debera realizar los siguientes pasos previos:
2.1 Pasos previos
para obtener la DENM
\
1
1
o
I
7
4
V4
V4

Entrar en la web del MICIU

!
I
1
1
\

Acceder al enlace de la
\ Subsede electrénica del MICIU

\

N
AN
AY

b Acceder al procedimiento
\

1
1
\

o Acceder a la seccién de Equivalencia de

notas medias de estudios universitarios
realizados en centros extranjeros de la pagina
MICIU, para
informacién del procedimiento y enlazar con la

Subsede Electrénica del MICIU.

web del encontrar toda la

° Entrar en la Subsede Electrénica del MICIU.

. Acceder al procedimiento a través del
enlace que se encuentra en esta Subsede

Electrénica.
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Una vez se ha enlazado directamente hacia
donde estd ubicado el Conversor de
Calificaciones, en la Sede Electrénica del MEFD,
se debe entrar en este con usuario y contrasefa.

Para acceder al servicio online, se pueden seguir
los pasos previos que se encuentran detallados

en el Anexo Il de esta Guia.

P2

Notas de las
asignaturas de los
estudios universitarios
extranjeros

Conversor de

calificaciones

f I ¢Como trabaja el conversor de calificaciones?

Notas de la
asignaturas enla DENM
escala espanola

Se graban en el Conversor de calificaciones las notas de cada una de las asignaturas de los estudios universitarios

extranjeros en la escala de origen. ELl Conversor transformara estas notas a la escala espafiola. Con estas ultimas, el

Conversor calcula la nota media en escala espafola. Todo ello se vera reflejado en la DENM.

2.3 Anadir una solicitud

Se pueden anadir tantas solicitudes (0 DENM) como se precisen.

e ¢ Bt *

Cunversor de calfcaciores |

P

Afiadir solicitud
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2.4 Aceptar la Declaracion Responsable y la Politica de Proteccion de

Datos

Antes de iniciar el formulario, se debe aceptar una Declaracién Responsable que implica:

e Que los datos consignados en la solicitud y en la documentacién presentada son veraces, y que
se compromete a probar documentalmente los mismos cuando asi se solicite

e Que esta documentacién es copia fiel de los documentos originales

e Que se esta de acuerdo con el método de céalculo®.

e Que los datos recogidos en este documento se corresponden fielmente con los reflejados en el
certificado académico oficial, asumiendo la responsabilidad que en su caso se me impute por

la inexactitud manifiesta en los datos declarados.

O Atencién: consentimiento y proteccion de datos®

|:| No doy mi consentimiento al Ministerio de Ciencia, Innovaciéony Ministerio de Universidades

para consultar mis datos de identificacién de otras Administraciones Publicas.

Es necesario dejar sin marcar esta casilla para que los datos puedan ser tratados y proceder con

la finalidad del tramite.

4 Este método de calculo, mencionado en la Resolucion de 21 de marzo de 2016, de la Direccion General de Politica Universitaria
(actual Secretaria General de Universidades), esta basado en una metodologia que tiene en cuenta el porcentaje de obtencién
de calificaciones de los estudiantes en los diferentes sistemas que se comparan, aplicando unos criterios uniformes con los
que dar plena satisfaccion al principio de igualdad. Ver ANEXO | de esta Guia: Metodologia de la equivalencia: ;como se
calcula la nota?

5 Para completar este apartado, se debera aceptar también la Politica de Proteccion de Datos del MICIU, y marcar la casilla
que hay justo debajo de Aceptacion RGPD en esta pagina del Conversor de Calificaciones

GOBIERNO MINISTERIO ——— _
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@ Atencioén:

Debe haberse completado y guardado cada uno de los apartados del formulario antes de pasar al

siguiente. Si no, no se podra completar el formulario satisfactoriamente.

ElAnexo Ill de esta Guia recoge los “apartados del Conversor de Calificaciones arellenar”y, por lo tanto,
las indicaciones detalladas para rellenar la solicitud (el formulario para generar la DENM), que se
deberan leer con atencidn y que estan desglosadas en cada uno de los 10 apartados siguientes de que

consta el Conversor de Calificaciones.

Si se tienen dudas sobre como rellenar cada uno de los apartados después de leer el Anexo |l a esta guia
(en la web del MICIU), se debe leer atentamente el documento de Preguntas frecuentes sobre Nota
Media que encontrara en la misma seccidon de Equivalencia de notas medias de estudios universitarios

realizados en centros extranjeros de la pagina web del MICIU.

Apartados del Conversor de Calificaciones a rellenar

2.5.1 Datos personales

En este apartado se requiere cumplimentar los siguientes datos personales del solicitante:

Apartado 1

Datos personales
Nombre:
Primer apeliido:
Segundo apellido:
Tipo de documento:
Nimero de documento:
Sexo *
Nacionalidad:
Fecha de nacimiento * :
Correo electronico * :

Nombre Tipo de documento (DNI o NIE) Sexo Fecha de nacimiento

Primer apellido y segundo apellido Numero de documento Nacionalidad Correo electrénico
(si lo tuviera)

Para poder continuar, se debe guardar el apartado sin dejarse sin completar ningin campo.

10
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2.5.2 Informacion de la titulaciéon

En este apartado se requiere cumplimentar los siguientes campos:

Apartado 2

Informacion de la titulacionH

Denominacién de la Titulacién *
Nivel * A
En el caso de que no encuentre su pais y/o su universidad en alguna de las listas desplegables, debera informar al gestor de la

DGPU mediante el correo electrénico notamedia.uni@ciencia.gob.es (una vez resuelto el gestor le contestara para que pueda
continuar rellenando la solicitud)

Pais de los estudios * hd

Universidad/Institucién *
Estudio organizado en *
Afio inicio *

Afio Finalizacion *
Estudios finalizados *

Titulo * v
Titulo homologado * v
Guardar
Denominacion de la titulacion Estudio organizado en: Afo inicio Titulo
“Créditos”
Nivel “Créditos ECTS”
“ARos” Ao finalizacién Titulo homologado
Pais de los estudios “Asignaturas”
R . - Estudios finalizados
Universidad/Institucion Total

2.5.3 Cédigos de clasificacion de los estudios

Apartado 3
Cadigos de clasificacion de los estudios o titulacion

Codigo ISCED. En el caso de que este codigo no figure en el certificado académico o en el titulo, solicite a la universidad en la
que ha realizado los estudios el nimero gue corresponde segun los campos de educacion y capacitacion del ISCED-F-2013.
(International Standard Classification of Educafion- UNESCO)

ISCED *: v

Rama espafiola * -

Guardar

Se debe rellenar el primer campo (ISCED) y dar a “Guardar” para poder pasar a la ventana del apartado
siguiente de la DENM.
La aplicacion emplea el ISCED-F-2013 (International Standard Classification of Education- UNESCO).

En el desplegable aparecen los cddigos del campo detallado (4 digitos).

Elcampo “Rama de conocimiento” se cumplimentard automaticamente una vez seleccionado el ISCED.

11
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2.5.4 Escala de calificacion de los estudios

Apartado 4

Escala de calificacién de los estudios y tabla general de equivalencia aplicada

Pais de los estudios *

Escala® hd

En el caso de que no encuentre su escala entre las publicadas en la mencionada Resolucion, debera remitir su certificado d¢
estudios al gestor de la DGPU en el correo electrénico notamedia.uni@ciencia.gob.es.

Explicacion del sistema de calificacién y la escala de puntuacion de su i parael
para |a equivalencia de nota media

%

Distribucion de las calificaciones del fotal de asignaturas conducentes a la obtencién del titulo. Transcribir la informacién del
apartado 4.4 del Suplemento Eurcpeo al Titulo para todos los estudios con créditos ECTS. Para los estudios/ titulos de
universidades que no expiden el Suplemento Europeo y no faciliten esta informacion se incluird el siguiente texto "Sin
informacién”

Guardar

En este apartado, los dos primeros campos son obligatorios, aunque el primero (Pais de los estudios) se
rellena automaticamente con la informaciéon del apartado 2, que debe estar completado y guardado.
Una vez completado el campo “Escala”, puede completarse la informacién que se solicita en los dos

campos siguientes y dar a “Guardar”, para poder pasar al siguiente apartado de la DENM.

@ Atencién

Debe tenerse en cuenta que la lista con las Escalas de Calificacion se encuentra actualizada en este

Conversor de Calificaciones online, y no en la Resolucién de 18 de septiembre de 2018 de la
Secretaria General de Universidades. La que se utilice debe ser la que corresponda con la que

aparece en su certificado de estudios.

12
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2.5.5 Asignaturas, créditos y equivalencias

En este apartado se requiere cumplimentar los siguientes campos (consulte el Anexo Il de esta Guia si

tiene dudas):

Apartado 5
Afiadir calificacion

Adiadir nombre completo de la asignatura y créditos y la calificacion en la escala de le universidad de origen. Las asignaturas
deberdn afiadirse en el mismo orden que figuran en el certificado oficial del expediente académico

Afio * hd

Asignatura {nombre completo) *: |

Sin calificacion: 0
Calificacién escala original * v

Sin créditos: =]
Créditos / Asignaturas *

Aiiadir
créditos, calificacion del iente original y equi ia en la escala espaiiola
Relacion de asi &ditos. én del original y en la escala espafiola segun el certificado
académico presentado a la equivalencia de la nota media
Ningun registro encontrado.
Afio Sin calificacion Sin créditos
Asignatura (nombre completo) Calificacién escala original N.° de créditos o asignaturas

2.5.6 Resumen de las calificaciones y media global

Apartado 6

Resumen de las calificaciones y nota media global
Mota media {original) * -
Mota media eguivalente * -

M asignaturasicrédites con
calificacion:

M° asignaturasicrédites sin
calficacidn:

Total asignaturas:

M asignaturasicréditos
APROBADD *:

M° asignaturasicrédites
MOTABLE *:

MN° asignaturasicréditos
SOBRESALIENTE * :

M° asignaturasicrédites
MATRICULA DE HOMNOR = :

% asignaturasicréditos
APROBADO:

% asignaturasicréditos
MOTABLE:

% asignaturasicréditos
SOBRESALIENTE:

% asignaturasicréditos
MATRICULA DE HONCR:

Guardar

o Nota media (original): Se reproducira la que figure en el expediente original. En el caso de que no
conste la nota media en el certificado, este campo se rellenara con 0,00.
o Nota media equivalente: Aparecera automaticamente una vez guardados los datos en el apartado

5 anterior en la escala espafiola 5-10.

13
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2.5.7 Informacién adicional

Apartado 7

Informacion adicional

Web de la Insitucion que ha
emitido el titulo ~

Web de la universidad en la que
se impartieron 10s estudios:

Web del centro en la que ha
realizado los estudios:

Guardar

Se debe transcribir la URL de las diferentes instituciones en las que podran consultarse cualquier duda

respecto a la DENM.

2.5.8 Procedimientos a los que se presenta

Apartado 8

Procedimiento al que se presenta la declaracion

Marque el tipo de procedimiento de que se trata: *

() Admision a estudios () Ayudas FPU () Otras becasoayudas () Oflros

Denominacién completa del procedimiento (admision a estudios, convecatoria de ayudas, becas, efc.) *

¢Es una universidad quien hd
convoca el procedimiento? *

Otra entidad convocante *
Publicado en:
Fecha de publicacion dd/MM/yyyy =

Guardar Volver

Se recogera la informacién del procedimiento al que se va a presentar la DENM.

2.5.9 Documentacién acreditativa

9. Documentacion acreditativa
Afadir documento
Toda la documentacion a adjuntar en la aplicacion debera ser en formato pdf que permita la copia de las imagenes.

Los documentos a presentar deberan ser oficiales, con firmas y sellos de las autoridades competentes, firma electronica o
‘cualquier otro sistema de verificacion seguro.

Las mar o en los y acre que se requieren para obtener la nota media
, asi como la on de la propia certificacion de la nota obtenida por esta via, podran originar las

responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar, asf como, en su caso, y por estimario asi el érgano

responsable del proceso de concurrencia competitiva correspondiente, la invalidez de la solicitud presentada per el candidato.

El rgano emisor de la equivalencia no se hace responsable de la veracidad y de de los

pi para obiener la de notas medias, siendo responsabilidad exclusiva del solicitante, para lo cual
debera acompafiarla con su certificado académico oficial objeto de la presente equivalencia, o copia del mismo debidamente
compulsada, en aquellos procesos de concurrencia competitiva en los que se solicite la misma

El Organo responsable del procedimiento al que se presente el documento de equivalencia, podr llevar a cabo las
‘comprobaciones que se considere oportunas.

Tipo de documento * Credencial de Homologacion del MECD

Documento. Ninguin archivo seleccionada

Afadir

Toda la documentacién a adjuntar en la aplicaciéon debera ser en formato PDF, oficial, con firmas

(electrénica o cualquier otro sistema de verificacidon seguro) y sellos de las autoridades competentes.

14
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Documentacion requerida

Para los estudios universitarios realizados fuera Para los estudios universitarios realizados en el

del EEES

EEES

a) Documento que acredite laidentidad y
nacionalidad del solicitante.

b) Certificado de notas y asignaturas.

c) Traduccion oficial al castellano del certificado de
notas.

d) Certificado legalizado por via diplomatica o
mediante la apostilla del convenio de la Haya.

e) El titulo, si procede, (en el caso de que los
estudios estén terminados).

a) Documento que acredite la identidad y
nacionalidad del solicitante.

b) Certificado de notas y asignaturas.

c) Traduccion oficial al castellano del certificado de
notas.

d) El Suplemento europeo al titulo (cuando los
estudios estén finalizados).

2.5.10 Imprimir el borrador de la DENM y finalizar

Al llegar a este ultimo apartado del formulario, quedaria imprimir el borrador de la DENM, finalizar el

tramite y descargar la DENM para obtener el documento de nota media del expediente académico

universitario de estudios realizados en centros extranjeros.

2.6 Imprimir la DENM

Una vez se haya descargado el archivo PDF de la DENM, se debe imprimir para tenerlo en papel.

2.7 Firmar y enviar

Una vez se haya imprimido el certificado de la solicitud y por lo tanto se tenga la DENM en papel, debe

ser firmado y escaneado para enviar a los gestores del procedimiento de concurrencia competitiva al

gue se presenta.

Imprimir

o Finalizar
. .S,
Imprimir >
Rellenar el formulario
de la DENM s Ptag

. ~
Se recomienda antes Sl -
rectificar errores

Finalizar

No se podran
modificar los datos

-
// Descargar la DENM AN

N\,
En borrador . -

T Descargar Certificado

et TS ~—~ Imprimir
Ptag Sso

~

AS

)

No se podran
modificar los datos

______

Imprimir . .
la DENM Firmary enviar la
DENM al Gestor
No se podran del
modificar los datos procedimiento al
que se presente
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I 3. OTROS DOCUMENTOS DE CONSULTA

Se podran encontrar los siguientes documentos en la web del Ministerio de Ciencia, Innovacién y

Universidades (MICIU).

Documento con Anexos a la Guia:

En el Anexo | se encuentra la explicacion de la metodologia utilizada por el MICIU en el
Conversor de Calificaciones online para calcular la nota media-equivalente.

En el Anexo Il se encuentra detallado los pasos previos para obtener la DENM, es decir, cd6mo se
puede acceder al servicio online para realizar la DENM.

En el Anexo lll se encuentra una explicacién detallada de cémo cumplimentar cada uno de los
apartados del formulario para obtener la DENM, esto es, de los apartados del Conversor de
Calificaciones.

En caso de tener dudas, se debe buscar la respuesta en estos anexos o en el documento de
“Preguntas Frecuentes”, que se encuentra también en la pagina web del MICIU, antes de enviar

la consulta al buzén notamedia.uni@ciencia.gob.es.

Documento con Preguntas Frecuentes:
Recoge las FAQs realizadas por los usuarios. Estan agrupadas por temas que coinciden, en su

mayor parte, con los distintos apartados del formulario del Conversor de Calificaciones.

Normativa® referente a la Equivalencia de Nota Media:

o Resolucion de 18 de septiembre de 2017, de la Secretaria General de Universidades, por la que se

actualiza la relacién de escalas de calificacion de los estudios o titulos universitarios extranjeros y las
equivalencias al sistema de calificacion de las universidades espafolas, publicadas por
Resoluciones de 21 de marzo de 2016 y de 20 de junio de 2016.

o Resolucion de 21 de julio de 2016, de la Direccion General de Politica Universitaria, por la que se
complementa la relacién de escalas de calificacion de los estudios o titulos universitarios extranjeros
y las equivalencias al sistema de calificacién de las universidades espanolas, publicadas por
Resolucidn de 21 de marzo de 2016.

O Resolucion de 21 de marzo de 2016, de la Direccion General de Politica Universitaria, por la que se
actualiza la relacién de escalas de calificacion de los estudios o titulos universitarios extranjeros y las

equivalencias al sistema de calificacion de las universidades espafolas.

8 Téngase en cuenta que estos documentos estan pendientes de actualizacién, y que la relacién de escalas actualizadas se
encuentra directamente en el apartado 4 del Conversor de Calificaciones online que se utilizara al cumplimentar el tramite.
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