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1 ALTAEN EL SISTEMA DE ENTIDADES (SISEN) DEL MINISTERIO

El Sistema de Entidades (SISEN) del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad es un sistema de
registro y administracion de entidades, en el cual debe estar inscrita toda aquella entidad que haya suscrito
un convenio cofinanciado con el Fondo FEDER.

Las entidades que ya estén registradas en el SISEN deberan procurar mantener actualizados sus datos, sobre
todo en relacidén a representantes legales. Para el caso de aquellas entidades que todavia no estén dadas de
alta en el SISEN se han elaborado estas breves instrucciones.

Para comenzar el proceso de alta de la nueva entidadd, quien va a actuar como representante legal debe
acceder al SISEN en el siguiente enlace: https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/

El acceso a la aplicacién requiere de un Certificado Electréonico reconocido por @firma (FNMT, DNI-e y
otros). Tenga en cuenta que si ya dispone de un certificado electrdnico pero este no es valido, se le mostrara
un mensaje indicandole que es necesario el certificado y cdmo conseguirlo.

;ﬁ- SR Sede electronica

[ DEESPANA DE | . .
b ¥ COMPETITNVICAD sede.micinn.gob.es

Sistema de Entidades/Administracion

Acceso

NOTA TMPORTANTE: Los fabricantes de las lltimas versiones de los navegadores web Google Chrome y Mozilla Firefox, han
optade por desactivar la opcién de ejecutar complementos de java en el navegador, por ese motive es necesario, temporalmente,
hasta que se pueda actualizar la aplicacién para posibilitar la firma en los navegadores afectados, que se realice la gestion
empleando el navegador Internet Explorer con las configuraciones explicadas en este enlace.

Registro y Administracion de Entidades del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad

El acceso a la aplicacion requiere de un Certificado Electrénico reconocido por @firma
(FNMT, DNI-e y otros).

DAcceso con Certificado Electrénico

Referencias de interés:
Apartado "Certificado Digital" en Sede Electrénica del Ministerio de Economia, Industria y
Competitividad.

Acceso con Cl@ve

Al acceder con el certificado digital le pedira que introduzca el NIF de la entidad a la que va a representar
legalmente, pinche en “buscar”.

El Registro de Representante Legal, esta destinado para la persona gque en virtud de un documento acreditativo o
referencia en Boletin Oficial, esta legalmente facultada para representar a una Entidad.

El sistema no ha encontrado su Numero de Documento relacionado con ninguna Entidad. Por favor, introduzca a continuacién el
NIF de la entidad a |a cual va a representar.

Tenga en cuenta que el NIF de la entidad debe de estar completo, sin quiones ni espacios blancos entre la letra v los digitos que
lo componen, ejemplo A12345678

*MIF Entidad | | | Buscarﬂ



https://sede.micinn.gob.es/AdministracionEntidades/

En el caso de que la entidad no esté dada de alta en SISEN, se le indicara que no se encuentra la entidad con
el NIF aportado, por lo que deberd dar de alta a la entidad pinchando en el enlace aportado:

No se encuentra la entidad con el N.I.F aportado, =i desea dar de alta una nueva pulse A.QUi

Aparecera la siguiente pantalla:

Sede electronica Fecha: 07/03/2018

sede.micinn.gob.es Hora oficial: 12:48 @

Sistema de Entidades/Administracion ANA MARIA GIL TEJEDOR - Salir |
Ultimo Acceso: Es su primer acceso |

Ats de Entitsa
S
paso’

Datos Generales

Datos Generales

Los campos con (*) son obligatorios

a Por favor, tenga en cuenta que el NIF de la entidad debe de estar completo, sin guiones ni espacios blancos
entre la letra y los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

*N.LF de |z Entidad [ |

*Nombre/Razon Social [ |

(Es imprescindible que el nombre/razén social s2a exactameante &l que figura en la tarjeta dal CIF)

Acrénimo

|

*Email |
web [ |

|

|

Teléfone

Fax

Direccion fiscal

*Tipo Via

=Nombre Via [

Murmero I:l

Piso I:l

Puerta —|

=Pais ESPANA v
*Comunidad Seleccione comunidad ¥ |

*Provincia Seleccione provincia ¥

“Municipio [seleccione municipio ¥ ]

*Codigo Postal l:l

A partir de aqui siga las instrucciones recogidas en las paginas 9-15 del manual del Sistema de Entidades
(SISEN) y que puede descargar en el siguiente enlace:

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.26172fcf4eb029fabec7da6901432ea0/?vgnex
toid=da3a5dde5d58e510VgnVCM1000001d04140aRCRD



http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.26172fcf4eb029fa6ec7da6901432ea0/?vgnextoid=da3a5dde5d58e510VgnVCM1000001d04140aRCRD
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.26172fcf4eb029fa6ec7da6901432ea0/?vgnextoid=da3a5dde5d58e510VgnVCM1000001d04140aRCRD

2 VINCULACION DEL REPRESENTANTE LEGAL A LA ENTIDAD

Si se comprueba que la entidad ya estd registrada en el SISEN, puede darse el caso de que o bien no haya un
representante legal asociado a dicha entidad, o bien el representante legal asociado a dicha entidad ha
dejado de serlo (dato no actualizado), o bien el representante legal estd dado de alta en SISEN pero
vinculado a otra entidad (dato no actualizado). En estos casos se tendra que vincular un representante legal
a dicha entidad, el cual debe tener en cuenta lo siguiente:

e El nuevo representante legal debe disponer de certificado electrénico vélido, como por ejemplo los
certificados de la FMINT o el DNI-e.

e El alta del nuevo representante legal debe estar acreditada documentalmente mediante un
documento elevado a publico (una escritura ante notario, nombramiento, etc.). Este documento
debe ser adjuntado en formato PDF y no puede superar los 4 MB de tamafio.

Si es la primera vez que el nuevo representante legal se registra en el SISEN, al acceder con el certificado
digital le pedira que introduzca el NIF de la entidad a la que se quiere vincular, pinche en buscar y aparecera
la entidad; selecciénela y se le abrira una pantalla donde le pediran los datos y el poder notarial. Complete
todo el proceso y pulse “Firmar y registrar”.

Sistema de Entidades/Administracion "~ MENGANO GARCIA GARCIA - Salir |

Registro de Representante Legal

Bienvenido MENGANO GARCIA GARCIA a Sistema de Entidades del Ministerio de Economia,
Industria y Competitividad

Notas informativas importantes.

F Datos Representante Legal Wchrome y
ivo se ha
el uso de
Los campos con (*) son obligatorios c'j\?:p(:ﬁn(i:halg
Java. Es
“Nombre [MENGANO ]
“primer Apellido [GARCIA ]| sequndo apeliide [GARCIA ] :;ffta";g
de error.
*Tipo Dacumento Identificacian [ W17~ | *Nimero Documento [012345678X | "rtrﬁfl;;:i
e firma y
cién.
| £l tamaiio méaximo permitido por fichero es de 4MB.
- El formato del fichero debe ser PDF.
un correo
djunto un
*Documento piblico acreditativo de |a representacidn legal
- itativo o
[ [ Examinar...
Carga | |
nuacién el
En esta direccion de correo serd donde recibird los avisos de las notificacicnes. fgitos que
*Email | | *Repita Email \
=Teléfono | | Fax | |
Usuario * | |
Clave * | | Repetir Clave = |
=Nacionalidad |Elja una opcién de la lista [x]



Si el nuevo representante legal ya esta registrado en el SISEN entonces, una vez dentro de la aplicacion,
despliegue en el menu situado a la izquierda la opciéon “Representante Legal” y pinche en “Asociacion a otra

Entidad”. Se le presentard una pantalla donde debera introducir el NIF de la entidad a la que se va a asociar
como representante legal.

Sistema de Entidades/Administracion

Entidades

Asociar Representante Legal a Entidad

+ Datos Perscnales
+ Desvincular otros
Represeqtaptes Legales

MENGANO GARCIA GARCIA - salir |

A El Registro de Representante Legal, esta destinado para la persona que en virtud de un documento acreditativo o

oia e 3 g c
N chlllo PDtaI referencia en Boletin Oficial, esta legalmente facultada para representar a una Entidad.
Peticiones | Mensajes
Delegados Por favor, tenga en cuenta gue el NIF de la entidad debe de estar completo, sin guiones ni espacios blancos entre

la letra vy los digitos que lo componen, ejemplo A12345678

*NIF Entidad | | | Buscarg

Una vez introducido el NIF de la entidad pinche en buscar; le aparecera la entidad que debera seleccionar:

\ El Registro de Representante Legal, esta destinado para la persona que en virtud de un documento acreditativo o
referencia en Boletin Oficial, esta legalmente facultada para representar a una Entidad.

El sistema no ha encontrado su Numero de Documento relacionado con ninguna Entidad. Por favor, introduzca a continuacion el
NIF de la entidad a la cual va a representar.

Tenga en cuenta que el NIF de la entidad debe de estar completo, sin guiones ni espacios blancos entre la letra y los digitos que
lo componen, ejemplo A12345678

*NIF Entidad X1234567Y

Resultado de la Basqueda

Nombre de la Entidad m

ENTIDAD S.L. sel«oomré

Al pinchar en “seleccionar”, se le abrira una pantalla donde le pediran los datos y el poder notarial. Complete
todo el proceso y pulse “Aceptar”.

Sistema de Entidades/Administracion

Entidades

Representante Lepal

MENGANO GARCIA GARCIA - salir |

» Datos Personales
» Desvincular ofros

Representantes Legales)
» Asociacién a otra Entic| Los campos con (*) son obligatorios .
» Poderes Notariales jtivo
» Domicilio Postal

NDmbrE — |
B ien Primer Apellido

Datos Representante Legal

[carcA J entre
egundo Apellido leArcIA J
Tipo Documento Identificacién *Nimero Documento 012345678X

|y - £ tamaiio maximo permitido por fichero es de 4MB.
- El formato del fichero debe ser PDF.

*Documento piblico acreditative de la representacién legal | e

argo I ]

En esta direccion de correo sera donde recibira los avisos de las notificaciones.

Email [ ]
Repita Email | |
Teléfono Fax [ | 1

Usuario * Representante legal

|



