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A.Informaciéon general

Actualmente la Declaracion de Equivalencia de Notas Medias es un procedimiento
en linea y gratuito que proporciona el Ministerio de Ciencia, Innovacién y
Universidades (en adelante, Ministerio) a través de la Sede Electrénica del Ministerio
de Educacidén, Formacién Profesional y Deportes, al amparo de la Resolucién de la
Direccién General de Politica Universitaria de 21 de marzo de 2016,para que cada
usuario genere su propia declaracion.

El objeto de la declaracién de equivalencia de las notas medias de expedientes
académicos universitarios de estudios realizados en centros extranjeros es facilitar
la emisidn de un documento de equivalencia de las notas medias de estudios y titulos
universitarios realizados en el extranjero a los correspondientes espafioles que
pueda ser presentado en los procedimientos de concurrencia competitiva en que la
nota media sea un requisito, mérito o elemento de valoracion.

B. Acceso al servicio online

Para generar su propia declaraciéon, cada usuario deberd acceder a la seccién
correspondiente a la Equivalencia de notas medias de estudios universitarios
realizados en centros extranjeros de la pagina web del Ministerio de Ciencia,
Innovacion y Universidades en el siguiente enlace y seleccionar “Acceso al
procedimiento en sede electrdnica”. Ya en la sede electrdnica, al final de la pagina
deberd seleccionar “Acceso al procedimiento”.

A continuacién, si no estd registrado en la Sede Electrénica del Ministerio de
Educacidén, Formacion Profesional y Deportes debera registrase. Para ello debera
crear su usuario y contrasefia tal y como muestran las imagenes 1a, 1by 2.

Para incidencias relativas al proceso de registro en la Sede electrénica debera
contactar con soporte.sede@educacion.gob.es.

1/8

FORMACION DEL PROFESORADO
UNIVERSITARIO Y GESTION DE


https://www.universidades.gob.es/equivalencia-de-notas-medias-de-estudios-universitarios-realizados-en-centros-extranjeros/
mailto:soporte.sede@educacion.gob.es

Imagen la

o ¥ MINISTERIO
-q CE CIENCIA, INNOVACION
a K VERSDADES Ciencia e Innovacién Informacién Universitaria ¥ Tu Administracion v Sistema Universitario v Estadisticas Uni

Gestion de titulos universitarios - Titulos extranjeros

EQUIVALENCIA DE NOTAS MEDIAS DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS REALIZADOS
EN CENTROS EXTRANJEROS

Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO PERN,

- Acceso al procedimiento en sede elecironica Acceso aI procedimiento online

— Informacién general

Imagen 1b

SEDE ELECTRONICA

Mivians G Charta, brmvackin § Undesratiate - Mocmter bt berti Ustmrstants

UTILIDADE §

LIV

(7]

CONTICTO ~

(Necesitas ayuda?

RO & sk 3 e o g 8 SO 5 s b 4 s
[ s e | Acceso al procedimiento online
- -
e -
€] - = =

2/8




Imagen 2
-————
E 5‘% R B cmcomomon Sede electrénica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes

Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados en centros extranjeros « w2c=

* © Informacion convocatoria

Acceso como interesado

wan
F | Con mi usuario de la sede electronica

Usuario (ONUNIE). | | Contrasedia: |

Si no estd registrado, por favor Registrese | Registrarse

Plazo de presentacion: ¥ Abero © Cemado

Nivel de acceso: w1 AEED ysuariocontraseda

N2 & Usuanio verificado con registro no presencial
N3 B Certificados software y otros

N4 = Certificado hardware

£ Ver mas info,

Para registrarse en la sede electrénica puede utilizar su DNI (solo documento de identidad
espaiiol), NIE o el nUmero de su pasaporte.

Una vez registrado, introduzca su Usuario y Contrasefia (Imagen 3). A continuacién, debera
buscar el trdmite Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados en

centros extranjeros y seleccionar “Acceso al tramite” (Imagen 4) seguido de “Anadir” (Imagen
5)
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Al aiadir la solicitud le aparecera una pantalla en la que el solicitante declara bajo
juramento o promesa, entre otros, que los datos consignados en la solicitud y en la
documentacién presentada son veraces. Adicionalmente, el usuario dara su
consentimientopara que el Ministerio pueda consultar sus datos. Sélo en caso de NO dar
dicho consentimiento se debera marcar la casilla correspondiente. En ese caso, la aplicacion
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C. Instrucciones para rellenar la solicitud

Las instrucciones detalladas para rellenar la solicitud, que debera leerse con atencion,
estan disponibles en el siguiente enlace.

ATENCION

Tenga en cuenta que la informacidn sobre las Escala de Calificacion que debe utilizar en la
“Declaracidén de notas media” se encuentra actualizada en el Conversor de Calificaciones online,
publicado en la Sede Electrénica del Ministerio de Educacion, Formacidn Profesional y Deportes,
en el enlace https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=818

En el ANEXO | de la Resolucidn de 18 de septiembre de 2017, de la Secretaria General de
Universidades, por la que se actualiza la relacidon de escalas de calificacién de los estudios o
titulos universitarios extranjeros y las equivalencias al sistema de calificacion de las
universidades espafiolas, publicadas por Resoluciones de 21 de marzo de 2016 y de 20 de junio
de 2016, encontramos un listado de escalas y paises, con sus correspondientes tablas de
equivalencia. Segun la Disposicion final primera. Actualizacion de las escalas y tablas de
equivalencia, de la citada resolucion, la Secretaria General de Universidades y los Organismos
Autonomos dependientes de esta dictardn las instrucciones necesarias para la aplicacion de la
presente Resolucién, asi como para actualizar o modificar, cuando corresponda, el contenido de
las escalas y tablas publicadas en los anexos. Por ello, algunas escalas de la Resolucion se
encuentran actualizadas en el conversor, y por lo tanto, usted debe seleccionar la escala de
entre las que aparezca en el conversor y coincida con la escala de su universidad.

La solicitud consta de los siguientes 10 apartados:
1. Datos personales.
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. Informacion de la titulacion.

. Codigos de clasificacion de estudios.

. Escala de clasificacion de estudios.

. Asignaturas, créditos y equivalencias.

. Resumen de las calificaciones y media global.

. Informacién adicional.

. Procedimientos a los que se presenta la declaracion.
. Documentacion acreditativa.

10. Imprimir y Finalizar

O O NO UL &~ WN

D. Preguntas mas frecuentes (FAQ)

1. En el apartado 2 no aparece la universidad/institucion superior en la que realizado mis
estudios u obtenido mi titulo, ¢ qué tengo que hacer?

En el caso de que en el desplegable no figure la universidad/institucion superior en la que
ha realizado sus estudios u obtenido el titulo, debe solicitar el alta de la misma enviando
un correo a la direccion notamedia.uni@universidades.gob.es adjuntando copia de su
certificado académico y la direccién del sitio web de su universidad.

2. En el apartado 2 me piden el N2 de identificacion del suplemento europeo, équé puedo
hacer si no lo tengo?

Si no dispone de Suplemento europeo escriba “no disponible” en el campo habilitado para

ello.

3. En apartado 3 me piden que introduzca el coédigo de clasificacion de los estudios o
titulacion (ISCED —F — 2013), pero en mi certificado académico o titulo no aparece, iqué
debo hacer?

Revise los codigos ISCED —F — 2013 que aparecen en las instrucciones para rellenar la
solicitud (apartado C del presente documento) y busque el que corresponda con su
titulacidon. Una vez que la encuentre seleccione el cédigo ISCED de 3 digitos de acuerdo con
la relacion de cédigos ISCED de nivel especifico recogidos en la tabla de las Instrucciones.
Si no lo identifica dirijase a su universidad para que le faciliten esa informacion. No es
necesario que su universidad emita un certificado ni que modifique su titulo.

4. En apartado 4 no encuentro la escala de calificacion que me corresponde, écomo la
puedo identificar? Y si no estuviese, iqué debo hacer?

Para elegir la escala correcta revise el apartado ESCALAS recogido en las instrucciones
para rellenar la solicitud. Serd necesario que conozca la escala de calificaciéon y la nota
minima aprobatoria que haya utilizado su universidad en su certificado de notas.
Compruebe que su certificado incluye esa informacién. En caso contrario, dirijase a su
universidad para que se la faciliten.

Si la escala de calificacidn que utilizé su universidad no se encontrase entre las publicadas
en la Resolucién de 21 de marzo de 2016, de la Direccion General de Politica Universitaria,
por la que se actualiza la relacidonde escalas de calificacién de los estudios o titulos
universitarios extranjeros y lasequivalencias al sistema de calificacion de las universidades
espafolas, debera remitir sucertificado de estudios, identificando la escala de calificacion
aplicada a su certificado de notas por su universidad, en el correo electrénico
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notamedia.uni@universidades.gob.es. En caso de que su certificado de notas no recogiese
la informacion de su escala, deberd acompaiarlo con un documento oficial que le
proporcione su universidad en el que conste la escala que utilizo.

5. Si mi certificado de notas incluye distintas escalas, ¢ qué puedo hacer?

No se pueden usar dos escalas dentro de la misma Declaracién. Por tanto, debera dirigirse
a la Universidad/Institucién que le emitio el certificado de notas para que uniformicen la
escala de las asignaturas que recoge.

6. En el segundo recuadro del apartado 4 me piden transcribir la informacion del
apartado 4.4 del Suplemento Europeo al Titulo para todos los estudios con créditos
ECTS, ¢donde puedo encontrar esa informacion?

Esa informacion se recoge en el Suplemento europeo. Si no dispone de dicho Suplemento
europeo se incluird el siguiente texto "Sin informacién" en el recuadro.

7. En el apartado 5 no me permite incluir los créditos de mis asignaturas, (como puedo
solucionarlo?

Revise que seleccioné en el campo “Estudio organizado en*” del Apartado 2 “Créditos
ECTS”.

8. iTengo que incluir todas las asignaturas en el apartado5?
Si, debe incluir todas las asignaturas que cursé en el mismo orden en el que aparecen en
su certificado de notas.

9. En el apartado 5, é¢tengo que escribir el nombre de las asignaturas en espaiiol?
Si. Los textos deberdn escribirse en espaiol, de acuerdo con los contenidos en la traduccion
oficial o jurada del certificado académico.

10. En el apartado 5, si mi asignatura no tiene calificacion, pero si tiene asignados
créditos, é¢debo de incluirla?

Si. Deberd incluir dicha asignatura en el orden en el que aparezca en su certificado denotas,
marcar el campo “sin calificacidn” e introducir los créditos que tuviera asignados.

11. En el apartado 5, si una de mis asignaturas tiene calificacion, pero no tiene
asignadoscréditos, ¢debo incluirla?

Si. Deberd incluir dicha asignatura en el orden en el que aparezca en su certificado denotas,
marcar el campo “sin créditos” e introducir la calificacién que tuviera asignada.

12. Si cursé una asignatura dos veces, suspendiendo la primera vez y aprobado la
segunda ¢qué nota debo incluir en el apartado5?
En ese caso tendra que incluir sdlo la calificacidon con la que superd la asignatura.

13. En el apartado 8 tengo que incluir la denominacion completa del procedimiento al
quese presenta la declaracion, équé tengo que escribir?

Debera incluir la denominacidon completa del procedimiento al que se presenta:
“Convocatoria de ayudas para la formacion de profesorado universitario 2018”

14. Una vez rellenada la solicitud, ¢a quién se la envio para que la valide?
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En el apartado10 del formulario, “Imprimir / finalizar", la aplicacion, previamente a dar la
conformidad, le permitird obtener un “borrador” para que el usuario lo revise.
Seguidamente, podra seleccionar “finalizar” dando asi la conformidad al documento para
su posterior impresion y firma. La aplicacién generara un certificado en formato .pdf que
el usuario podra descargar e imprimir.

El documento impreso de “declaracidon de equivalencia de notas medias”, que contendra
el CSV (cddigo seguro de verificacion) debera ser firmado por el usuario con firma
manuscritao electrénica (Apartado9). Posteriormente, deberd ser adjuntado en formato
.pdf a la solicitud de ayudas FPU para su posterior validacién por parte del érgano
convocante.

15. Me he equivocado al rellenar la solicitud, ¢como puedo corregirla?

Una vez finalizada la solicitud no podrad realizar ningin cambio en ella. Deberd generar una
nueva declaracion de equivalencia de notas medias corrigiendo el error. Para ello acceda
al servicio online, introduzca su clave y contrasefia, seleccione “Acceso a tramite” y a
continuacion seleccione” Afadir”.

16. La aplicacidn arroja una nota media inferior a la obtenida en el pais en el que cursé mis
estudios, ¢como puedo solucionarlo?

En primer lugar, revise que ha elegido la escala correcta en el apartado 4. En caso
afirmativo, revise el apartado “Metodologia de la equivalencia” recogida en las
Instrucciones para rellenar la solicitud.

17. My Spanish is not very good. | need some support to generate a declaration of
equivalence.

Each user must generate his or her own declaration of equivalence.

Log in the following website.

You will need to register and create your username and password.

Detailed guidelines to fill in the form are available at the following web site.

All documents are in Spanish, so you might need assistance. Later, you will be able to
print your declaration which will be validated by the institution you intend to apply to.

Ultima actualizacion enero 2024
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