
 
 

GUIÓN DE MEMORIA DE ACTIVIDAD 
 
El documento de Memoria de Actividad contendrá la información que permita acreditar el 
cumplimiento de los requisitos previstos en el artículo 6.1 del Real Decreto 984/2022, de 22 
de noviembre. 
 
Además de otros aspectos que la entidad considere necesarios para poder detallar su 
naturaleza y modo de funcionamiento, según lo dispuesto en el artículo 6.2. del Real 
Decreto, deberán incluirse los siguientes puntos: 
 

a) Breve historia curricular de la Entidad que solicita la inscripción de 

la OTC. 

(Se describirá la naturaleza de la entidad, y su trayectoria como generador de 
conocimiento. 
Se definirá el modo en que la transferencia de conocimiento forma parte de sus 
actividades principales y de la misión estratégica de la entidad. 
Se puede incluir información relativa a los logros y casos de éxito alcanzados por la 
entidad en esta materia, que pudieran ser relevantes a efectos de acreditar el 
compromiso de la entidad en materia de transferencia de conocimiento. 
En los casos en que la entidad que solicita la inscripción de la OTC no es 
generadora de conocimiento, sino que representa el conocimiento de uno o más 
terceros deberá aportar la información de las entidades que generan el conocimiento 
que ella gestiona y explicar el modo en que se vinculan con la entidad que solicita la 
inscripción de la OTC: qué funciones acomete, desde cuándo, en virtud de qué 
documento contractual, con qué duración, etc…) 

 

b) Organigrama y descripción de los órganos de gobierno y dirección 

de la entidad que solicita la inscripción de la OTC. 

(Se detallará el modo en que se organiza la entidad que solicita la inscripción de la 
OTC, tanto en lo relativo a los órganos de gobierno que la conforman, como en 
cuanto al modo en que se aborda la transferencia de conocimiento desde los 
diferentes departamentos que pudieran ostentar competencias sobre esa materia.  
Se aportará un organigrama y se identificará en qué unidades se ejercen funciones 
de transferencia de conocimiento.) 

 

c) Descripción de las capacidades de I+D+i de la entidad que solicita 

la inscripción de la OTC. 

(Se aportará información relativa a las áreas tecnológicas en que se centran los 
resultados de I+D+I que son objeto de transferencia de conocimiento de la OTC; el 
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volumen de investigadores que gestiona; el volumen de portfolio de patentes de que 
dispone; los proyectos más relevantes en los que ha participado en los últimos dos 
años; las actividades que se desarrollan y permiten construir redes de colaboración 
con terceros, las capacidades para la gestión de transferencia de conocimiento, 
certificaciones UNE 166001, 166008 y 166002; y toda aquella información que 
permita valorar sus capacidades en materia de I+D+I, así como sus capacidades 
para realizar funciones de transferencia de conocimiento.) 
 

 

d) La descripción del personal y de los medios materiales con los que 

cuenta la OTC. 

(Se aportará información sobre los recursos humanos de los que dispone la entidad 
para el ejercicio de las funciones de transferencia de conocimiento descritas en el 
real decreto, independientemente de que la contratación de los mismos haya sido 
directa por la entidad solicitante, o indirecta por otra persona jurídica vinculada 
formalmente a la entidad solicitante y que desarrolle para ésta funciones 
instrumentales. 
Se indicará de qué modo están vinculados a la entidad, su grado de permanencia, 
su nivel de especialización, formación y experiencia.  
Se indicará en qué unidad se integran dentro de la organización. 
Se destacará si disponen de algún tipo de certificación en materia de transferencia 
de conocimiento. 
Se aportará información que permita conocer los medios materiales con los que la 
entidad cuenta para el desempeño de su actividad: presupuesto para actividades de 
transferencia de conocimiento, planes formativos sobre esta materia dirigidos a la 
capacitación del personal que asume estas competencias, a investigadores, a 
emprendedores…, procedimientos relacionados con la transferencia de 
conocimiento de que dispone la institución y plataforma a través de la cual se les da 
difusión; bases de datos y cualesquiera otras herramientas que permitan conocer el 
estado del arte, o el mercado, localizar a posibles interesados, a competidores, 
etc...) 

 

e) La descripción de las funciones y actividades de transferencia de 

conocimiento que la entidad declara acometer, de las previstas en 

el artículo 4.2 del Real Decreto de Registro de OTC (984/2022, de 22 

de noviembre). 

(Se aportará información de las funciones de transferencia de conocimiento que la 
entidad realiza, así como las actividades a través de las cuales las llevan a cabo.  
Se incluirán todas las especificaciones que permitan entender la operativa de la 
entidad sobre esta cuestión.) 

 

 


