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TUTORIAL — TRAMITACION JUSTIFICACION CIENTIFICA DE LA ESTANCIA BREVE O TRASLADO TEMPORAL
Programa de Formacion del Profesorado Universitario (FPU)

1. Entrar a la Sede Electronica y acceder a la tramitacién del envio de la Justificacion
Cientifica de la Estancia Breve o Traslado temporal desde la opcion FPU -
Estancias/Traslados — Seguimiento Solicitudes (Figura 1).

s Usuario: ¥\ Volver ¥ Volver al menu (= Salir € Ayuda

Tramites Disponibles

En esta pantalla se muestran los tramites que puede realizar en el momento actual con la Direccién General de Politica Universitaria. Esta lista podra variar a lo largo del
tiempo.

Elija una opcién de la lista...

Seleccione de la lista el tipo de tramit ded FPU - Memorias
eleccione de la lista el tipo de tramite que de: FPU - Segumeento Solicitudes
PU Estancias/Traslados - imi

Tramite:

Aceptar

Figura 1. Seleccionar FPU — Estancias/Traslados — Seguimiento Solicitudes

2. En la pantalla de inicio, en el menu de la izquierda hacer clic sobre BuUsqueda de
Beneficiarios, introducir los datos para acceder al expediente y Consultar (Figura 2).

FPU_ESTANCIAS ... & Usuario: - -
- . Listado de Beneficiarios n - -
s:Usuarios ¥\ Volver % Volver al mena [~ Salir @ Ayuda
» Gestion de A T
eetion g€ feeese Convocatoria: FPU_ESTANCIAS [v]
iSolicitudes Afio de la Convocatoria: Seleccione un valor | v |
» Biisqueda de Beneficiarios . Seleccione un valor v
» Solicitudes pendientes Fecha de Resolucin V]
Estado: Seleccione un valor 4
waVolver a la sede
Referencia del Exp. Padre: l:l
Referencia: l:l
MNuimero de identificacion: l:l
MNombre: ‘

Consultar

Figura 2. Blsqueda de Beneficiarios

3. En el menu de la izquierda en Tramites Disponibles, seleccionar Justificacion Cientifica
y pulsar Guardar Borrador para dar inicio al tramite (Figura 3).
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FPU_ESTANCIAS ...

sUsuarios
» Gestion de Acceso
uSolicitudes
» Bisqueda de Beneficiarios
» Splicitudes pendientes
» Solicitud
» Datos Generales
» Datos del doctorado
» Resumen del proyecto
» Datos del organismo de
adscripcion
» Datos del organismo receptor
» Ordenes de Pago
» Tramites Disponibles
» Modificaciones de fechas de
estancias
» Renuncia
» Interrupciones/Ausencias
» Justificacion Cientifica
» Notificaciones

[ Referencia: EST16/00
‘ Beneficiario:

Justificacion Académica
Estado:No iniciado

Datos académicos:

Fecha de inicio estancia * :
Fecha de fin estancia * :
Fecha de Incorporacion ™ :

Fecha de finalizacion * :

{; Usuario: * Responsable - UNIVERSIDAD
- - -
¥ Volver # Volver al mena [ = Salir £ Ayuda

MUY IMPORTANTE: Las fechas de inicio y fin de |a Estancia deberan coincidir con las Concedidas, a no ser que se haya solicitado modificacion de

las mismas

Si la fecha de incorporacion y la fecha de finalizacién no coinciden con las realizadas, serd necesario la presentacion de una solicitud de
Modificacion de fechas a las fechas realmente realizadas.

Guardar Borrador Desistir

Figura 3. Tramites Disponibles — Justificacion Cientifica — Guardar Borrador

4. A continuacién, iniciar la tramitacion de la Justificacion Cientifica (Figura 4):

a) Hacer clic sobre Adjuntar documento para subir los tres documentos requeridos:

Certificado del centro receptor de la estancia breve.
Memoria final de la estancia breve.
Certificado de reincorporacion.

b) Pulsar sobre Finalizar y Enviar.

FPU_ESTANCIAS ...

saUsuarios
» Gestidn de Acceso

:zSolicitudes
» Blsqueda de Beneficiarios
» Solicitudes pendientes
» Solicitud
» Datos Generales
» Datos del doctorado
» Resumen del proyecto
» Datos del organismo de
adscripcion
» Datos del organismo receptor
» Ordenes de Pago
» Tramites Disponibles
» Modificaciones de fechas de
estancias
» Renuncia
» Interrupciones/Ausencias
» Justificacién Cientifica
» Notificaciones

Volver a la sede

[ Referencia: EST16/
‘ Beneficiario:

Justificacion Cientifica
Estado:Borrador

Datos académicos:
Fecha de inicio estancia * :
Fecha de fin estancia * :
Fecha de Incorporacion * :
Fecha de finalizacion * -

£ Usuario:
-

* Volver ¥ Volveral menu [= Salir @ Ayuda

[fana0t7_|
[oaro720t7 |

MUY IMPORTANTE: Las fechas de inicio y fin de |la Estancia deberan coincidir con las Concedidas, a no ser gue se haya solicitado modificacion de

las mismas.

Si |a fecha de incorporacion y la fecha de finalizacion no coinciden con las realizadas, sera necesario la presentacion de una solicitud de
Modificacion de fechas a las fechas realmente realizadas.

Hl una vez dé su conformidad a la solicitud debe pulsar el botén Finalizar y Enviar

Guardar Borrador Finalizar y Enviar Desistir
Documentacion pendiente de incorporar ﬁ b)
Tipo Opcional
Certificado del centro receptor de la estancia breve No
Memoria final de la estancia breve No
Certificado de reincorporacion No
Adjuntar documento @ a)

Figura 4. Justificacion Cientifica
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Recuerde que las fechas de inicio y fin de la Estancia deberan coincidir con las concedidas,
a no ser que se haya solicitado modificacion de las mismas.

Si la fecha de incorporacion y la fecha de finalizacién no coinciden con las realizadas,
sera necesaria la presentacion de una solicitud de Modificacion de fechas a las fechas

realmente realizadas.
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