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SOLICITUD DE ALTA DE REPRESENTANTE LEGAL para la gestion de tramites
en la sede del Ministerio de Educacion, F.P. y Deportes MEFPyD

PRIMERO. Registro en la Sede Electrénica

El usuario debera registrarse en el siguiente enlace: Sede electronica MEFPyD

Es imprescindible que el registro se realice utilizando un certificado electronico de persona
fisica en el que unicamente figure el NIF del usuario, ya que la aplicacion solo permite el
acceso a personas fisicas y no a entidades juridicas.

SEGUNDO. Cumplimentacién del siguiente formulario

Nombre completo de la entidad colaboradora: NIF:

Nombre y apellidos del usuario NIF/NIE:

Cargo del usuario dentro de la entidad:

TERCERO. Firma del formulario y remision de documentacion

Una vez firmado y bloqueado, este formulario debera enviarse a la cuenta de correo
electrénico convenios.ayudas@ciencia.gob.es, junto con la siguiente documentacion:

e Nombramiento en el cargo.
¢ Documento que acredite que entre las competencias del cargo figura la representacion
legal de la institucién para la firma de convenios con la Administracion.

La persona indicada en el formulario sera registrada como Representante Legal de la entidad
colaboradora en las aplicaciones de la Sede Electréonica del MEFPyD. Si existieran otros usuarios con
este perfil en cualquier aplicacion, dichos perfiles seran actualizados, ya que solo puede existir un(a)
representante legal por entidad.
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