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CONVOCATORIA PARA LA SOLICITUD DE PLAZAS EN LA ESCUELA DE EDUCACION
INFANTIL DE PRIMER CICLO (0 a 3 ANOS) DEL COMPLEJO CUZCO PARA EL CURSO
ESCOLAR 2024-2025.

De conformidad con el Acuerdo para la gestidn conjunta de la Escuela de Educacidn Infantil del
Complejo Cuzco suscrito por los Ministerios de Hacienda; Industria y Turismo; Para la Transicion
Ecolégica y el Reto Demografico; Economia, Comercio y Empresay Ciencia, Innovacién y Universidades,
se realiza la convocatoria de las plazas vacantes para el curso 2024-2025, de acuerdo con las bases
siguientes:

1. Requisitos
Podrén solicitar plaza los empleados y empleadas publicos que estén destinados en los dmbitos que se
detallan a continuacion:

* Ministerio de Hacienda con el siguiente orden de prelacion:
El personal destinado en el complejo Cuzco.
El personal destinado en P2 Castellana 141, C/ Mateo Inurria, 15, ¢/ Agustin de Foxa, 25 Avda.
General Perdn, 38 y P2 Castellana, 272.
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El personal destinado en Avda. Pio XII, 110, ¢/ José Abascal, 4 y ¢/ Serrano, 35.

No obstante, en el caso de que continlen existiendo vacantes, podrd optar a las mismas, el
personal destinado en otras sedes del Departamento.

Ministerio de Industria y Turismo: El personal destinado en Complejo Cuzco y ¢/ Poeta Joan
Maragall, 41.

Ministerio para la Transicion Ecolégica y el Reto Demografico: El personal destinado en la sede del
Ministerio en el Complejo Cuzco. En el caso de que continten existiendo vacantes, también podra
optar a las mismas el personal destinado en la sede de Nuevos Ministerios (Plaza de San Juan de la
Cruz n210), siempre que dicho personal no haya obtenido plaza en la escuela infantil del complejo
Nuevos Ministerios, o de haberla obtenido, renuncie en plazo a la misma.

Ministerio de Economia, Comercio y Empresa, en las siguientes ubicaciones y con el siguiente
orden de prelacién:

El personal destinado en el complejo Cuzco.

El personal destinado en Madrid en la Direccidén General de Seguros y Fondos de Pensiones, y/o en
la Secretaria General del Tesoro y Financiacion Internacional, Laboratorio Central de Madrid en ¢/
Bernardino Obregdn, 23.

No obstante, en el caso de que sigan existiendo vacantes, podra optar a las mismas el personal
destinado en otras sedes del Departamento.

Con cargo a la cuota de Ministerio de Economia, Comercio y Empresa podran solicitar plaza al
amparo de esta convocatoria, los empleados y empleadas del Ministerio para la Transformacién
Digital y de la Funcién Publica destinados en la sede de C/ Poeta Joan Maragall, 41.

La asignacion de estas plazas se realizara en funcién de las vacantes del Ministerio de Economia,
Comercio y Empresa.

Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades: Los empleados que presten servicios en el
Paseo de la Castellana 162 y Paseo de las Delicias, 61, sede del Museo Nacional de Ciencia y
Tecnologia (MUNCYT) en Madrid.

En todo caso, se excluyen los empleados de los Organismos Autdnomos Publicos dependientes de los
citados Departamentos.

El personal referido anteriormente que se encuentre en situacién de excedencia voluntaria por cuidado
de hijo, con reserva de puesto de trabajo, tendrd derecho a solicitar plaza en la Escuela de Educacién
Infantil siempre que su reingreso al servicio activo coincida con el inicio del curso escolar y relna los
requisitos exigidos al respecto.
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La admisiéon de los nifios a la Escuela de Educacién Infantil exigird que tengan al menos cuatro meses
de edad cumplidos al inicio del curso escolar o en el momento en que se realice la valoracién de las
solicitudes de la lista de espera conforme a lo previsto en el apartado 10.

2. Plazas convocadas (*).

El nimero de plazas disponibles para el curso escolar 2024-2025, una vez confirmadas las reservas de
los padres de los niflos que asisten al curso actual, asciende a:

Nacidos en 2024 | Nacidos en 2023 | Nacidos en 2022

Ministerio de Hacienda 3 0 5

Ministerio de Industria y Turismo 7 6 9

Ministerio para la Transicidn Ecoldgicay

- 1 0 3
el Reto Demografico
Ministerio de Economia, Comercio vy 3 1 0
Empresa
Ministerio de Ciencia, Innovacion
inisteri ienci vaciony 5 1 4

Universidades

(*) El cupo de plazas de cada Departamento, por tramo de edad, para el curso 2024-2025 responde a los porcentajes de participacién derivados del acuerdo
de la Comision Cuzco de 9 de marzo de 2021.

No obstante, el Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades asumird el coeficiente correspondiente tanto al extinto Ministerio de Ciencia e
Innovacién, como al extinto Ministerio de Universidades, conforme a lo establecido en el Acuerdo de la Comisién Cuzco de 13 de febrero de 2024 y el
certificado de 16 de febrero de la Secretaria de la citada Comision.

3.- Calendario y horario.

La Escuela permanecerd abierta 11 meses al afio de septiembre a julio, cerrando por vacaciones
durante el mes de agosto y funcionara de lunes a viernes, con el siguiente horario:

La cuota mensual incluye 7 horas de permanencia en la escuela. Mas alla de ese tiempo se considerara
horario ampliado, siendo el horario maximo de recogida las 18:00 horas de lunes a jueves, y las 15:00
horas el viernes.

Asi, de lunes a jueves los padres podran llevar a sus hijos entre las 8:00 y las 9:00 y recogerles entre las
15:00 vy las 16:00, no teniendo que abonar ninguna cuota extra siempre y cuando permanezcan 7 horas
en la escuela. A partir de las 7 horas se considerara horario ampliado.

Del horario ampliado solo podran beneficiarse aquellos empleados publicos que abonen la cuota
correspondiente por dicho servicio.
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Para la adecuada integracion y adaptacién a la Escuela, los alumnos/as deberan asistir a la misma de
forma continuada, salvo en casos de motivos de salud o situaciones extraordinarias, debidamente
justificadas y admitidas por la Comisién de seguimiento. De esta manera, no se admitird la asistencia
Unicamente en meses, dias puntuales o durante parte de la semana, ni tampoco la asistencia en parte
del horario diario.

4.-Cuota.
Los padres que obtengan plaza en la Escuela, deberdn abonar mensualmente las siguientes cuotas:

v' Cuota mensual de escolaridad y comedor: 242,17 € durante 11 meses. (De septiembre a julio).
v" Por horario ampliado de tarde: 14 € por cada media hora o fraccién.

La Escuela ofrecera servicio de comedor para todos los nifios y nifias escolarizados en el Centro y
merienda para los que asistan en el horario ampliado referido.

Las cuotas deberan abonarse entre el 1y el 5 de cada mes previa domiciliacién bancaria.

En ausencia por enfermedad o causa justificada, los padres estdn obligados a satisfacer su cuota
mensual.

5.-Incorporacion a la escuela.

Los nifios que hayan obtenido plaza deberan incorporarse al inicio del curso escolar.

En todo caso, la incorporacién de los nifios a la escuela de Educacion Infantil exigird que tengan al
menos cuatro meses de edad cumplidos.

No obstante, podrian retrasar su incorporacién hasta los 8 meses, previa comunicacién de los padres
al centro. En este ultimo caso, sera obligatorio el pago de las cuotas de escolaridad correspondientes
a los meses en los que mantengan la plaza adjudicada sin haberse incorporado, de lo contrario se
considerara que renuncian a dicha plaza.

6.-Proceso de admision.
6.1. Solicitudes.

Las solicitudes de plaza en la Escuela de Educacidon Infantil del Complejo Cuzco y la documentacién
complementaria a que se refiera el apartado 8, se presentaran en el plazo de QUINCE dias naturales
desde el siguiente a la publicacién de esta convocatoria.

Se cumplimentard una Unica solicitud por alumno y deberd presentarse en el Registro General del
Paseo de la Castellana, 162 de Madrid o en la forma establecida en el articulo 16, apartado 4, de la Ley
39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Se admitiran solicitudes de nifias y nifios no nacidos que presenten certificado médico en el que se
estime su fecha de nacimiento a lo largo del afio 2024. No obstante, solo se incorporaran en la lista de
espera, las solicitudes de nifias o niiios para los que se haya presentado certificado de nacimiento o
libro de familia en el que conste que ya ha nacido.
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Solo serdn admitidos niilas y nifilos cuando tengan cuatro meses cumplidos, momento en que se
valorard y, en su caso, se iniciara el pago de las cuotas consignadas en el apartado 4, sin perjuicio de
una incorporacidn tardia, conforme al punto 5.

El modelo de solicitud estd disponible en la Escuela de Educacién Infantil, Paseo de la Castellana, 160-
162 — 28071 Madrid, (de 9:00 a 11,30 horas) y en las siguientes intranets:

. Ministerio de Hacienda:

http://intranet.minhac.age/Paginas/default.aspx

. Ministerio Industria y Turismo:

http://roseta.mityc.age/Paginas/index.aspx

. Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico:

https://intranet.miteco.es/es/personal-del-ministerio/accion-social.html

. Ministerio de Economia, Comercio y Empresa:

http://intranet.redinterna.age/portal/site/intranet/

. Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades:

https://intranet.cienred.ciencia.gob.es/

6.2. Comision de Seguimiento.

La Comision de Seguimiento fue creada por el Acuerdo para la gestion conjunta de la Escuela de
Educacién Infantil del Complejo Cuzco suscrito por los Ministerios de Industria, Energia y Turismo;
Economia y Competitividad; y Hacienda y Administraciones Publicas de 11 de junio de 2012, con las
siguientes competencias:

. Valorara las solicitudes conforme a los criterios de admisidn y baremo que se describe en la
presente convocatoria.

. Analizara los supuestos en los que se produzca un cambio de destino del personal entre los
Ministerios que forman parte del Complejo Cuzco.

. Recabard la documentacidn adicional que se precise para la justificacidon de las circunstancias
alegadas.

. Interpretarad los criterios de admisidn establecidos en las bases.

. Establecerd las normas de funcionamiento que resulten necesarias para el desarrollo correcto
del servicio.
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7.-Criterios de admision y baremo de valoracion.

La admisién de alumnos en la Escuela de Educacion Infantil se regira por los siguientes criterios que se
valoraran conforme al baremo que se describe a continuacion:

a) Ingresos familiares: renta per capita

Se entendera por renta per capita la renta familiar dividida entre el nimero de miembros de la unidad
computables.

La renta familiar se obtendra por agregacion de las rentas de cada uno de los miembros computables
gue obtengan ingresos de cualquier naturaleza, de conformidad con la normativa reguladora del
impuesto sobre la renta de las personas fisicas. Los miembros de la unidad familiar que presentaran
declaracion del impuesto sobre la renta de 2022 a efectos del cdlculo de la renta familiar sumaran las
cantidades correspondientes a la base imponible general y la base imponible del ahorro de la
declaracion.

En el caso de que algun solicitante no hubiera percibido haberes por el aflo completo, se elevaran a un
afio las retribuciones que le correspondan en el puesto de trabajo que desempefien al finalizar el plazo
de presentacion de solicitudes de la convocatoria.

Se considerara que conforman la unidad familiar:

. Los padres no separados legalmente y, en su caso, el tutor o tutora, o la persona encargada de la
guarda y proteccion del menor.

. Los hijos o hijas menores de edad, con excepcion de los emancipados.

. Los hijos o hijas mayores de edad con discapacidad fisica, psiquica o sensorial o incapacitados
judicialmente, sujetos a la patria potestad prorrogada o rehabilitada.

. Los hijos o hijas solteros menores de veinticinco afios y que convivan en el domicilio familiar.

En todos los casos se debera documentar la convivencia salvo en el caso de los hijos/as que convivan
con la persona que ostente la custodia.

Cuando no exista vinculo matrimonial, la unidad familiar se entendera constituida por el padre, la
madre y todos los descendientes que convivan con ellos, y que retnan los requisitos del punto anterior.
Esta situacion debera acreditarse documentalmente mediante el correspondiente volante o certificado
de convivencia.

En los casos en los que la unidad familiar no esté conformada de la manera establecida en el apartado
anterior, debera presentarse volante o certificado de convivencia en que figure el nifio o nifia para el
gue se solicita la plaza y todos los familiares que convivan con él, o certificado de los servicios sociales
gue lo acredite.

Se admitirda como prueba de convivencia de padres que no tengan vinculo formal (matrimonio o pareja
de hecho) una declaracién responsable de dicha situacion. Se valoraran de forma individual otras
formas de relacién/vinculo entre el/la solicitante y el menor.

En los supuestos en que el causante de la solicitud sea un menor en situacidon de acogimiento, sera de
aplicacion a la familia de acogida lo dispuesto en los puntos anteriores.
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TRAMOS DE PUNTUACION

Hasta 5.644 €

De 5.644 € hasta 7.656 €
De 7.656 € hasta 16.690 €
De 16.690 € hasta 25.725 €
Mas de 25.725 €

O |N|H | O |

b) Situacidn laboral de los padres o tutores.

O Los niflos cuyos padres o tutores se encuentren en alguna de las situaciones que se indican a
continuacion: 4 puntos.

> Los dos padres o tutores trabajando ambos.

> Un solo progenitor responsable del nifio. Se considerard que el nifio estd a cargo de un solo
progenitor si hubiera fallecido uno de los progenitores, si hay sentencia judicial firme, de
separacion, nulidad matrimonial o divorcio o si en el libro de familia o documento equivalente
solo figura un progenitor.

> Uno de los padres o tutores trabajando y el otro con minusvalia reconocida del 65% o mas o
una enfermedad grave de larga duracidn que impidan atender al nifio, debidamente
acreditados.

O Los nifios cuyos padres o tutores se encuentren en la situacion que se indica a continuacion: 2

puntos.

» Uno de los padres o tutores trabajando.

c) Situacion familiar.

>

>

Y

Situacion de Familia Numerosa: 3 puntos.

Existencia de hermanos matriculados en la Escuela durante el Curso 2023/2024, siempre que el
hermano que da derecho a la puntuacidn continie matriculado en la Escuela durante el curso
2024/2025: 3 puntos. Para adjudicar estos puntos sera necesario el pago de la cuota de
septiembre de dicho hermano y su incorporacién efectiva en septiembre. En caso de no
incorporarse se retiraran inmediatamente los puntos correspondientes a este epigrafe y se
procedera al recalcular la posicién que le corresponda.

Por estar el nifio a cargo de un sdlo progenitor (en la forma descrita en la letra anterior): 3 Puntos.
Si los solicitantes han nacido en parto multiple: 2 puntos por cada uno.

Por discapacidad reconocida y vigente en la fecha de la solicitud con un grado igual o superior al
33% del nifio para el que se solicita la plaza: 1,5 puntos.
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» Por discapacidad reconocida y vigente en la fecha de la solicitud con un grado igual o superior al
33% de los padres o tutores legales o hermanas/os del alumno, aunque en la misma familia
concurran mas de un miembro con discapacidad: 1 punto.

Los empates que, en su caso, se produzcan se dirimiran a favor de la nifia o el nifio al que correspondan
los ingresos per capita menores.

8.- Documentacion acreditativa de los criterios.

La solicitud deberd ir acompafada de la siguiente documentacion:
. Libro de familia o documento equivalente acreditativo
de la filiacion.

= Para la valoracién de los ingresos familiares:
Declaraciéon de la renta conjunta o las dos individuales, del ejercicio 2022.

En el caso en que el solicitante no hubiera trabajado en el aino 2022 completo, fotocopia de Ia
nomina del mes anterior a finalizar el plazo de presentacién de solicitudes, acompafiado de la
certificacidn de la AEAT de no estar obligado a hacer declaracion.

> En el caso de que se alegue que los ingresos de un solo progenitor son los Unicos ingresos de la
unidad familiar, por familia monoparental el documento acreditativo de dicha situacién; por
fallecimiento de uno de los progenitores o por separacion, divorcio o nulidad, el certificado de
defuncidn, o de copia del convenio regulador o de la sentencia judicial firme.

Para la valoracién de la situacion laboral de padres o tutores:

> En su caso certificado del centro directivo o empresa en la que trabaja el cdnyuge y el domicilio
del trabajo.
> En su caso, certificado médico que acredite la enfermedad que impida atender al nifo o el

certificado del grado de discapacidad emitido por el érgano que dictamina sobre la incapacidad.

Para la valoracion de la situaciéon familiar:

Documento acreditativo de la situacion de familia numerosa

Documento acreditativo de familia monoparental

Certificado médico que acredite el parto multiple

Declaracién responsable de convivencia en caso de que no haya matrimonio o pareja de hecho
Certificaciones o documentos acreditativos de las demas circunstancias alegadas por el
solicitante

YV VV VY

Las copias de la documentacién presentada seran comprobadas y cotejadas con el original,
verificdndose su autenticidad por la persona responsable de la recepcion.

Si no se presenta la documentacién acreditativa de la situacidon que se alega, se aplicara puntuacién 0
en el apartado a valorar correspondiente.
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9.- Inscripcion.

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, en los diez dias siguientes, se publicara en la
Intranet de los Departamentos y en el tablon de anuncios de la Escuela de Educacién Infantil una lista
con las puntuaciones correspondientes a las solicitudes recibidas y se abrira un plazo de tres dias
habiles para la presentacion de reclamaciones que seran examinadas por la Comisidon de Seguimiento.

Una vez examinadas las reclamaciones, se publicard la relacion con las nifas y nifios que pueden
inscribirse en la Escuela de Educacion Infantil del Complejo Cuzco.

Publicada la relacién que se recoge en el parrafo anterior, se formalizara la inscripcion en la escuela
durante los diez dias siguientes, abonando la cuota correspondiente al mes de septiembre. En caso
contrario se entendera como desistida la solicitud.

10.- Lista de espera.

Las solicitudes que no hayan podido ser atendidas y las que se presenten con posterioridad a la
adjudicacion de las plazas, formaran una “Lista de Espera” y seran valoradas sélo en el supuesto de que
se produzca alguna vacante. En este caso, sélo se valorardn las solicitudes de nifias o ninos para los que
se haya presentado certificado de nacimiento o libro de familia en el que conste que ya ha nacido.

La primera valoracién de las solicitudes presentadas fuera de la convocatoria ordinaria, se realizard el
10 de julio del afio en curso. A partir de este momento, se admitiran solicitudes a lo largo de todo el
curso y siempre que se presenten antes de la publicacién de la siguiente convocatoria.

Para la valoracion de estas solicitudes extempordneas que conforman la “Lista de espera” se requerira:
* Nacimiento de las nifas y nifios durante los afios objeto de esta
convocatoria.

* Que las nifas y niflos tengan cumplidos los cuatro meses de edad.
* Existencia de vacantes en el grupo de edad solicitado.

La fecha de presentacién de solicitudes no supondra prioridad o mérito preferente alguno en la
baremacién.

11.-Causas de baja.

Causaran baja en la Escuela de Educacién Infantil las nifias y nifios admitidos cuando concurra alguna
de las siguientes circunstancias:

* En el caso de que los padres dejaran de prestar servicio voluntariamente en los Departamentos
correspondientes, se estara a lo dispuesto a continuacion:

v Si el curso no hubiera dado comienzo, el alumno causard baja automatica.

v Si el curso ya se hubiera iniciado, el alumno podré terminar dicho curso, a peticidn expresa de
los padres, no pudiendo en su caso admitirse a dicho alumno en el curso siguiente.

= Lo anterior sera de aplicacién igualmente a los empleados de los ministerios cuyo domicilio de
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trabajo sea trasladado y deje de corresponderse con los enumerados en el apartado 1.

* La noincorporacién en los quince primeros dias del curso, salvo caso de enfermedad justificada o
en el supuesto de incorporacion de la nifia/nifio a los 4-8 meses de edad.

* Por inasistencia injustificada de la nifia/o durante 15 dias.
= Porincumplimiento reiterado de horarios o alteracion de las normas internas de la escuela.
= Por falta de pago de dos mensualidades.

»= Porrenuncia de los padres, que debera presentarse con una antelacion minima de 10 dias respecto
a la fecha en que deba ser efectiva.

» Lainexactitud o falsedad en los datos contenidos en la solicitud o en la documentacién adjunta, en
el momento en que se produzca dicha comprobacién y previa audiencia del interesado.

Las circunstancias como son las faltas puntualidad, de asistencia, etc., seran comunicadas por la
Direccién a la Comision de seguimiento que decidira, en su caso, la adopcién de medidas
sancionadoras incluida la pérdida de la plaza.

Madrid, 24 de abril de 2024
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